Disponibilizar informagdes institucionais do érgédo ou

1. INSTITUCIONAL 3,00 :
entidade.
Informar breve histérico do 6rgdo/entidade e como o
. mesmo se encontra na estrutura do Poder Executivo; se
1.1 Identidades - - 5 I .
o ) Subtotal 2,0 compd®e a administragdo direta ou indireta e a quem esta
organizacionais . o T -
vinculado; informar a misséo, visdo e valores definidos
em planejamento estratégico.
1.1.1 Apresenta breve
histérico do 0,50
orgdo/entidade?
1.1.2 Informa como se
encontra na atual estrutura 0,25
do Poder Executivo?
1.1.3 Informa a quem esta
; 0,25
vinculado atualmente?
1.1.4 Informa a visao,
missao e valores do 1,00
o6rgdo/entidade?
1.2 Entidades e fundos Infor_mar s_obre outras entld?des e fundos pu_bllcos que
L - Subtotal 1,0 estejam vinculados, caso ndo possua, deve informar
publicos vinculados
expressamente.
1.2.1 Apresenta
informac@es atualizadas
. 0,50
sobre entidades
vinculadas?
1.2.2 Apresenta
informag0es atualizadas 0,50
sobre fundos vinculados?
Disponibilizar o organograma atualizado em formato
imagem (jpg, jpeg, png ou similar) no publicador ou link
2. ESTRUTURA 200 direcionando para o organograma do site institucional.
ORGANIZACIONAL ’ Em caso de organogramas muito extensos, publicar o
organograma por setores (observar modelo utilizado
pela SCGE).
2.1 Apresenta
organograma atualizado,
em formato de imagem, e 1,00
igual ao que consta no site
institucional?
2.2 As siglas apresentadas
possuem 0s respectivos 0,50
significados?
2.3 Apresenta imagens e
P 0,50
fontes legiveis?
Disponibilizar as principais atribuicdes e a base juridica
3 COMPETENCIAS 2.00 da sua estrutura organizacional e das suas

competéncias (regimento interno, regulamento, manual
de servigo ou norma especifica).




3.1 Apresenta resumo das
competéncias e atribuicdes
com referéncia normativa

(regimento interno, 1,00
regulamento, manual de
servi¢co ou norma
especifica)?
3.2 Permite o download ou
0 acesso ao link dos 1,00
normativos?
Informar lista dos principais cargos e seus respectivos
ocupantes com telefones e e-mails de contato
diretamente no publicador da pagina ou em forma de
arquivo. E disponibilizar lista dos cargos em comissao e
4. QUEM E QUEM 6,00 das funcOes gratificadas nos formatos .xlIs, .0ds ou
similar, conforme modelo disponivel na pagina da LAI (a
planilha deve ser nomeada por ano com as abas
representando os meses, a fim de manter o histérico do
ano).
4.1 Disponibiliza a lista dos
principais cargos e funcdes
o 1,00
gratificadas e seus
ocupantes?
4.2 Disponibiliza os
contatos (e-mail e telefone)
dos ocupantes dos 1,00
principais cargos e fung¢des
gratificadas?
. e . Disponibilizar mapa na extenséo .xIs ou .ods. Utilizar modelo
4.3 Disponibiliza a lista dos . - . )
. disponibilizado na pagina da LAl (Anexo |l desta Portaria). A
cargos em comisséo e das : o . .
~ o planilha deve apresentar data de atualizacdo até o 10° dia
funcdes gratificadas, 2,00 - A -
I - util do més subsequente. Destaque-se que a planilha deve
referentes ao ultimo més,
~ ser nomeada por ano com as abas representando os meses,
na extensédo .xlIs ou .ods? ) S
a fim de manter o histérico do ano.
. Disponibilizar mapa na extensao .xlIs ou .ods. Utilizar modelo
4.4 Informa a quantidade . - . .
~ disponibilizado na péagina da LAl (Anexo Il desta Portaria). A
de cargos e fungbes ) o x . .
. planilha deve apresentar data de atualizacdo até o 10° dia
preenchidos e vagos, 2,00 i~ ~ -
L - util do més subsequente. Destaque-se que a planilha deve
referentes ao ultimo més,
~ ser nomeada por ano com as abas representando os meses,
na extensédo .xlIs ou .ods? ) S
a fim de manter o histérico do ano.
s HoRARD DE B e Gl
ATENDIMENTO : . P i ¢
sede e unidades, se houver.
5.1 Apresenta o horario de
funcionamento e de 1,00
atendimento ao publico?
5.2 Apresenta o enderego
da sede e, caso possua,
) 1,00
das unidades
descentralizadas?
= Disponibilizar informac@es sobre as acdes e programas
6. AGOES E 9,00 do 6rgédo ou entidade, bem como os relatérios de
PROGRAMAS : 9 :

desempenho da gestéo.




6.1 Apresenta as
informag6es de todos os
seus programas e agoes,
ambos com codigos de

Disponibilizar informag8es sobre os programas e agoes,
ambos com codigo de identificagdo e descri¢éo, conforme a

identificacéo e descricao, 2,00 Lei Orcamentéaria Anual (LOA) vigente, diretamente no
conforme a LOA vigente, publicador de texto.
diretamente no publicador
de texto?
6.2 Disponibiliza as
paginas da~ LOA vigente Disponibilizar, apenas, as paginas da LOA vigente
com as acdes e programas R . 2 .
P 3,00 referentes as acdes e aos programas do 6rgdo ou entidade
do respectivo 6rgéo ou =
. ~ em extenséo .pdf.
entidade em extensao
.pdf?
Disponibilizar relatério de desempenho da gestao do ano
. - - anterior. Esse relatério pode ser obtido no site do Tribunal
6.3 Disponibiliza relatério . - .
~ de Contas do Estado em "Prestacfes de Contas". Aqueles
de desempenho da gestao 2,00 ~ P ~
. que ndo apresentem esse relatério na prestagédo de contas
do ano anterior?* . - L
do TCE devem disponibilizar outro relatério que possa
informar o desempenho da gestéo.
6.4 Apresenta série
histérica dos relatérios de
desempenho da gestao 2,00
dos 05 (cinco) ultimos
anos?*
Disponibilizar toda a documentacdo e demonstrativos
relativos a obras e servigos de engenharia (nos
7. OBRAS E SERVICOS 10.00 formatos de imagem em .jpeg, .png e similar, formatos
DE ENGENHARIA ! de planilhas em . xIs ou .0ods e formato de documentos
em .pdf). Caso ndo possua, deve informar
expressamente.
1 D|spon|_b|||za_ 0 Disponibilizar mapa na extensao .xlIs ou .ods. Utilizar modelo
demonstrativo trimestral : - - .
- ~ . disponibilizado na pagina da LAl (Anexo Il desta Portaria). A
com informagfes gerais de . . . .
: 2,00 planilha deve apresentar data de atualizacdo até o 10° dia
obras e servigos de -~ ~ : )
. util do més subsequente a cada trimestre. No periodo em
engenharia do ano ~ . .
. que ndo houver registros, informar expressamente.
vigente?
Disponibilizar, de forma individualizada, toda documentagéo
relativa a obra, tais como: cronograma fisico-financeiro da
7.2 Disponibiliza todos os obra (L~e| N 17_078/2020), copia digital, com sua posteArlqres
. alterac@es, do instrumento de contrato, parceria, convénios
documentos relativos a L )
obras e servicos de ou qualquer outro acordo de transferéncia de recursos (Lei
. N° 17078/2020); justificativas de paralisagéo, atraso ou
engenharia, conforme a 2,00 ~ : .
e alteracdo de cronograma da obra ou servico (Lei N°©
pagina modelo de obras e
. . 17078/2020).
servigos de engenharia da
?
LAl Em caso de inviabilidade técnica para a disponibilizacdo dos
documentos arrolados no § 2° do Art. 2° da Lei N°
17078/2020 fica admitida a publicacdo de extratos.
7.3 Disponibiliza relatério
trimestral de execucgéo da
%bf(r)?h?rgggigbre o A planilha deve apresentar data de atualizagéo até o 10° dia
& 3,00 util do més subsequente a cada trimestre. No periodo em

cumprimento do
cronograma, as medi¢Oes
realizadas e os
pagamentos efetuados?

gue nao houver registros, informar expressamente.




7.4 Disponibiliza o registro
de todas as decis0es finais
do Tribunal de Contas do

Caso tenham sido consideradas irregulares as despesas
realizadas; disponibilizar o registro de todas as decisGes

Estado de Pernambuco, 2,00 o ~ . . .
TCE-PE, caso tenha finais do TCE-PE . Caso néo haja registro, informar
. : expressamente.
considerado irregulares as
despesas realizadas?
7.5 Disponibiliza o Para obras e servi¢os iniciados antes da vigéncia da Lei n®
demonstrativo trimestral 17.078/ 2021, é necesséario disponibilizar o relatério
(mapa de obras) do ano trimestral e o consolidado de obras e servi¢os de
vigente e o consolidado de 1,00 engenharia. Caso nédo possua, devera disponibilizar copia
obras e servigos de da declaragdo negativa encaminhada ao Tribunal de Contas
engenharia do ano do Estado. Esse relatério pode ser obtido no site do Tribunal
anterior?* de Contas do Estado, em "Presta¢fes de Contas".
Disponibilizar o resultado de auditorias realizadas por
gualquer 6rgao de controle. Poderao ser identificadas
8. AUDITORIAS 5,00 prestacdes de contas e quaisquer processos julgados
pelo Tribunal de Contas do Estado - TCE. Caso néo
possua, deve informar expressamente.
8.1 Direciona corretamente
para a consulta dos N Disponibilizar link para consulta no Portal do TCE, referente
processos referentes as 2,00 L - o x ;
o ; aos processos de auditoria realizados no érgdo/entidade.
auditorias realizadas pelo
TCE no érgao/entidade?
8.2 Apresenta 0 passo a
passo atualizado sobre
como realizar a consulta no
portal do TCE , com a 1,00
imagem ilustrativa da tela
de pesquisa até o ano
vigente?
8.3 Direciona corretamente
para a consulta dos Disponibilizar link para consulta no Portal da Transparéncia,
processos referentes as 2,00 referente aos processos de auditoria realizados no
auditorias realizadas pela orgao/entidade.
SCGE no érgédo/entidade?
Disponibilizar mapa de transferéncias de recursos na
extensdo .xIs ou .ods para cada ano (utilizar modelo
disponivel na pagina da LAIl). Os instrumentos de anos
9 TRANSEERENCIAS DE apterlo.re.s., mas ainda vigentes, devem ser
10,00 disponibilizados em todos 0s anos subsequentes.
RECURSOS . . . N
Inserir os aditivos dos instrumentos. Caso néo possua,
deve informar expressamente. A planilha deve
apresentar data de atualizagdo até o 10° dia util do més
subsequente.
. o Disponibilizar o mapa na extensao .xlIs ou .ods para cada
9.1 Disponibiliza o mapa - . - .
. ano. Utilizar modelo disponibilizado na pagina da LAl (Anexo
atualizado de . .
P . IV desta Portaria). A planilha deve apresentar data de
transferéncias realizadas 2,50

(despesas) na extensao
Xls ou .ods?

atualizacéo até o 10° dia util do més subsequente. No
periodo em que ndo houver registros, informar
expressamente.




9.2 Disponibiliza o mapa
atualizado de

Disponibilizar o mapa na extenséo .xlIs ou .ods para cada
ano. Utilizar modelo disponibilizado na pagina da LAl (Anexo
V desta Portaria). A planilha deve apresentar data de

transferen(:las receb~|das 2,50 atualizagéo até o 10° dia util do més subsequente. No
(receitas) na extenséo .xlIs . ~ . -
ou ods? periodo em que ndo houver registros, informar
) ) expressamente.
9.3 Disponibiliza o mapa . I =
g Disponibilizar o mapa na extenséo .xlIs ou .ods para cada
atualizado de acordos de S . . .
RPN ano. Utilizar modelo disponibilizado na pagina da LAl (Anexo
cooperagéo técnica ou . .
: ~ VI desta Portaria). A planilha deve apresentar data de
outra parceria que nao 2,50 o« . I A
A atualizacéo até o 10° dia util do més subsequente. No
envolva transferéncia de . ~ . -
~ periodo em que ndo houver registros, informar
recursos na extensao .xls
expressamente.
ou .ods?
9.4 Apresenta a série
histérica das transferéncias
de recursos, bem como
acordos de cooperagdo
técnica ou outra parceria 2,50 Utilizar modelo disponibilizado na pagina da LAI.
gue nao envolva
transferéncia de recursos,
dos 05 (cinco) ultimos
anos?*
Disponibilizar link para a secédo de despesa detalhada
no Portal da Transparéncia ou conjunto completo das
10. EXECUCAO demonstracdes contabeis atualizadas, conforme o
ORCAMENTARIA E 10,00 critério apontado no item 10.1. Nesta secdo, também
FINANCEIRA devem ser disponibilizados os mapas de “Diarias e
Passagens” e de “Terceirizados”, conforme modelo
disponivel na pagina da LAI.
Disponibilizar link para a se¢éo de consulta de despesa
detalhada no Portal da Transparéncia. Para aqueles que
ndo tenham sua execugdo orgamentaria e financeira
10.1 Disponibiliza as processada via e-Fisco, d(fvem dlspon_lblllzar _conjunto
: ~ completo das demonstragdes contabeis atualizadas
informagbes detalhadas . - =
" 4,00 (Balango Patrimonial, Demonstracdo do Resultado do
sobre a execucgéo T ~ ~ o
o : . Exercicio, Demonstracéo das Mutacdes do Patrimdnio
orgamentaria e financeira? o ~ . =
Liquido, Demonstracéo de Fluxo de Caixa, Demonstragcdo
do Valor Adicionado, se houver, Notas Explicativas, Parecer
dos Auditores Independentes, Parecer do Conselho Fiscal,
Parecer do Conselho de Administracao).
Disponibilizar mapa mensal na extensao .xlIs ou .ods. Utilizar
modelo disponibilizado na pagina da LAl (Anexo VII desta
10.2 Apresenta as Portaria). A planilha deve ser nomeada por ano com abas
informag@es sobre diarias e 3,00 representando os meses, a fim de manter o histérico do ano.
passagens? Esta deve apresentar data de atualizagdo até o 10° dia (til
do més subsequente. No periodo em que ndo houver
registros, informar expressamente.
Disponibilizar mapa de terceirizados na extensédo .xIs ou
.ods. Utilizar modelo disponibilizado na pagina da LAl
(Anexo VIII desta Portaria). A planilha deve ser nomeada por
10.3 Apresenta as P - L
; ~ ano e apresentar data de atualizagdo até o 10° dia util do
informag®Ges sobre 3,00

contratos de terceirizados?

més subsequente. No periodo em que ndo houver registros,
informar expressamente. O nome do funcionario no mapa
deve ser protegido por se tratar de informagé&o pessoal
protegido pela Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD).




Disponibilizar links para o Painel de Licitagdes, PE
Integrado e Portal da Transparéncia ou painel especifico

11. LICITACOES 4,00 do 6rgao ou entidade, que contenham informagdes dos
processos licitatdrios. Informar o contato para
esclarecimento ao cidadéo.

11.1 Direciona

corretamente para consulta 2,00

nos painéis?

11.2 Demonstra nos

painéis 0s processos

T P 2,,00

licitatérios do 6rgéo ou

entidade?

Disponibilizar mapa de contratos na extenséo .xls ou
.0ds para cada ano (utilizar modelo disponivel na pagina
da LAIl). Os contratos de anos anteriores, mas ainda

12. CONTRATOS 10,00 vigentes, devem ser_dlsponl_b_lllzados em todos os anos
subsequentes. Inserir os aditivos de contratos. A data
de atualizacdo do arquivo deve ser até o 10° dia util do
més subsequente. Informar o contato para
esclarecimento ao cidad&o.

Disponibilizar o mapa na extenséo .xlIs ou .ods para cada
ano. Utilizar modelo disponibilizado na pagina da LAl (Anexo

12.1 Disponibiliza o mapa IX desta Portaria). A planilha deve apresentar data de

: 5,00 T ! o A

de contratos atualizado? atualizacéo até o 10° dia util do més subsequente. No
periodo em que ndo houver registros, informar
expressamente.

12.2 Apresenta o link que

direciona para a secéo de 200

contratos do Portal da '

Transparéncia?

- Disponibilizar o mapa na extenséo .xlIs ou .ods para cada

12.3 Apresenta a série . . o L

o ano. Utilizar modelo disponibilizado na pagina da LAl (Anexo

histérica dos contratos dos 3,00 . p = .

. L " IX desta Portaria). No periodo em que ndo houver registros,

05 (cinco) ultimos anos? .
informar expressamente.

Disponibilizar link para a segdo de remuneracdes do

13. SERVIDORES 10,00 Portal da Transparéncia, mapa do quantitativo de
servidores e o0 plano de cargos e carreiras.
Disponibilizar link para a se¢ao de remuneracdes do Portal
da Transparéncia. Os 6rgaos e entidades que ndo tenham

13.1 Exibe as informacdes sua folha de pagamento processada pelo Sistema SADRH

da remuneracgéo dos 5,00 devem publicar mensalmente as despesas com pessoal em

servidores? arquivo .xls, .ods ou similares, no padréo de informag6es
adotado pelo Portal da Transparéncia, respeitando os dados
pessoais.
Nesse item € necessario disponibilizar planilha na extenséo
. . Xls ou .ods com o quantitativo de servidores, conforme o

13.2 Disponibiliza a - . .

: ~ modelo disponivel na LAl (Anexo X desta Portaria). A
planilha na extenséo .xls :
. planilha deve ser nomeada por ano com as abas

ou .ods com o quantitativo 3,00 . .

. ~ representando os meses, a fim de manter o histérico do ano.

de servidores do més L o g

anterior? Esta deve apresentar data de atualizag&o até o 10° dia Util

’ do més subsequente. No periodo em que nédo houver
registros, informar expressamente .

13.3 Informa o plano de Caso o ¢6rgao/entidade ndo possua quadro proprio de

cargos e carreira dos 2,00 servidores efetivos/estatutarios, deve informar

servidores efetivos?

expressamente.




14. PERGUNTAS

Disponibilizar, no minimo, 10 perguntas e respostas
mais recorrentes dirigidas ao 6rgdo ou entidade, sendo
todas numeradas. Caso ndo possua nimero suficiente,

FREQUENTES 2,00 elaborar perguntas e respostas relacionadas a sua
atividade. Atualizar a informacdo semestralmente
sempre que houver alteracdes.

14.1 Apresenta a

guantidade minima de 2,00

perguntas?

Disponibilizar os contatos (nome, e-mail, telefone e
endereco) da Ouvidoria do 6rgao/ entidade e da

15. SERVICO DE Ouvidoria-Geral do Estado, bem como os contatos das

INFORMACAO AO 4,00 autoridades designadas para o cumprimento da Lei de

CIDADAO Acesso a Informagéo (autoridades de monitoramento,
administrativa, classificadora delegada e
hierarquicamente superior).

15.1 Informa os contatos

(nome, e-mail, telefone e

endereco) da Ouvidoria do

P . 2,00

orgao/ entidade e da

Ouvidoria-Geral do

Estado?

15.2 Apresenta os contatos

das autoridades

designadas para o

cumprimento da Lei de

Acesso a Informacao, isto

. . 2,00

é, autoridades de

monitoramento,

administrativa,

classificadora delegada e

hierarquicamente superior?

Em havendo informacéo classificada como sigilosa, de
acordo com o art. 29 do Decreto 38.787/2012,

16. INFORMACOES 400 disponibilizar o Termo de Classificacdo da Informagéao

CLASSIFICADAS ’ (TCI). Caso nao haja informacéo classificada, informar
expressamente. Atualizar a informacéo semestralmente
ou sempre que houver alteragées.

16.1 A informagéo esta 4,00

atualizada?

Disponibilizar informac@es atualizadas sobre o
17. PROTECAO DE encarregado, plar!ilha qe trat:elmento de d?dos e
5,00 documentos relativos a gestdo da protecéo de dados

DADOS PESSOAIS ** . . . ~
pessoais, trazidas pela Lei Geral de Protecédo de Dados -
LGPD.

17.1 Disponibiliza os dados

atualizados do

encarregado, como nome,

. 1,00

cargo, matricula, telefone e

e-mail, diretamente no

publicador de texto?

;Zﬁilizgdpggleblt“r?arr:?;?o Disponibi_lizar pla_lr_ﬂlha na exteqséo Xls ou .ods. Utilizar

2,00 modelo disponibilizado na pagina da LAl (Anexo XI desta

de dados pessoais na
extensado .xIs ou .ods?

Portaria).




17.3 Apresenta os
documentos minimos
(portaria de designacgéo do
encarregado, politica de
protecéo de dados local -
politica de governanga,
politica de privacidade e
termo de uso) para
implementacdo da LGPD?

2,00

Disponibilizar os documentos em formato . .pdf.

18. APRESENTACAO

2,00

Acompanhar a disposicé&o visual padréo das paginas.

18.1 Acompanha o layout
original da pagina?

1,00

20.2 Consta o Banner da
LAl no site institucional?

1,00




