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JUCEpe

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

REGIMENTO INTERNO DO

LABORATORIO FARMACEUTICO DO ESTADO DE PERNAMBUCO GOVERNADOR
MIGUEL ARRAES S/A

Titulo |
Do Regimento

Art. 12 Este regimento contém as normas que orientam a administracdo e o funcionamento do
LABORATORIO FARM ACEUTICO DO ESTADO DE PERNAMBUCO GOVERNADOR MIGUEL
ARRAES S/ A, doravante denominado LAFEPE, definindo seus objetivos, orientando os principios
gerais da delegacdo e exercicio de autoridade e determinando as competéncias e atribuigdes

dos setores que compdem a sua estrutura organica.
Titulo 1l
Da Natureza e dos Objetivos

Art. 22 O LAFEPE é uma sociedade de economia mista, constituida nos termos do Decreto
Estadual n® 1.180, de 04.01.1966, sendo suas atividades reguladas pela Lei das Sociedades
Andnimas, pela Lei das Estatais (Lei 13.303/16), pela Lei Anticorrupcao, assim como pelo seu

Estatuto Social e do presente Regimento Interno.

Art. 32 O LAFEPE tem por finalidade a industrializagcdo, comércio, representagado, importacao,
exportacdo e distribuicdo de produtos quimicos, farmacéuticos, complementos alimentares,
veterinarios e correlatos, hemoderivados, armacdes e lentes para Oculos, cosméticos e
perfumes, produtos de higiene pessoal e limpeza hospitalar, industrial e doméstica, saneantes
domissanitarios, material médico-cirirgico hospitalar e odontolégico, podendo, ainda,
identificar e desenvolver parcerias para receber e absorver transferéncia de tecnologia na sua
area de atuagao, bem como proceder a pesquisas técnicas e cientificas destinadas ao continuo

desenvolvimento de suas atividades industriais.
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@ = LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

Art. 42 Para consecucgao do seu objetivo compete ao LAFEPE:

I - |Industrializar e comercializar drogas e toda produgdo de medicamentos sob a

responsabilidade do LAFEPE, bem como outrosprodutosrelacionados a area da saude para:

a) realizagdo de pesquisa e estudos prospectivos sobre demanda de medicamentos na area
da saude publica;

b) atualizacdo das diretrizes e politicas na producédo de drogas e medicamentos para todaa
sociedade, em conformidade com o estabelecido pelosgovernos Federal e Estadual;

c) acompanhamento e avaliagdo do desenvolvimento real edastendénciasde evolugdo para

o atendimento dademanda.

Il. Fazer funcionar o sistema de produgdo de medicamentos, drogas e similares para

atendimento a sociedade através de:

a) realizacao de estudos, pesquisas, programagao e operacionalizacao das acdes de
producgéao e comercializagado dos produtoslLAFEPE;

b) promocao de treinamento e desenvolvimento permanente de pessoal das areas técnico-
cientifica e de pesquisa, ede apoio administrativo que atuam o LAFEPE;

c) regulamentacdo e fiscalizagdo das normas e instrugdes adotadas para fabricagcdo e
comercializagdo dos produtos LAFEPE, em obediéncia ao estabelecido pela Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA e o Ministério da Saude;

d) elaboragdo de propostas e execugdo de politicas de produgciao de medicamentos
voltadasparao melhor e maisamplo atendimento ascomunidadescarentesdo Estado, da
Regiao e do Pais.

Titulo 111

Da Assembleia Geral

Art. 5° A Assembleia Geral é o 6rgao superior de deliberagdo constituida pela reunidao dos
acionistas, convocada e instalada na forma da Lei, do Estatuto e deste Regimento Interno, seja

Ordinaria ou Extraordinariamente, estando suas atribuigdes definidas no Estatuto Social.
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@ = LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

Da Estrutura Administrativa e da Competéncia

Art. 62 A estrutura administrativa do LAFEPE, estabelecida pelo seu Estatuto e complementada

neste Regimento, compreende o seguinte:
| - Conselho de Administragao;
Il - Conselho Fiscal;

11l — Diretoria Executiva.

Paragrafo unico. As atribuicdes do Conselho de Administragdo, do Conselho Fiscal e da Diretoria
Executiva acham-se definidas no Estatuto Social do LAFEPE e nos respectivos regimentos

internos.

=TOABYD,0RIRD | JUD JN. /gaM JOPRU ISSE /1 W09 "sasd * Jopeu isse [/ d 11y 3

Capitulo |

Dos Orgaos de Assessoramento Constituidos pelo Conselho de Administracdao

Art. 72. Visando melhores praticas de Governanga Corporativa, o Conselho de Administragao

devera constituir os seguintes Orgaos de Assessoramento:

a) Comité de Auditoria Estatutario, 6rgao vinculado diretamente ao Conselho de

Zaney sy 66NG/4TANISL -1ANDE |

Administragdo, cujas competéncias, atribuicdes, regras de composicao e requisitos legais

estédo definidas no Estatuto Social, bem como em Regimento Interno a ser aprovado pelo

Conselho de Administragéao;

b) Comité de Indicacdao e Avaliacao, que sera composto na forma estabelecida na legislagao
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e regulamentagao aplicavel, tendo sua competéncia e atribuicdo definidas no Estatuto

Social, bem como em Regimento Interno a ser aprovado pelo Conselho de Administracéao.
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GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

Capitulo 1l

Da Diretoria

Art. 82. ADiretoriaécompostadosseguintesmembros:
| - Diretor Presidente
Il- Diretor Administrativo e Financeiro
Il - Diretor Técnico Industrial
IV - Diretor Comercial

V — Diretor de Engenharia

Art. 92. A Presidéncia tem sob sua supervisdo direta os seguintes Orgaos:

1. De Assessoramento, ligadosdiretamente ao Diretor Presidente:

I Secretaria da Presidéncia
Il Chefiade Gabinete
Il Superintendéncia Juridica
IV Superintendéncia de Relacionamento Institucional
Coordenadoria de Relacionamento Institucional

a
b. Coordenadoria de Apoio Técnico Institucional

0

Coordenadoria de Responsabilidade Social

<

Coordenadoriade Comunicacéo Social

VI Coordenadoriade Gestdo e Planejamento

a. Divisdao de Monitoramento

VIl Coordenadoria de Boas Praticas de Fabricagdo:
a. Divisao de Assuntos Regulatérios

b. Divisdo de Farmacovigilancia e SAC
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Il - Diretoria Comercial

=TOABYD,0RIRD | JUD JN. /gaM JOPRU ISSE /1 W09 "sasd * Jopeu isse [/ d 11y 3

IV - Superintendéncia Comercial

V- Diretoria de Engenharia
VI — Superintendéncia de Engenharia

VIl— Superintendéncia Institucional

Art. 10. A Diretoria constitui-se em 6rgao que integra a administragdo do Laboratério, cabendo-
Ihe o planejamento, a organizacédo, a diregdo, a orientagido, o controle e a coordenacgao superior

de todas as atividades desenvolvidas pelo LAFEPE.
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Paragrafo unico. Os membros da Diretoria sdo eleitos pelo Conselho de Administracdo, dentre
acionistas ou nédo, residentes no Pais, respeitados os requisitos de investidura, cumulativos ou

alternativos, conforme o caso, previstos no Estatuto Social do LAFEPE e no Artigo 17 e seus
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paragrafosda Lei das Estatais.
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@L %PE REGIM ENTO INTERNO
c. Divisdo de Validacao
d. Divisdo de Garantia de Qualidade
VIl Coordenadoriade Compliance Gestao de Risco e Controle Interno
IX Coordenadoriade Governanga
X Comissao de Apuracgédo e Aplicagdo das Penalidades
Xl Coordenadoriade Licitagdo e Contratos
a. Comissao Permanente de Licitagao
2. De Apoio:
| Diretoria Administrativa e Financeira
Il - Superintendéncia Administrativa e Financeira
2. De Execucao:
| - Diretoria Técnicalndustrial
Il - Superintendéncia Técnica
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os balangos patrimonial e financeiro, a conta de Resultados e demais demonstragdes
financeiras, acompanhados da distribuicédo do lucro liquido, se houver, os planos,

projetos, normas e orcamentos que devam ser por eleexaminados;

VI — Apresentar ao Conselho de Administragcdo, para exame e aprovagao, até a ultima
reunido ordinaria do exercicio social anterior, um plano de negdécios para o exercicio
anual seguinte e estratégia de longo prazo atualizada com andalise de riscos e

oportunidades para, no minimo, os 5 (cinco) anosseguintes;

VIl - Propor, por escrito, ao Conselho de Administracéo, as alteragdes no Regulamento

Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios e no Regimento interno da Sociedade;

VIl — Elaborar e submeter a aprovacdo do Conselho de Administragdo proposta de
ampliagdo do limite de despesa com publicidade e patrocinio, observado o disposto

no art. 93, da Lei Federal n® 13.303/16;

IX — Contratar financiamentos ou empréstimos com estabelecimentos de crédito,
inclusive com o Banco do Brasil /A, Banco do Nordeste do Brasil, Caixa Econémica
Federal, dentre outros, bem como representar a Sociedade perante as pessoas
juridicas de direito publico, federais, estaduais, municipais e autarquicas, e ainda

constituir procuradores com poderes especiais para a pratica desses atos;

X — Contratar financiamentos;

@ = LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
icANENIoS
Art. 11 Compete a Diretoria:

| - Praticar osatos e asoperagdesnecessarias a realizagdo do objeto social do LAFEPE;
Il - Elaborar e publicar o relatério anual e asdemonstragdesfinanceiras;
Il - Organizar o quadro de pessoal;
IV — Haborar o regimento interno da Sociedade, submetendo-o a aprovagdo do
Conselho de Administragao;
V - Apresentar ao Conselho de Administragdo, para exame e posterior deliberagdo da
Assembleia Geral, o relatério anual das atividades da Sociedade, as contas da Diretoria,
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JUCEpe

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

Xl - Outras atribuicoes que |lhe forem cometidas pela Assembleia Geral e pelo

Conselho de Administragao.

Art. 12. A Diretoria reunir-se-a, no minimo, quinzenalmente, e, extraordinariamente, sempre
que convocada pelo Diretor-Presidente ou pela maioria dos seus membros, devendo, no caso,

ser lavrada no livro préprio a competente Ata de Reuniao.

Capitulo 111
Da Direcao e do Assessoramento
Secdo |

Do Orgédo de Direcédo

Art. 13. O Orgao de Diregéo tem a responsabilidade de supervisionar e fazer cumprir as politicas
e diretrizes gerais para o Laboratério, bem como promover a execugao de planos, programas e

projetos, exercendo o controle e a avaliagdo dos mesmos.

Sub-secao |
Da Presidéncia

Art. 14. Ao Diretor Presidente caberad a supervisdo geral das atividades do LAFEPE e sua
representacdo em todos os contatos externos necessarios ao melhor posicionamento do

Laboratério, competindo-lhe:

| —Isoladamente:

a) Dirigir, coordenar e controlar as atividades desempenhadas pelo LAFEPE;

b) Estabelecer planos e medidas concretas para as atividades sociais;

c) Atribuir aos demais Diretores a execugao de servigos gerais ou o cumprimento
de tarefas especificas;

d) Convocar e presidir asreunides daDiretoria;

e) Representar a Sociedade ativa e passivamente, em juizo ou fora dele, com a
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JUCEpe

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

faculdade de transigir e desistir, assim como constituir procuradores “ad judicia”,
sem limitagdo do prazo de vigéncia do mandato;

f) Responder, cumulativamente, pelas Diretorias, nas auséncias temporarias de
seus titulares ou designar profissionais parasubstitui-los;

g) Designar seu substituto eventual, entre os demais Diretores, nos casos de
auséncia temporaria;

h) Nomear e exonerar cargos comissionados e fungéao gratificada;

i) Estabelecer politicas e diretrizes de agdes para o LAFEPE;

j) Avaliar e ajustar, permanentemente, o desempenho do LAFEPE como um todo,
bem como de cada um dos 6rgaos emparticular;

k) Manter as relagdes necessarias, em funcdo do interesse do LAFEPE, com
entidades publicas e/ou privadas, nacionais einternacionais;

)] Autorizar a realizacdo de licitacbes e homologar/adjudicar os respectivos
processos, quando for o caso;

m) Avocar a competéncia dos demais Diretores para homologar os procedimentos
licitatérios e autorizar as contratagdes diretas, sempre que julgar oportuno;

n) Delegar poderes e atribuicdoes aos Diretores e nomear ordenadores de despesas;
o) Coordenar os trabalhos desenvolvidos na area de planejamento estratégico do
LAFEPE;

p) Determinar a elaboragcdo de projetos especiais para obtencdo de recursos
adicionais, provindos de entidades nacionais ou internacionais;

q) Recomendar providéncias de carater preventivo nos casos em que possam dar
origem a litigios, defendendo os interesses do LAFEPE;

r) Executar e fazer executar as deliberagbes da Assembleia Geral e do Conselho de
Administragao;

s) Submeter ao Conselho de Administragdo quaisquer assuntosde suacompeténcia;
t) Apresentar ao Conselho de Administracdo, nos prazos fixados, os planos e
propostas orgamentarias para o LAFEPE;

u) Editar normas e instrugdbes necessarias a execucgdo das atividades que se
desenvolvam no ambito do LAFEPE, dentre elas, instrugdes normativas e instrugdes
de servico;

v) Praticar, na esfera administrativa, todos os atos necessarios a boa ordem e

eficiéncia dos servigos e a disciplina do pessoal;
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a) Assinar convénios, contratos, regimentos e regulamentos, procuragdes,
escrituras e outrosdocumentos em que o LAFEPE for parte interessada;

b) Abrir e movimentar contas bancarias, emitir e endossar cheques e notas
promissoérias;

c) Sacar, aceitar e endossar duplicatas e letras decambio;

d) Assinar os certificados representativos das agcées em que se divide o capital
social;

e) Assinar oscertificadosde agdes, titulos e cautelas da Sociedade.

Il1 - Em conjunto com Diretor Técnico, além dosprevistosno Estatuto Social:

a) Assinar convénios, contratos, regimentos eregulamentos.

IV - Em conjunto com Diretor Comercial, além dos previstos no Estatuto Social:

a) Assinar convénios, contratos, regimentos eregulamentos.
Secao Il
Dos Orgaos de Assessoramento

Sub-Secso |

Art.15. ASecretariadaPresidénciacompete a execucgio dasseguintesatividades:

| - Assessorar o Diretor Presidente no desempenho de suasfuncgdes;

II- Atender osclientesinternos e externos que procurem a presidéncia;
I1I- Planejar e organizar a rotina diaria e mensal do Diretor Presidente, providenciando

o cumprimento dos compromissos agendados;
10

Cd" LAFEPE REGIM ENTO INTERNO

w) Executar outras fungdes compativeiscom a sua area deatuacéao;

Xx) Praticar todos e quaisquer atos de gestao social;

y) Quando autorizado pelo Conselho de Administragdo, assinar contratos de
financiamento com a constituicAo de garantias reais sobre bens do ativo
permanente da Sociedade;

z) Receber reportes administrativosda auditoria interna;

I — Em conjunto com Diretor Administrativo Financeiro ou com um procurador

com poderes expressos, além dos previstos no Estatuto Social:
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II- Receber autoridades e representantes de instituigcdes, encaminhando-os, quando for
o caso, ao Diretor Presidente;

I- Representar o Diretor Presidente em solenidades e outros eventos;
IV- Subsidiar o Diretor Presidente em suas decisbes;

V- Emitir e endossar cheques e promissoérias; sacar, aceitar e endossar duplicatas e
letras de cambio, mediante instrumento de procuracao especifica;

VI- Subsidiar os processos de criagdo e implementagao dos sistemas informatizados do
Gabinete;

VII- Administrar o uso eficiente dos recursos disponiveis, estimulando o desempenho das
equipes, a autonomia e a responsabilidade gerencial;

VIlI- Solicitar para os empregados da Presidéncia e do Gabinete adiantamentos de diarias
e de outros procedimentos, conforme a necessidade;

IX- Realizar as avaliagdes de desempenho funcional de sua responsabilidade;
X- Supervisionar a frequéncia e a escala de férias dos empregados lotados no Gabinete;
XI- Supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua responsabilidade;

XIl- Elaborar e apresentar, ao Diretor Presidente, relatérios trimestrais e anuais das
atividades do Gabinete da Presidéncia, nos prazos e modelos estabelecidos.

Sub-Secao Il

Art. 17. A Assessoria da Presidéncia do LAFEPE compete a execucido das seguintes atividades:

I- Assessorar o Presidente nas matérias de seu interesse, subsidiando seus

11
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IV — Organizar e executar tarefas relacionadas com o expediente geral do secretariado
do Diretor Presidente;

IV- Controlar correspondénciasfisicaseeletrénicasdo Diretor Presidente;

V- Organizar eventos e viagens do Diretor Presidente;

VIl — Manter em ordem o arquivo do Diretor Presidente.

Sub-Secao Il
Art. 16. A Chefiade Gabinete do LAFEPEcompete a execucio das seguintesatividades:
I- Supervisionar a agenda, as correspondéncias e os expedientes do Diretor
Presidente;
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VII- Desempenhar outras atribuigdes correlatas.

Sub-Segéo IV

Art. 18. A Superintendéncia Juridica do LAFEPE compete a execugéo das seguintes atividades:

I- Coordenar a prestagdo de assisténcia juridica em defesa dos interesses de
natureza material e institucional do LAFEPE na esferaadministrativa;

II- Assessorar a Diretoria do LAFEPE no que tange aos assuntos de natureza

=TOABYD,0RIRD | JUD JN. /gaM JOPRU ISSE /1 W09 "sasd * Jopeu isse [/ d 11y 3

juridica, sugerindo e adequando asdecisdes aos comandosda legislagao;

ll- Proceder a coletanea de leis, decretos e atos normativos de interesse do
Laboratério;

IV- Apreciar minutas de relatérios e de atos normativos e demais instrumentos
reguladores das atividades, direitos e obrigagdes do Laboratério, assegurando
a legalidade destes documentos em relagcdo ao Estatuto e a legislagdo
pertinente;

V- Realizar estudos e pesquisas juridicas, bem como interpretar os textos legais

de interesse do Laboratoério;

Zaney sy 66NG/4TANISL -1ANDE |

VI- Sugerir medidas, inclusive, preventivas, compativeis com a legislacao
pertinente, referentes a procedimentos administrativos, inclusive no ambito
da Gestdo de Recursos Humanos e nas Relagdes de Direito Privado com outras

Pessoas Juridicas;
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VIl- Acompanhar os processos de demanda judicial ou extrajudicial do LAFEPE
junto aos 6rgaos envolvidos que estejam sendo conduzidos por advogados do

quadro de pessoal ou escritériosde advocaciacontratados;
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Vill- Acompanhar as atividades promovidas por advogados do quadro, como por
12
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pronunciamentos, atos edecisdes;
II- Baborar estudosacercadetemasdeinteressedaDiretoriadaPresidéncia;
Ill- Elaborar pareceres, despachos epronunciamentos;
IV- Remeter e sugerir o encaminhamento dos requerimentos e processos
administrativos, conforme procedimentos vigentes no LAFEPE;
V- Minutar oficios e revisar portarias, quando solicitados;
VI- Assessorar o Diretor Presidente no encaminhamento de normas e procedimentos
administrativos;
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escritérios contratados que forem interpostas perante Tribunais, Juizos e
outros 6rgaos e entidades, devidamente credenciado pelo Diretor Presidente,
inclusive Ministério Publico e Tribunal de Contas;

IX- Instruir devidamente os processos judiciais afetos a Laboratério;

X- Emitir pareceres sobre questdes de natureza juridica, que forem solicitadas
pela diretoria do Laboratério, podendo acionar o escritério contratado;

XI- Dar assisténcia a Comissao de Licitagcdo e aos pregoeiros, nos assuntos
juridicos, inclusive vistando os editais delicitacéo;

Xll- Aprovar as minutas padrdes de editais e contratos e instrumentos congéneres
que serao utilizados em licitagcado que, uma vez aprovados, poderdo dispensar o
visto;

Xlll- Emitir pareceres sobre sindicancias e processos administrativos instaurados,
quando solicitado pela Diretoria;

XIV- Vistar convénios e contratos a serem firmadospelo Laboratério;

XV- Encaminhar a Diretoria Administrativa e Financeira, comunicacao sobre os
levantamentos de depdsitos recursais, penhoras, saldo de leildes, pagamentos
de custas e emolumentos, bem como recebimento de valores destinados ao
LAFEPE decorrentes de agdes judiciais;

XVI-Informar ao Diretor Presidente todas as atividades desenvolvidas por esta
Superintendéncia;

XVII- Emitir pareceres quanto a inexigibilidade ou dispensa de processo
licitatério, nos termos legais, , submetendo-os aos Diretores das areas
competentes para ratificagao;

XVIII- Acompanhar representante do LAFEPE nas negociacdes coletivas de
trabalho, podendo ser auxiliado por escritério contratado. Apds autorizagédo e
anuéncia da Diretoria da Presidéncia, firmar acordos coletivos de trabalho ou
qualquer outro instrumento coletivo;

XIX- Preparar e encaminhar ospagamentosde custas e encargos sociaisreferentes a

demandasjudiciais a Diretoria Administrativa e Financeira.
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Sub-Seciio V

Art.19. ASuperintendéncialnstitucionalcompreende:
I- Coordenadoria de Articulagao Institucional
II- Coordenadoriade Apoio Técnico Institucional

Il1- Coordenadoriade Responsabilidade Social

Art.20. A Superintendéncia de Relacionamento Institucional compete:

I- Prestar apoio e orientagado na criagdo e na elaboragao de projetos que objetivem o

desenvolvimento institucional;

II- Acompanhar e fornecer orientagdes nos processos e procedimentos internos e

externosrelacionados a obtengcdo dopleno desenvolvimento institucional;

IlI- Articular contatos com instituicbes e parceiros nas esferas publica e privada,

objetivando o apoio, aimplantagado e o desenvolvimento do LAFEPE.

Sub-Secdo VI

Art. 21. A Coordenadoria de Articulacdo Institucional do LAFEPE atua junto ao Ministério da

Saude e a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA, objetivando melhor assisténcia ao

cliente no sentido de prestar esclarecimento quanto as politicas de saude publica e

procedimentos técnicas adotados pelo LAFEPE.

Art. 22. A Coordenadoria de Articulagdo Institucional do LAFEPE compete a execugao das

seguintes atividades:

I- Interagir com as Secretarias de Salde do Estado através das Coordenagdes de

Assisténcia Farmacéutica, a fim de auxiliar no entendimento da politica de

Medicamentos do Ministério da Saude;

II- Manter atualizada as metas e diretrizes adotadas pelo Ministério da Saude, acerca

das politicas de produgao de medicamentos;

IlI- Cumprir e fazer cumprir as portarias especificas expedidas pela ANVISA e pelo

Ministério da Sadde para orientagédo e treinamento do corpo técnico da Secretaria de
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em fungado do perfil nosolégico da regido, considerando também os produtos que
poderéo ser ofertados pelo LAFEPE;

VIl- Analisar e diagnosticar a viabilidade para o desenvolvimento técnico de novos
produtos, em consonancia com arelagdo de medicamentos pactuados nas esferas do
atendimento a saude;

VIll- Avaliar o impacto, do ponto de vista técnico, quanto a retirada de produtos da
linha de producédo do LAFEPE;

IX- Orientar, tecnicamente, o planejamento para a comercializacdo anual dos
produtos LAFEPE;

X- Atuar, junto a Diretoria Comercial, na elaboragdo de programas de divulgagao da
marca LAFEPE;

Xl- Organizar e manter atualizado o cadastro de entidades, liderangas nacionais e
internacionaisque se destacam no campo dasaude e, em especial, do farmacoldgico;
XllI- Promover articulacéao do LAFEPE com 6rgaos e associagdes, como Ministério da
Saude, ABIFINA.

XllI- Executar outras fungdes compativeiscom a sua area de atuacgéo.

Sub-Secéao VII
Art. 23. A Coordenadoria de Apoio Técnico Institucional tem como objetivo desenvolver,
implementar, acompanhar e apoiar tecnicamente os projetos de qualificacdo do LAFEPE no

ambito do Plano Estratégico.

Art. 24. A Coordenadoria de Apoio Técnico Institucional do LAFEPE compete a execugao das

seguintes atividades:

I. Planejar, dirigir, coordenar, supervisionar o desenvolvimento de programas,
projetos e atividades relacionadas a sua area decompeténcia;

Il. Coordenar o planejamento anual de trabalho da unidade em consonancia com os
15
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Saude Estadual e Municipal, que participam dos processos de recebimento,
armazenamento, transporte e dispensacao demedicamentos;
IV- Participar, juntamente com a Diretoria Comercial, em eventos relacionados ao
segmento farmacéutico para prestar orientagao técnica;
V- Promover, junto a Coordenadoria de Recursos Humanos, cursos de capacitagao
para a equipe de profissionais envolvidoscom o trabalho de assisténcia farmacéutica;
VI- Auxiliar, tecnicamente, os municipios na formulacédo do elenco de medicamentos
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objetivos estratégicos do LAFEPE;

Ill. Assistir a chefia imediata em assuntos de sua area de atuagdo, e submeter os atos
administrativos e regulamentares a sua apreciagao;

1V. Emitir parecer sobre processos edocumentos especificosda sua area de atuagao;

V. Apresentar relatérios periédicos de trabalho com estatisticas, andlises e
recomendagdes sobre atividades pertinentes a suaunidade;

VI. Propor aracionalizacdo de métodos e processos de trabalho, normas e rotinas, que
maximizem osresultadospretendidos;

VIl. ldentificar, registrar e disseminar as experiéncias de projetos afins com os de
responsabilidade da sua area decompeténcia;

VIIl. Articular agbdes integradas com outras areas do LAFEPE e/ou demais 6rgéos,
quando for o caso;

X. Assegurar e estimular a capacitagédo continua para o aperfeicoamento técnico; e
XlIl. Exercer outras atribuicbes que lhe forem conferidas ou delegadas.

Sub-Segio VI

Art. 25. A Coordenadoria de Responsabilidade Social tem a finalidade de contribuir para
melhorar a condigdo humana, articulando agdes entre publico interno e externo, em torno de
acOes e iniciativas que promovam a cidadania e o desenvolvimento humano, visando uma

sociedade justa, sustentavel e solidaria, baseado em valores condizentescom a ética publica.

Art. 26. A Coordenadoria de Responsabilidade Social do LAFEPE compete a execugdo das

seguintes atividades:

| Criar estratégias para minimizar possiveis impactos dos negécios do LAFEPE
sobre a sociedade e o meio ambiente, contribuindo para o desenvolvimento
sustentavel.

I} Promover agdes que garantam uma relagdo ética e transparente do LAFEPE
com os diversos publicos que se relacionam com o mesmo, especialmente os
servidores, familiares e comunidade, garantindo espagos criativos, inovadores e
salutares no ambito institucional, que renovem o projeto de vida pessoal esocial.

Ill. Desempenhar atividades correlatas e afins a sua area de atuagao, com parcerias

de integracgao.
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Sub-Secao IX

Art. 27. A Coordenadoria de Comunicacdo Social vinculada a Presidéncia, tem por finalidade
definir as diretrizes, organizar, orientar, planejar, implantar, coordenar e monitorar resultados
da politica de comunicagao do LAFEPE, atuando em trés eixos, quais sejam, assessoria de
imprensa e producéo jornalistica; comunicacédo interna; e comunicagao institucional, voltada

para aimagem publicada empresa.

Art. 28. A Coordenadoria de Comunicagio Social compete:

|—Coordenar apoliticadecomunicagao institucional epromocional do LAFEPE;
Il — Atender asdemandasda Ouvidoria do Estado e do SACdo LAFEPE;

Il - Sugerir, planejar, coordenar e acompanhar eventos relativos a imagem institucional do
LAFEPE;

IV — Acompanhar o Presidente em reunides;

V — Identificar, divulgar e estimular a participacdo das Diretorias e acompanhar os
representantesinstitucionais, em eventose agdesrelevantes a atividade do LAFEPE;

VI — Identificar necessidade e elaborar material informativo e/ou publicitario sobre o
LAFEPE;

VIl — Monitorar e clipar matérias sobre o LAFEPE, produzir sinopses, responder ou
prestar esclarecimentos através de matérias jornalisticas, sempre que necessario,
conveniente e oportuno;

VIl - Elaborar conteudo, atualizar, avaliar e monitorar site e redes sociaisdo LAFEPEe de
parceiros;

IX — Identificar oportunidades, desenvolver e acompanhar projetos e agdes internas e
externas para o LAFEPE.

X - Articular e estruturar eventos para o LAFEPE.
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v - Identificar, analisar e sistematizar as rotinas administrativas e os
procedimentos funcionais administrativos do LAFEPE, visando a sua maior

eficiéncia e continuo aperfeicoamento;

V- Coordenar a elaboragcdo e atualizacdo dos manuais, visando a disciplinar e

simplificar os procedimentos administrativos dos varios sistemas do LAFEPE;

VI- Desenvolver estudos, objetivando o aperfeicoamento de estrutura

organizacional do LAFEPE;

VIl - Orientar o pessoal paraimplantacdo dos métodos, processos, normas, rotinas
e fluxos de servigos, fixados para o funcionamento integrado das coordenadorias

administrativas;

VIl - Validar os sistemas de Tecnologia da Informagdo, de carater gerencial,

implantados pela Coordenadoriade Informatica;

IX - Analisar sugestdes para a reformulagdo ou ajustamento de fungdes ou de

métodos vigentes;

X - Avaliar e fazer o acompanhamento das agdes estabelecidas no Plano de

Desenvolvimento Anual;

Xl - Analisar e avaliar osindicadoresde desempenho de processosde Gestao;
18
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Sub-Secdao XX
Art. 29. A Coordenadoria de Gestdo e Planejamento compete o exercicio das seguintes
atividades:
| - Promover a modernizagdo da gestao, impulsionando o desenvolvimento do
LAFEPE;
Il- Proporcionar as condi¢cbes favoraveis no que diz respeito a facilitagdo do
planejamento administrativo, de infraestrutura, orgcamento e a gestdo de
pessoas para que o LAFEPE possa alcancgar seus objetivos;
11 - Planejar, coordenar e desenvolver estudos, procedimentos e métodos
relativos a modernizagdo administrativa;
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Xll - Elaborar, anualmente, o Plano Estratégico do LAFEPE;

Xlll - Facilitar a elaboracdo de demonstrativos estatisticos sobre a evolugdo da

Gestao, junto as coordenadorias.

Art. 30. ACoordenadoriade Gestdo e Planejamento compreende:

a — Divisao de Monitoramento

Art. 31. A Divisdo de Monitoramento compete:

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

| - Acompanhar ou monitorar a execucdo dos processos tornando possivel o

acompanhamento da sua trajetéria

Il — Identificar o fluxo de processos utilizados nas rotinas administrativas e

procedimentos funcionaisdas Coordenadorias e suas respectivas Divisdes;

11l — Coletar informacgdes visando subsidiar o estabelecimento de Indicadores de
Desempenho, produzidos regularmente com base em diferentes fontes de

dados;

IV — Avaliar periodicamente o atendimento aos parametros estabelecidos pelos

indicadores dos sistemas do LAFEPE;

V — Realizar pesquisa de avaliagdo institucional com os diversos publicos que

matem relacionamento direto e/ou indireto com a empresa;

VI — Elaborar cronograma de treinamento/capacitacdo de pessoal para

atendimento aos métodos, processos, normas, rotinas e fluxos de servicos;

VIl — Contribuir para potencializar a utilizagdo de ferramentas da Tecnologia de
Informacgédo identificando as areas com maior indice de inadequagdo ao uso do

sistema;

VIl — Pontuar as possibilidades de ajustes em funcdes desenvolvidas por divisdes

de acordo com a necessidade de adequacgéao, as fungdes e métodos vigentes;
IX — Elaborar relatérios com informagdes aprofundadas e detalhadas a cerca do

desempenho das fungdes e métodos vigentes
19

16/08/2021

Certifico o Registro em 16/08/2021

Arquivamento 20218702094 de 16/08/2021 Protocolo 218702094 de 13/08/2021 NIRE 26300037041

Nome da empresa LABORATORIO FARMACEUTICO DO ESTADO DE PERNAMBUCO GOVERNADOR MIGUEL
ARRAES S/A - LAFEPE

Este documento pode ser verificado em http://redesim.jucepe.pe.gov.br/autenticacaodocumentos/autenticacao.aspx
Chancela 125033078873562

7
¢
3
@)
(]
3
o
=
e
4
2
~
9
g
A
8
<
b3
%
i
&
g
m
2
o
o
m
3
g

=TOABYD,0RIRD | JUD JN. /gaM JOPRU ISSE /1 W09 "sasd * Jopeu isse [/ d 11y 3

Zaney sy 66NG/4TANISL -1ANDE |

MIPy IMIXOYMXZ J0MHAA Iq



V- Aprovar,junto aosDiretores Executivoso Programade Capacitacdo dos Servidores;
VI- Aprovar em carater final todos os documentos relacionados as Boas Praticas de
Fabricacéao;

VIl- Revisar a documentacéo dos lotes produzidos;

VIll- Aprovar ou rejeitar osprodutosterminados para comercializagao;

=TOABYD,0RIRD | JUD JN. /gaM JOPRU ISSE /1 W09 "sasd * Jopeu isse [/ d 11y 3

IX- Atuar junto as areas de seguranga do trabalho e meio ambiente para as agdes
BPF relevantes;

X- Garantir o cumprimento das ferramentas da andlise de desvio da qualidade, de
controle de mudancga e das auditorias eauto-inspecdes;

XlI- Garantir o cumprimento das investigagcbes de reclamagdes e das acgdes de
recolhimento;

Xll- Executar outras fungdes compativeiscom a sua area de atuagao.

Zaney sy 66NG/4TANISL -1ANDE |

Paragrafo Unico — As atividades desempenhadas pela Coordenadoria de Boas Praticas de

Fabricacdo e suas Divisbes, sao estritamente vinculadas as areas de distribuigdo e industrial do
Lafepe.
Art. 33. ACoordenadoriade Boas Praticasde Fabricacdo compreende:

a — Divisdo de AssuntosRegulatérios
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b — Divisao de Farmacovigilancia e SAC

c - Divisdo de Validagao
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d — Divisdo de Garantiade Qualidade

20

Cd" LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
icANENIoS
Sub-Secao XXI

Art. 32. A Coordenadoria de Boas Praticas de Fabricacdo compete o exercicio das seguintes

atividades:
| -Aprovar, junto aosdiretores executivos o Manual deQualidade;
Il - Participar junto aos Diretores Executivos da elaboragdo do planejamento
estratégico da empresa;
II- Participar junto aos Diretores Executivos da elaboragdao do norte cultural da
empresa;
IV - Assegurar, junto a aprovacdo da Diretoria Executiva o cumprimento do Plano
Mestre de Validagao;
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JUCEpe

@ = LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

Art. 34. A Divisdo de Assuntos Regulatérios compete:

|- Elaborar processos de registro de produtos, bem como sua manutencao/
atualizagdo junto ao Ministério da Saude/ ANVISA e manter o LAFEPE regularizado junto
aos 6rgaos de Vigilancia Sanitaria e outros 6rgaos de fiscalizagdo como Policia Federal
e Ministério da Defesa e entidades de fiscalizagao profissional, em conformidade com
as leisvigentes;

II- Manter-se atualizada quanto a legislagdo sanitaria e a adequagao do LAFEPE as leis
sanitarias vigentes, assim como subsidiar informacdes aos superiores hierarquicos
visando contribuir para atomada dedeciséo;

Ill- Acompanhar publicacbes da legislagdo aplicada a industria farmacéutica, bem
como, publicacdes do LAFEPE em Diario Oficial daUniao;

IV- Divulgar para as areas de interesse do Laboratério as publicagbes relacionadas
aos produtos LAFEPE, bem como legislagbes aplicadas aindustria farmacéutica;

V- Elaborar processos, relatérios técnicos de produgdo e controle de qualidade,
oficios, comunicagdes internas e externas, justificativas técnicas, atendimento das
exigénciaspararegistros de produtosregulados pela ANVISA;

VI- Interagir com o desenvolvimento técnico de produtos (farmacotécnico) para
obtencdo de dados de estabilidade, formulagdes e suas modificagdes, processos de
fabricacao, etc;

VIl- Interagir com a area produtiva para obtengcdo de dados do processo de
fabricagao e suas alteragodes;

VIII- Interagir com a area de controle de qualidade para manter atualizados os
métodos analiticos frente as atualizacdes farmacopeicas e/ou introducdo de novos
métodos analiticosde desenvolvimento interno e suas validagcdbes quando necessario.
IX- Interagir com a area de farmaco-vigilancia para obtencdo dos dados de incidéncia
de reacgbes adversas, relatos de ineficacia terapéutica e demais informagdes de
relevancia para o processo de registro de produto;

X- Interagir com a area de boas praticas de fabricagdo para obtengdo dos
documentos da qualidade necessarios a composicdo dos processos de registro de
produtos e sua manutengao;

XI- Submeter processosde registro para assinaturados Responsaveis Legal e Técnico;

Xll- Protocolizar processo de registro de produtos junto a UNIAP (Unidade de
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JUCEpe

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

Atendimento ao Publico) da ANVISA em Brasilia-DF, quando necessario;

XllI- Elaborar processos de registro de produtos, suas renovagdes e manutencgdes
junto a autoridade sanitaria regularmente instituida;

XIV- M anter atualizada documentacao relativa ao registro deprodutos;

XV- Programar e acompanhar os protocolos, execugdo e relatérios dos estudos de
equivaléncia farmacéutica, perfil de dissolugdo comparativo, biodisponibilidade /
bioequivaléncia farmacéutica e ensaios clinicos, junto aos centros regulados
contratados, bem como, submeter para apreciagcdo da autoridade sanitaria
regularmente instituida;

XVI- Acompanhar e elaborar atendimento a diligéncias relativas aos registros de
produtos e suas manutengoes;

XVIl- Haborar processo, acompanhar e submeter para apreciacdo das autoridades
sanitarias referente aos contratos de terceirizagcdo firmados entre o LAFEPE e
terceiros para atividades referentes a producédo de medicamentos;

XVIll- Realizar pesquisa de ordem terapéutica, farmacolégica e de controle de
qualidade, utilizando banco de dados de informacdes em saldde na internet,
literatura cientifica, através de livros, bularios, mementos terapéuticos, artigos
(papers) e farmacopéias, destinada a compor os relatérios técnicos de produtos para
registro;

XIX- Elaborar e submeter as peticobes para autorizacdes, licencas e certificados
referentes ao funcionamento do Laboratério e suas revalidagdes, modificagbes de
acordo com a legislagdo especifica em vigor, junto aos 6rgaos de fiscalizagao
(Conselho Regional de Farmacia — CRF; Agéncia Estadual de Vigilancia Sanitaria
APEVISA; Policia Federal; Ministério da Defesa, etc);

XX- Elaborar e acompanhar o cronograma de validade das autorizagdes, licencas e
certificados de interesse para o LAFEPE que tenham impacto sobre a legislacao
sanitaria;

XXI- Participar de reunides e grupos de discussao realizados no LAFEPE para
avaliacdo de mudangas em diversas areas e o respectivo impacto regulatério;

XXII- Participar de reunides, grupo de discussao, cursos e treinamentos
representando o LAFEPE no que se refere a assuntosregulatérios aplicados aindustria
farmacéutica;

XXIll- Participar quando necessario de processos de auditoria interna e externa,
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JUCEpe

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

conforme interesses do Laboratério;

XXIV- Interagir com o desenvolvimento técnico de produtos (farmacotécnico) para
obtencdo de dados de estabilidade, formulagdes e suas modificagdes, processos de
fabricagao, etc;

XXV- Elaborar, implantar e gerenciar sistema de qualificagdo de fornecedores,
incluindo inspecdes em terceiros, oferecer suporte a cadeia de producéao relacionado
com a aquisicao de materiais;

XXVI- Executar outrasfuncdes compativeis com asua area de atuagéo.

Art. 35. A Divisdo de Validagdo compete:

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

I- Acompanhar a elaboragdo e divulgagdo de procedimentos operacionais técnicos
especificos;

II- Analisar criticamente os procedimentos operacionais técnicos especificos das areas
de producgédo garantia da qualidade, almoxarifado, expedicdo de produtos acabados e
de manutencgéo;

IlI- Analisar relatériosdecontrolede processos;

IV- Coordenar e executar testesde validacgao;

V- Blaborar eimplantar protocolos e relatériosde qualificagdo e validagao;

VI- Revisar as documentagdes de qualificagao e validagao, incluindo o Plano Mestre de
Validagao;

VII- Blaborar e implantar documentos de suporte de validagado e qualificacéo, incluindo
POP’s, registros e protocolos;

VIlI- Elaborar estratégiasde validagdo e qualificagcdo eimplantar metasdetrabalho;

IX- Coordenar equipesde validagado e qualificagdo e o comité de validagao;

X- Programar junto com as demais areas as atividades relacionadas a qualificagcdo e
validagao;

XI- Revisar, inspecionar, emitir parecer quanto auditorias em documentacdo de
qualificacdo e validagado deterceiros;

Xll- Acompanhar processos de qualificacdo e validagcdo em terceiros dentro ou fora do
LAFEPE;

Xlill- Auditar equipamentos e sistemas industriais e computacionais, a fim de atingir os
requerimentos de qualificagao e validagao;

XIV- Realizar e acompanhar os técnicos em etapas analiticas a fim de executar as
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XIX - Coordenar e realizar Revisdes Periédicas de Produto;

XX- Elaborar e implantar documentos de suporte a Revisao Periédica de Produto,
incluindo POP’s e registros;

XXI- Coordenar e realizar Revisbes Periédicasde Equipamentoscomo parte do processo
de requalificagéo;

XXlI- Blaborar e implantar documentos de suporte a Revisdo Periédica de
Equipamentos, incluindo POP’s, registros e protocolos;

XXIll- Participar, bem como auxiliar equipes de auditoria, quando necessario;

XXIV- Treinar colaboradores no entendimento das sistematicas de qualificagao,
validagao e revisao peridédicade produtos e equipamentos quando necessario;

XXV- Haborar o Plano Mestre de Validacao;

XXVI- Colaborar, quando necessario, nas investigagbes de desvios e nas reunides de
controle de mudanga;

XXVIl - Realizar e acompanhar os técnicos em etapas analiticas a fim de executar as

validagdes, quando cabivel;

XXVIll- Colaborar na especificagdo e elaboragado de requisito de usuario para aquisigao
de equipamentos e utensilios a serem utilizadosnas areas produtivasede apoio;

XXIX- Coordenar e realizar Revisdes Peri6ddicas deEquipamentos;

XXX- Eaborar junto a area de manutencdo os documentos de suporte a Revisao
Peri6édica de BEquipamentos, incluindo POP’s, registros eprotocolos;

XXXI- Acompanhar e proceder ao monitoramento periédico nos processos de
beneficiamento executadospor terceirosrelacionadosa qualificagdo e validacao;

XXXIl. Acompanhar processos de qualificagao e validagao em terceiros dentro ou fora

do LAFEPE;
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@L %PE REGIM ENTO INTERNO
validagdes, quando cabivel;
XV- Participagdo na equipe de projetos para adequacdo e/ou reformas nas areas
técnicas do Laboratoério;
XVI- Acompanhar e proceder ao monitoramento periédico nos processos de
beneficiamento executadospor terceirosrelacionados a qualificagéo e validagéao;
XVIl- Aprovar protocolos erelatériosde qualificagido executados por terceiros;
XVIllI- Colaborar na aquisicado de equipamentos e utensilios a serem utilizados nas
areas produtivas e de apoio;
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I- Seguir as normas vigentes em Farmacovigilancia regulamentadas pelo SNVS —
Sistema Nacional de Vigilancia Sanitaria;

II- Codificar, avaliar a gravidade, a causalidade e a previsibilidade das suspeitas das
reagdes adversas recebidas;

IlI- Entrar em contato com o notificador para complementacao de dados ou verificacao
das informacodes, se necessario;

IV- Encaminhar as notificacbes ao SNVS conforme estabelecido em regulamento
sanitario especifico;

V- Realizar o seguimento dos casos graves, sem desfechoclinico;

VI- Possuir um sistema para o registro sistematico, atualizado e rotineiro das
atividades e informagdes relacionadas asnotificagdbes de eventos adversosrecebidas;
VII- Arquivar as notificagdes, sistematicamente, de forma a possibilitar sua
rastreabilidade e acesso rapido asinformagodes;

VIll- Manter procedimento que viabilize a identificacdo de sinais de segurancga
relacionados com os produtos LAFEPE;

IX- Implementar plano de minimizacdo de risco quando solicitado pela Anvisa,
podendo também ser desenvolvido de forma voluntaria pelo LAFEPE;

X- Produzir Relatérios Periédicos de Farmacovigilancia dos produtos registrados pelo
LAFEPE;

XI- Implementar agdes de auto-inspegao em farmacovigilancia;

XlI- Implantar mecanismos para receber as notificagdes dos profissionais da saude e
consumidores, sempre garantindo suaconfidencialidade;

Xlll- Responder os questionamentos das autoridades sanitarias necessarios para a

avaliagdo do perfil de seguranca e eficacia dosmedicamentos;
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@L %PE REGIM ENTO INTERNO
XXXIlI- Conferir equipamentos e sistemas industriais e computacionais, a fim de
atingirosrequerimentosde qualificagcéo e validacao;
XXXIV- Acompanhar os técnicos em etapas analiticas a fim de executar as validagoes,
quando cabivel;
XXXV- Participagdo na equipe de projetos para adequagido e/ou reformas nas areas
técnicas do Laboratério;
XXXVI- Executar outras fungdes compativeiscom a sua area de atuagéo.

Art. 36. A Divisdo de Farmacovigilancia e SAC compete:
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I-  Implantar e monitorar o cumprimento dasBoas Praticas de Fabricagao;

II- Coordenar e realizar auditorias externas em fornecedores de servicos e
produtos especificos na area de producgao industrial;

Ill- Gerenciar a sistematica de investigagdo de desvios de qualidade ocorridos
em processos de fabricagdo ou conhecidos através de reclamagdes recebidas

visando a identificagdo das causas e determinagdo de agbes corretivas e

=TOABYD,0RIRD | JUD JN. /gaM JOPRU ISSE /1 W09 "sasd * Jopeu isse [/ d 11y 3

preventivas;

IV- Gerenciar a sistematica de controle de agcbes corretivas e preventivas,
acompanhando as implantagdes nos prazos definidos em conjunto com os
setores envolvidos;

V- Gerenciar o sistema de treinamento relacionado com a fabricagdo de
medicamentos, monitorando sua aplicagdo em conjunto com os setores
envolvidos;

VI- Gerenciar o sistema de elaboragao, revisdo, aprovagao, distribuicdo e

efetivagido de documentagéao técnica;

Zaney sy 66NG/4TANISL -1ANDE |

VIl- Manter contato préximo a Diregcdo do Laboratério a fim de poder atualizar a
politicada qualidade e colaborar com sua implementagéao;
VIIl- Gerenciar o sistema de controle de mudancga;

IX- Execugdo dostreinamentos relacionados as Boas Praticas de Fabricagdo - BPF
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e apoiar os treinamentos especificos dos setores relacionados com temas

BPF relevantes;

MIPy IMIXOYMXZ J0MHAA Iq

X- Analisar e aprovar a documentagao para liberagdo de produto para
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Cd" LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
MEmICAMEIToS
XIV- Treinar pessoal em relacdo a farmacovigilancia, incluindo colaboradoresinternos,
bem como colaboradores de outros setores que possuam interface com esta
atividade;
XV- Codificar, avaliar a gravidade, a causalidade e a previsibilidade das suspeitas das
reagOes adversas recebidas;
XVI - Coordenar agbes de recolhimento de produtos junto a area de logistica e
distribuicao;
XVII- Executar outras fungdes compativeis com a sua area de atuagéo.
Art. 37. A Divisdo de Garantia de Qualidade compete:
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JUCEpe

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

XI-

Xll-

XIll-

XIV-

XV-

XVI-

comercializacao;

Implementar e monitorar indices de qualidade na rotina de trabalho;
Manter-se atualizado nas publicagdes relacionadas as areas de qualidade e
vigilancia sanitarias;

Supervisionar a implementagao e eficacia das agdes, oriundas dos processos
de auditoria;

Atender o disposto na legislagdo sanitaria vigente que subsidie as atividades
de garantia de qualidade;

Participar junto a outras coordenadorias da area técnicas e de projetos,
quando da fase de elaboracao e aprovagdo de projetos industriais
farmacéuticos, com o objetivo de subsidiar o grupo com informagdes
pertinentes as Boas Praticas de Fabricagao;

Participar de reunides multiprofissionais para suporte no desenvolvimento

de novos produtos;

XVII- Executar outras fungdes compativeis com a sua area de atuacgao.

Sub-Secio XXII

Art.38. Si0 atribuicoes especificas da Comissao Permanente de Apuragdao e Aplicagao de

Penalidades proceder a apuragao:

| — Dos atos ilicitos relacionados ao comportamento dos licitantes ou interessados,

cometidos no curso dos processos de licitagdo ou procedimentos administrativos de

dispensa ou inexigibilidade;

Il — Dos atos ilicitos relacionados ao comportamento dos contratados, nos contratos

administrativos em que o LAFEPE configure comocontratante;

Il —Dos atosilicitoscometidospor fornecedores de atasde registro de precgos;

IV —Dosfatosque possam comprometer a segurancga e o éxito dascontratagdes firmadas

com o LAFEPE;

V — Dos casos de abandono de cargo de inassiduidade habitual dos servidores publicos

lotados no LAFEPE;

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS
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JUCEpe

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

VI— Da ma-fé de servidores e empregados do LAFEPE flagrados em situagdo de
acumulacgéo ilicita de cargos, empregos ou fungdespublicas;
VIl — De qualquer irregularidade no servigo publico, mediante sindicancia ou processo

administrativo disciplinar, assegurada ao acusado ampla defesa.

Paragrafo unico. A Comissdo Permanente de Apuragdo e Aplicacdo de Penalidades sera
constituida por 4 (quatro) membros titulares, sendo 01 (um) Presidente, 02 (dois) membros de
apoio e 01 (um) secretario, a serem designados por Portaria do Diretor Presidente,
preferencialmente dentre servidores efetivos, para o prazo de 2 (dois) anos, admitidas
sucessivas renovagdes, sempre por igual prazo, sem que haja vedacao a recondugdo da

totalidade dos membros.

Sub-Secao XXl

Art.39. A Coordenadoriade Governangacompete o exercicio dasseguintes atividades:
I- Promover aintegragdo dos novos agentes de governanga;

II-  Providenciar a formalizacao do processo de posse e desligamento dos membros

dos 6rgaos de governanga;

I1I- Agendar as atividades de educagdo continuada e treinamentos obrigatérios para

os administradores e membros do Comité de Auditoria Estatutaria;

IV- Elaborar as atas das reunides dos 6rgaos de Governancga, de forma objetiva e
fidedigna e garantir o arquivamento e a publicagdo dos atos, quando necessario,

junto aos 6rgdoscompetentes e nainternet, quando for o caso;

V- Preparar a pauta das reunides da Assembleia Geral, dos Conselhos e Comité de

Auditoria Estatutaria e promover a devida convocagao;

VI- Gerenciar o fluxo de informagdes direcionadas aos conselheiros e 6rgaos de
governanga, assegurando que estas sejam direcionadas tempestivamente e de

maneira segura;

VIl- Acompanhar o cumprimento das decisbes e demandas dos conselheiros e

membrosdo Comité de Auditoria Estatutario;
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JUCEpe

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

VIIl- Acompanhar as reunides dos conselhos e de comités, assegurando a inclusdo e a

1X-

cobranga de temas imperativos de negécios;

Apoiar a elaboragao do relatério anual com informagdes sobre as atividades, os

resultados, as conclusbes e asrecomendacdes do Comité de Auditoria Estatutario.

Sub-Secio XIV

Art.40. A Coordenadoriade Contratos e Licitagdes compete:

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

I- Receber licitacbes homologadas e formalizar contratos e convénios a serem

firmados pelo Laboratério;
Il - Cadastrar os contratos em sistema;
Ill - Baborar Termo Aditivo ou Apostilamento;

IV - Gerenciar o arquivamento dos termos de ajustes, controlando o

acautelamento das garantias financeiras;

V - Providenciar e Revisar a publicagdo dos atos contratuais e instrumentos
congéneres que serdo encaminhadas a imprensa oficial, nos prazos definidos pela

legislagcdo;

VI - Encaminhar os autos do processo de contratacdo, acompanhado das vias

do instrumento, para assinatura dos responsaveis;

VIl — Auxiliar o langamento dos instrumentos celebrados no sistema SAGRES e
cumprir as diligéncias determinadas pelos 6rgéaos fiscalizadores quanto a esse

langcamento;
VIII - Elaborar minuta de ato de designacao de gestores e fiscais do contrato;

IX - Auxiliar os gestores e fiscais do contrato, mediante controle dos prazos de

vigéncia, coleta de dados e provimento de informacgédo atualizada;

X - Analisar e providenciar os atos de publicacdo e comunicagdo a SAD, quando
necessarios, pertinentes a aplicagdo de sancbdes administrativas aplicadas pelo

Lafepe;
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JUCEpe

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

Xl - Emitir parecer/nota técnica acerca das alteragdbes contratuais, referente a
pedidos de reajuste, repactuagado de precos e reequilibrio econdmico e financeiro,
com base nas informacgdes referentes ao acompanhamento pelo gestor/fiscal do

contrato;

Xl - Receber e analisar os processosde convénio, formalizando os seus respectivos

instrumentos;

Art. 41. A Coordenadoriade Contratos e Licitagao compreende:

a — Comissdo Permanente de Licitagdo

Art.42. A Comissdo Permanentede Licitacdo compete o exercicio dasseguintes atividades:

| - Elaborar editais relativos aos processos de licitagdo com vistas a contratagao

de servigos e/ou aquisicao de materiais e equipamentos;

Il - Promover a realizagcdo de licitagdoes, na forma de legislacdao pertinente,
providenciando o resumo das propostas e elaborando relatério para fins de
julgamento e escolha das empresas vencedoras;

Il - Analisar as documentagdes e propostas de pregos, declarando o vencedor e
submetendo o resultado ao Diretor Presidente para efeito de
homologacao/adjudicagdo, salvo em caso de Pregdo, que deve ser homologado
pelo Pregoeiro;

IV-Conduzir a sessdo publica;
V- Dirigir a etapa de lances;

VI - Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

VIl - Conduzir ostrabalhos da equipe de apoio;

VIl - Fornecer o resultado das licitagbes a Diretoria solicitante para que esta
encaminhe a Superintendéncia Juridica para elaboragdo do contrato, quando for
0 caso;

IX - Elaborar os mapastrimestrais exigidospelo Tribunal de Contasdo Estado;

X - Alimentar o sistema do Tribunal de Contas do Estado, assim como da
Secretaria de Administracao, referente alicitacoes;
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@ = LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

Xl - Manter todosos processos arquivados edocumentados;
XIl - Publicar oseditaisno Diario Oficial e em jornal de grande circulacao;
Xlll - Orientar na execugao da elaboragao de Termo de Referéncia;

IX - Exercer outras atividades correlatas.

Capitulo IV
DosObjetivose CompeténciadasUnidadesde Apoio
Secao |
Da Secretaria de Diretoria
Art.43. A Secretariada Diretoriacompete aexecugio dasseguintesatividades:

|- Assessorar os Diretores no desempenho de suas fungoes;
II- Atender osclientesinternos e externos que procurem a Diretoria;

Ill- Planejar e organizar a rotina diaria e mensal dos Diretores, providenciando o

cumprimento dos compromissos agendados;

IV — Organizar e executar tarefas relacionadas com o expediente geral do secretariado

=TOABYD,0RIRD | JUD JN. /gaM JOPRU ISSE /1 W09 "sasd * Jopeu isse [/ d 11y 3

da Diretoria;

IV-Controlar correspondénciasfisicaseeletronicasdosDiretores;
V- Organizar eventos e viagens dosDiretores;

VI —Manter em ordem o arquivo dos Diretores.

Secido Il

Da Diretoria Administrativa e Financeira

Zaney sy 66NG/4TANISL -1ANDE |
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Presidente;

IV- Prestar assisténcia aos diversos 6rgdos do LAFEPE no planejamento, na
execugdo, coordenacao e no controle de suas atividadesadministrativas;

V- Promover o estabelecimento de prioridades para as atividades da area
administrativa;

VI- Determinar a elaboragdo de estudos e aprovar planos e programas que visem ao
aperfeigoamento e ajustamento funcionaisdos empregados do LAFEPE;

VII- Emitir instrucdes gerais relativas as Superintendéncias e as Coordenadorias do
LAFEPE;

VIlI- Autorizar a aquisicdo de materiaise/ou equipamentos e acontratagdo de servigos;
IX - Homologar os procedimentos licitatérios e autorizar as contratagbées diretas da

sua area de atuacao

X- Analisar e aprovar os documentos necessarios ao processo de pagamento relativo
aos gastos com material e prestagdo de servigos deterceiros;

Xl- Aprovar programas de reposicao de estoques e estabelecer prioridades relativas
acompras;

Xll- Propor ao Diretor Presidente a baixa de bens patrimoniais que ndo apresentem
interesse para o Laboratério;

Xlll- Determinar o processo de movimentagédo e selegdo depessoal;

XIV- Coordenar e definir a programacgao de receita e desembolso a curto e a médio
prazo, bem como as atividades relacionadas com o controle etomadade contas;

XV- Coordenar e definir as atividades relacionadas com os sistemas contabil,
patrimonial e financeiro do LAFEPE;

XVI- Coordenar e controlar asoperagdesde crédito firmadas pelo Laboratorio;

XVIl- Formular e acompanhar a execugdo da politica financeira e orgamentaria do
32
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Art. 45. A Diretoria Administrativa e Financeira compete:

I- Planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar suas atividades de gestdo e
controle, estabelecendo junto as demais Diretorias procedimentos normativos
inerentes a area Administrativa e Financeira;
II- Praticar, em conjunto com o Diretor Presidente, todos os atos de administracao,
observando o disposto no Estatuto e na legislacao pertinente;
Ill- Abrir e movimentar contas bancarias; emitir e endossar cheques e promissorias;
sacar, aceitar e endossar duplicatas e letras de cambio, em conjunto com o Diretor
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vida funcional dos empregados;

XXI- Executar outras atividades correlatasque lhe forem atribuidasou delegadas.

Paragrafo Unico. A Diretoria Administrativa e Financeira sera assistida por um

Superintendente Administrativo.

Art. 46. A Superintendéncia Administrativa e Financeira compete:

I- Planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar suas atividades de gestédo e

controle, estabelecendo junto as demais Diretorias procedimentos normativos
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inerentes a area Administrativa e Financeira;

II- Prestar assisténcia aos diversos 6rgdos do LAFEPE no planejamento, na execugao,
coordenacgao e no controle de suas atividadesadministrativas;

Ill- Promover o estabelecimento de prioridades para as atividades da area
administrativa;

IV- Determinar a elaboracido de estudos e aprovar planos e programas que visem ao
aperfeicoamento e ajustamento funcionaisdos empregados do LAFEPE;

V- Emitir instrugdes gerais relativas as Coordenadorias e Divisbes sob

Zaney sy 66NG/4TANISL -1ANDE |

responsabilidade da Superintendéncia Administrativa e Financeira;

VI- Autorizar a aquisicdo de materiais e/ou equipamentos e a contratacao de
servigos;
VII- Analisar e aprovar os documentos necessarios ao processo de pagamento

relativo aos gastos com material e prestagao de servigos deterceiros;

7
¢
3
@)
(]
3
o
=
e
4
2
~
9
g
A
8
<
b3
%
i
&
g
m
2
o
o
m
3
g

VIlI- Aprovar programas de reposicdo de estoques e estabelecer prioridades relativas

acompras;
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IX- Propor ao Diretor Presidente a baixa de bens patrimoniais que nao apresentem
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Laboratério, determinando as correcdes que sefagam necessarias;
XVIlI- Estabelecer um sistema integrado de informagdes de natureza contabil e
financeira para fins gerenciais;
XIX- Supervisionar, coordenar e controlar as atividades dos setores vinculados, na
execugao das atividades pertinentes a cada um para que, conjuntamente, exergam as
suas atribuicbesde formaharménica e efetiva, cumprindo as suas finalidades;
XX- Preparar e divulgar portarias e normas de servigos referentes a ocorréncias na
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JUCEpe

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

interesse para o Laboratério;

X- Determinar o processo de movimentacao e selecao depessoal;

Xl-Coordenar e definir a programacédo de receita e desembolso a curto e a médio
prazo, bem como as atividades relacionadas com o controle etomada de contas;
Xll-Coordenar e definir as atividades relacionadas com os sistemas contabil,
patrimonial e financeiro do LAFEPE;

XlIll- Coordenar e controlar asoperacdes de crédito firmadaspelo Laboratério;

XIV- Formular e acompanhar a execugao da politica financeira e orgamentaria do
Laboratério, determinando as corregcdes que sefagam necessarias;

XV- Estabelecer um sistema integrado de informagdes de natureza contabil e
financeira para fins gerenciais;

XVI-Supervisionar, coordenar e controlar as atividades dos setores vinculados, na
execugao das atividades pertinentes a cada um para que, conjuntamente, exergam
as suas atribuicbesde forma harménica e efetiva, cumprindo as suasfinalidades;

XVll-Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidasou delegadas;

Art. 47. A Diretoria Administrativa e Financeira tera como apoio a estruturaque compreende:

I- Coordenadoriade Informatica

a) Divisao de Informatica

II- Coordenadoria de RecursosHumanos:
a. Divisdo de Administracdo dePessoal

b. Divisdode Desenvolvimentode Pessoal

Il1- Coordenadoria de Administracao

a. Divisdo de Servigcos Gerais

IV- CoordenadoriadeSuprimentos:

a. Divisdao de Compras

V- Coordenadoria Financeira

a. Divisao Financeira e Planejamento

VI- Coordenadoria de Contabilidade Geral

a. Divisao Fiscal
34
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@ = LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

JUCEpe

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

b. Divisdo de Contabilidade e Custo
c. Divisdo de Patriménio

VIl - Coordenadoriade Segurancga e Saudedo Trabalho e Meio Ambiente:
a. Divisdo de Seguranca e Saude do Trabalho

b. Divisdo do Meio Ambiente

VIll. Coordenadoria de Logistica
a. Divisdo de Logistica e Distribuicao

b. Divisao de Almoxarifado

Sub-Secéo |

Da Coordenadoria de Informatica

Art. 48. A Coordenadoria de Informatica € o 6rgao responsavel pelo planejamento, execugao,
coordenagao e controle da politica de informatica do LAFEPE, assisténcia aos usuarios na
concepgao, desenvolvimento, implantagcdo e operagdo de sistemas e/ou atividades

informatizadas ou informatizaveis.

Art. 49. A Coordenadoriade Informatica compreende:

a- Divisao de Informatica

Art. 50. A Coordenadoriade Informatica compete:

I- Responsabilizar-se pelo planejamento, coordenagao, execugdo e controle da politica
de informatizagdo no ambito do LAFEPE;

II- Promover a otimizagdo de processos, fluxos, rotinas e procedimentos de modo a
garantir a eficacia dos sistemas implantados e/ou aimplantar;

Ill- Conceder, desenvolver, adaptar, integrar e manter sistemas aplicativos de
interesse geral do LAFEPE;

IV- Realizar a manutencgao e a atualizagdo do desenho edo conteuddo do sitio do LAFEPE;
V- Realizar o levantamento e solicitar a aquisicdo de equipamentos, sistemas e
softwares; VI- Garantir o funcionamento dos equipamentosrelativos a informatica;

V- Implantar, expandir, manter e garantir o funcionamento da infra-estrutura e dos

equipamentosdasredes de transmissdo de dados;
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JUCEpe

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

VII- Administrar os acessos aos recursos disponiveis na Rede Local de Computadores e

de Comunicagdo do LAFEPE;

VIll- Manter atualizada a base tecnoldégica do LAFEPE constituida de equipamentos,

sistemas e software, com a absorgcdo de novas tecnologias, garantindo a sua nao

obsolescéncia e/ou saturagéao;

IX- Otimizar o uso dos equipamentos, sistemas e softwares disponibilizando-os

adequadamente para cadausuario;

X- Garantir a guarda, a segurangca e a integridade dos dados e informagdes

corporativas do LAFEPE;

XI- Promover, intensificar e diversificar o uso dainformaticano ambito do LAFEPE;

XllI- Promover treinamentos e capacitacdo aosusuarios e aostécnicosem informatica;

XllI- Coordenar e monitorar a contratagcido de servigos executadospor terceirosna

areade informatica.

XIV- Executar outras fungdes compativeiscom a sua area de atuagao.

Art. 51. A Divisdo de Informatica compete:

I-  Gerenciar o ERP - Sistema de Gestao Empresarial - nos seguintesitens:

a) Executar manutencao periédica no intuito de manter o acesso ao sistema sempre

disponivel e otimizado;

b) Prestar suporte Help Desk aos funcionarios;

c) Treinar funcionarios novatos ou com novas atribuicbes na execucgao

basica do sistema de acordo com os mdédulos a serem utilizados;

d) Avaliar periodicamente as atualizagdes e aplicar as mesmas para melhoria

do uso do sistema;

e) Haborar, divulgar e fiscalizar contratos efetivados entre LAFEPE e

fornecedores de sistemas;

f) Manter o bom funcionamento e desempenho dos servidores que

abarcam os servigos associados ao sistema de gestao.

II- Gerenciar outros sistemas embarcados nos servidores do LAFEPE com a

responsabilidade de manté-los funcionando, otimizados e atualizados.
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GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

Ill- Pesquisar, testar e apresentar novas solugcbes de software do mercado que
possam otimizar as atividades no LAFEPE de modo geral ou em questbes
especificas;

IV- Acompanhar demonstragdes de novas solugdes de Tl que possam ser adicionadas
em prol da melhoria das atividades desenvolvidas;

V- Gerenciar o trafego de rede, identificando possiveis ameagas e gargalos de
desempenho;

VI- Cadastrar, gerenciar e melhorar o acesso dos funcionarios do LAFEPE a rede
corporativa;

VII- Administrar as solugbes de seguranca de dados, garantido a integridade das
informagodes;

VIIl- Desenvolver novas solugbes e customizagbes de acordo a capacidade e a
obediéncia aos contratos vigentes;

IX- Administrar e acompanhar o sistema de chamados disponibilizado na INTRANET
nas questdesreferentes a sistemas, seguranga e configuracao de rede.

X- Acompanhar e sanar os problemas relativos aos ativos de Tl presentes no LAFEPE
como computadores, impressoras, equipamentos de distribuicdo de rede, etc
respeitando os limites contratuais porventura em vigéncia;

Xl- Realizar reparos nas maquinas quando apresentam erros de qualquer ordem que
impecam ou atrapalhem o andamento das atividades dos colaboradores;

XllI- Formatar e instalar maquinas que sejam equipamentos prépriosdo laboratério;

XlIll- Administrar as maquinas adquiridas por contrato de locagao, direcionando reparo
das mesmas a empresa responsavel;

XIV- Pesquisar, testar e aplicar solugdoes que beneficiem a manutengao dos ativos de Tl
da empresa;

XV- Controlar, solicitar, descartar material de Tl de acordo com a necessidade de
manutencéao e estudo de uso;

XVI- Manter, melhorar e corrigir as estruturas fisicas de conexdo de dados na rede

corporativa da empresa
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I- Supervisionar e controlar a execugdo das politicas de recursos humanos tracados
parao LAFEPE;

II- Estudar e propor a adocgdo de diretrizes, programas e normas relativas a
administragao dos recursoshumanos;

Ill- Coordenar e supervisionar a execugao das atividades de recrutamento e selecéao,

=TOABYD,0RIRD | JUD JN. /gaM JOPRU ISSE /1 W09 "sasd * Jopeu isse [/ d 11y 3

nomeagao, admissao e treinamento de pessoal;

IV- Informar registros relativos a situagao funcional dosempregados;

V- Supervisionar, orientar e controlar os servicos atinentes a area assistencial,
realizando avaliagdo sistematica e peridédica dos programas de bem-estar social,
profissional e de seguranca e salde do trabalho e do meio ambiente;

VI- Supervisionar as atividades de registro, controle e pagamento de pessoal;

VII- Estabelecer diretrizesobjetivando o bem-estar dosempregadosdo LAFEPE;

VIII- Elaborar e administrar o Plano de Cargos, Carreiras e Salarios, promovendo a sua

implantacao e atualizagao;

Zaney sy 66NG/4TANISL -1ANDE |

IX- Exercer as atividades normativas e executivas de controle sobre atos e contratos

ligados a pessoal;
X- Haborar e propor plano de beneficios, mantendo-o atualizado;
Xl- Proceder a apuracdo de irregularidades cometidas em servigco, definindo

responsabilidades, conforme normaslegais e propor aaplicagcao de medidasdisciplinares;
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XlI- Participar das agbes que visem ao aperfeicoamento do relacionamento do LAFEPE

com O seu universo institucional;
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Xlll- Apresentar a Superintendéncia Administrativa Financeira a previsdo de despesas
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@ = LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
icANENIoS
Sub-Secéao Il
Da Coordenadoria de Recursos Humanos

Art. 52. A Coordenadoria de Recursos Humanos tem por finalidade a programacido, a
organizagdo, a orientagdo, o controle, a coordenagdo, a supervisdo e a execugao das politicas
derecursos humanostracadas para o LAFEPE
Art. 53. A Coordenadoriade Recursos Humanos compreende:

a.Divisdo de Administracdo de Pessoal

b. Divisao de Desenvolvimento de Pessoal
Art. 54. A Coordenadoria de Recursos Humanos compete:
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JUCEpe

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

com os empregados do LAFEPE;

XIV- Exercer o controle relativo ao preenchimento das fungdes gratificadas e dos cargos
comissionados;

XV- Realizar a elaboragdo, atualizagdo e aplicagdo das normas estabelecidas para Perfil
Profissiografico Previdenciario, de modo a atender as exigéncias do Ministério do
Trabalho e Emprego e da Previdéncia Social;

XVI- Executar outras fungdes compativeis com sua area deatuacgao.

Art. 55. Compete a Divisdo de Administragdo de Pessoal:

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

|- Executar as atividades de administracao de pessoal do LAFEPE;

II- Executar as atividades de admissdo, nomeagao, registro, exoneragao,
remanejamento e transferéncia dos empregados;

I1l- Proceder a abertura de pasta funcional para formagao do dossié dos empregados;

IV-Efetuar o registro e o controle da frequéncia do pessoal;

V- Proceder alotagdo do pessoal nos diversos 6rgaos do LAFEPE;

VI- Preparar, divulgar e controlar a escala de férias anual;

VII- Proceder aos registros e prestar informagdes a Coordenadoria de Recursos

Humanos sobre osbeneficios aque tém direito os empregados;

VIlI-Instruir processos relativos a assuntosde pessoal;

IX- Fornecer os elementos necessarios a implantagado, alteragcdo ou exclusdao no

sistema ligado a Coordenadoria de Informatica;

X- Receber, conferir e distribuir contracheques e declaragdo anual do Imposto de

Renda;

Xl- Organizar e manter atualizada a legislacdo pertinente a administragcdo de pessoal

aplicavel aos empregados;

Xll- Expedir declaragdes por solicitagdo dos empregados, para finsde direito, com base

nos assentamentos funcionais;

Xlll- Fornecer elementos a Coordenadoria de Informatica para fins de alteragdo no

sistema SIGA quando da existéncia de alteragado na legislacao;

XIV- Efetuar o processamento e controle das concessdes financeiras e consignacoes

correspondentes a direitos, vantagens e descontos em folha de pagamento;

XV- Manter atualizado o cadastro financeiro dos empregados;
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JUCEpe

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

XVI- Processar o pagamento de pessoal referente aos servicos prestados utilizando
Recibo de Prestador a Autébnomo - R.P.A.;

XVII- Preparar e encaminhar para pagamento, os encargos sociais devidos pelo
Laboratdrio relativamente a INSS, FGTS, Salario-Educagao, SESI, DAM e outros fixados
pelo governo;

XVIIl- Manter em pleno funcionamento os instrumentosde controle de frequéncia dos
empregados;

XIX- Providenciar e manter atualizada a Certiddao Negativa de Débito — CND, junto a
Previdéncia Social e a Certiddo de Regularidade do FGTS/ CRF, junto Caixa Econ6mica
Federal;

XX- HEaborar o Sistema de Desempenho dos Empregados do LAFEPE — SIDE,
preparando os ajustes e efetuando a manutengao diaria, de acordo com a Politica do
SIDE;

XXI- Elaborar, anualmente, a Relagdo Anual de Informagdes Sociais — RAIS, de acordo
com as exigéncias do Ministério do Trabalho e Emprego;

XXIl- Providenciar a Comunicagdo de Acidente de Trabalho — CAT, de acordo com as
informagcdes remetidas pela Divisdo de Seguranca e Saude do Trabalho, dentro do
prazo estabelecido pela legislagdo em vigor;

XXIll- Praticar os atos definidos no E-Social;

XXIV- Executar outras fungdes compativeis com a sua area de atuacéao;

XXV- Assessorar diretamente o Coordenador de Recursos Humanos e outros cargos ou

servidores, em assuntos pertinentes a sua area de atuacgao.

Art. 56. Compete a Divisdo de Desenvolvimento de Pessoal:

I- Propor, supervisionar e controlar a execugdo da politica de aperfeicoamento de
recursos humanos, através de programas de treinamento;

II- Opinar sobre programas de treinamento e aperfeicoamento de pessoal,
solicitados pelas diversas unidades do LAFEPE;

IllI- Informar, divulgar e propor a participagdo do corpo técnico e administrativo em
Congressos, Seminarios, Simpdsios e outros eventos similares, com vistas a
atualizacao e qualificacao do pessoal;

IV- Promover reunides, encontros, mesas-redondas e outras formas de discussdao em

grupo, de modo a proporcionar intercambio de informagdes com instituigdes
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IX- Propor a Coordenadoria de Recursos Humanos a previsdo de despesas com os
programas anuais de treinamento, desenvolvimento de pessoal, assisténcia,
recreativo e educacional;

X- Propor ecoordenar a execugao dosplanosde beneficios para os empregados;

Xl- Propor e executar programas informativos destinados a melhorar habitos de
higiene e saude, supervisionando a suaobservancia;

Xll- Coordenar os programas de acompanhamento e integragdo dos empregados,

estagiarios e prestadores de servigos do LAFEPE;

=TOABYD,0RIRD | JUD JN. /gaM JOPRU ISSE /1 W09 "sasd * Jopeu isse [/ d 11y 3

Xlll- Coordenar as atividades assistencial, recreativa, educacional, médica,

odontolégica, que beneficiam osempregados;

XIV- Providenciar a reproducao e divulgacao de informagdes na area dos recursos
humanos;

XV- Realizar a elaboragdo, atualizacdo e aplicagdo das normas estabelecidas para
Perfil Profissiogréafico Previdenciario,de modo a atender asexigénciasdo Ministério do
Trabalho e Emprego e da Previdéncia Social;

XVI- Executar outras fungdes compativeis com sua area deatuacgao.
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@ = LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
nacionais e internacionais;
V- Acompanhar arealizagdo de cursos, estagios e outras atividades de treinamento,
verificando o grau de aproveitamento dosparticipantes;
VI- Prestar o mais amplo apoio aos estagiarios e treinandos, tendo em vista otimizar
osresultadosobtidos;
VII- Realizar processos de recrutamento, selegdo, admissdo e promogéao do pessoal
do quadro de pessoal do LAFEPE;
VIll- Receber, substituir e controlar o fornecimento dos vales-transportes e dos
cartdesde alimentacgao;
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@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

Sub-Segio Il

Da Coordenadoria de Administracao

Art. 57. A Coordenadoria de Administragao tem por finalidade a programacgéo, a organizagao, a
orientagdo, o controle, a coordenagdo, a supervisdo e a execugdao das atividades de
administracado geral e, em especial, a patrimonial, de seguranga e vigilancia, de limpeza, de
funcionamento do refeitério, de documentacdo e comunicagdes, de transportes internos do

LAFEPE.

Art. 58. A Coordenadoriade Administragcdo compreende:

a- Divisdo de Servicos Gerais

Art. 59. A Coordenadoria de Administracdo compete:

I- Normatizar os processos de tombamento, cadastrar e manter o controle dos bens
patrimoniais, méveis e imodveis;

II- Organizar e propor os processos de alienagdo dosbens inserviveis;

Ill- Elaborar, sistematizar e difundir normas relativas aos servigos de transportes
internos, para pessoas, materiais e produtos;

IV- Coordenar a execugdo das atividades de limpeza interna e externa dos prédios
do LAFEPE, das instalagbes e dos moéveis, de modo a assegurar um ambiente
adequado e higiénico aos usuarios do Laboratério;

V- Supervisionar os servigos de vigilancia e segurangado Laboratério;

VI- Haborar a programagcao anual de manutencdo preventiva e/ou corretiva dos
equipamentos e maquinas, exceto as industriais, de modo a garantir o perfeito
funcionamento do Laboratério;

VII- Acompanhar a execucao dos servicos de manutengao contratados, relativos a
area administrativa, fiscalizando o cumprimento das clausulascontratuais;

VIll- Supervisionar as acgdes relativas a documentagdo e aos processos de
comunicagédo do Laboratério;

IX- Propor normas e instrugbes que garantam o uso adequado e a guarda dos
documentos produzidos pelo LAFEPE;

X- Supervisionar as atividades do refeitério do Laboratério, de modo a garantir aos
42

16/08/2021
Certifico o Registro em 16/08/2021
Arquivamento 20218702094 de 16/08/2021 Protocolo 218702094 de 13/08/2021 NIRE 26300037041
Nome da empresa LABORATORIO FARMACEUTICO DO ESTADO DE PERNAMBUCO GOVERNADOR MIGUEL
ARRAES S/A - LAFEPE
Este documento pode ser verificado em http://redesim.jucepe.pe.gov.br/autenticacaodocumentos/autenticacao.aspx
Chancela 125033078873562

%
n
b=
3
)
(@]
=
&
=
e
3
2
~
&8
8
A
8
<
%
=
M
&
g
m
3
o
o
m
A
3

=TOABYD,0RIRD | JUD JN. /gaM JOPRU ISSE /1 W09 "sasd * Jopeu isse [/ d 11y 3

Zaney sy 66NG/4TANISL -1ANDE |

MIPy IMIXOYMXZ J0MHAA Iq



JUCEpe
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@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

comensais uma alimentagdo racional, preparada de acordo com os principios
nutricionais;

XlI- Exercer o controle quanto ao ingresso, permanéncia e saida de pessoas, veiculos,
materiais e equipamentos;

Xll- Organizar e manter o sistema permanente de vigilancia sobre os bens
patrimoniaisdo LAFEPE e a respectiva escala de plantao;

Xlll- Providenciar pericianosoérgaoscompetentes em casosde acidentesde transito;
XIV- Providenciar o tombamento dos bens méveis adquiridos pelo LAFEPE, de acordo
com asinformagdes prestadas pela CoordenadoriadeSuprimento;

XV- Propor licitagao para alienagado de bens e materiais inserviveis;

XVI- Providenciar e controlar as apdlices de seguros dos bens patrimoniais e
diligenciar sobre ressarcimento de sinistros;

XVII- Supervisionar as atividades de processamento de roupas, no que se refere a:
recebimento da roupa usada; remessa a lavanderia; recebimento, controle,
conferéncia e distribuicdo da rouparia; preparo de roupa estéril para processamento
pela autoclave;

XVIlI- Supervisionar as atividades desenvolvidas pelo refeitério no que se refere a:
implantagdo de programas de educagdo nutricional; elaboragdo de cardapios das
dietas e refeigcbes e respectivo preparo; controle do estoque e movimentagao de
entradas e saidas dos géneros alimenticios;

XIX- Instruir os responsaveis pelos registros de elementos patrimoniais, visando o
eficiente controle;

XX- Acionar as companhias de seguro das transportadoras quando da ocorréncia de
sinistros com prejuizos para o LAFEPE;

XXI- Organizar e manter atualizado o registro de todos os veiculos do LAFEPE
providenciando o licenciamento, seguro e emplacamento dosmesmos;

XXIl- Controlar a manutengao dos veiculos, bem como executar o planejamento de
utilizacao primando pela otimizagdo dosrecursos;

XXIlI- Executar outras funcdes compativeis com asua area de atuacgao.

Art. 60. A Divisdo de Servicos Gerais compete:

I- Coordenar, executar e controlar as atividades de limpeza e conservagado de todos
os edificios onde funcionar os diversos servigcos do LAFEPE, inclusive a area externa e
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@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

farmacias;

II- Providenciar, periodicamente, a vistoria em todas as dependéncias interna e
externado LAFEPE, inclusive dos prédios onde funcionam asfarmacias;

Ill- Proceder a coleta e transporte do lixo, especialmente do lixo decorrente da
fabricacdo de medicamentos;

IV-  Proporcionar ambiente agradavel e higiénico no Laboratério utilizando,
periodicamente, o sistema de dedetizagao;

V- Zelar pelas areas comuns, jardins e patio de estacionamento, mantendo-as
limpas, organizadas e iluminadas;

VI- Organizar e manter em funcionamento os quadros de chaves, internas e
externas, tendo em vista assegurar a sua imediata utilizagao;

VII- Inspecionar, sistematicamente, ao término do expediente, todas as
dependéncias do LAFEPE, a fim de evitar que janelas e portas permanegcam abertas,
luzes e aparelhos ligados, assim como evitar outrasirregularidades;

VIlI- Providenciar a abertura e o fechamento das dependéncias do LAFEPE, nos
horarios regulares e extraordinarios;

IX- Guardar objetos de terceiros encontrados nas dependéncias do Laboratoério, para
finsde devolugao aos seusproprietarios;

X- Efetuar o registro de ocorréncias em livro préprio;

Xl- Providenciar e controlar a manutengao, o abastecimento, lubrificagdo e lavagem
dos veiculos de propriedade do LAFEPE;

XlI- Manter o cadastro e a identificagdo dos bens mdéveis e imdveis, controlar sua
movimentagdo e proceder a baixado ponto de vista fisico dosbens alienados;

XlI- Manter sistema atualizado de informacgdes, de modo a permitir a localizagdo do
bem e o seu estado de conservagao;

XIX- Proceder a guarda de bens e materiais considerados inserviveis ou em desuso,
que devem ser alienados sem perda de suascaracteristicas;

XX- Proceder a entrega de bens e de sucata a serem alienados, uma vez satisfeitas as
exigéncias normativas e cumpridos os procedimentos determinados para a alienacao
de bens;

XXI- Efetuar inspegcdes periddicas em bens patrimoniais moéveis objetivando o
acompanhamento da vida util dosmesmos;

XXII- Organizar e manter atualizado o arquivo da documentacgao pertinente aos bens
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JUCEpe

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

patrimoniais;

XXIIl- Executar outrasfungdes compativeis com asua area de atuagédo.

Sub-Segéo IV

Da Coordenadoria de Suprimentos

Art. 61. A Coordenadoria de Suprimentos tem por finalidade normalizar os processos dos
sistemas de administragcdo de material; propor politica de aquisicdo de material visando a
economia de recursos e ao atendimento as necessidades do LAFEPE; propor definicdo de
padrdes e especificagbes bem como a organizagdo de catalogo de material; promover estudos

de mercados e de fornecedores em potencial dos materiais em uso pela Laboratério.

Art. 62. A Coordenadoriade Suprimentos compreende:

a- Divisao de Compras

Art. 63. A Coordenadoria de Suprimentos compete:

I- Desenvolver a politica de administracdo de material;

II- Estabelecer os limites de fixacdo de reposicdo de estoque e estabelecer o
calendario de compras em articulagdo com os 6rgdos do LAFEPE;

Ill- Supervisionar as atividades de compras;

IV- Realizar as cotagcdes de precos para subsidiar osprocessos licitatérios;

V- Haborar e manter atualizado, com a cooperagcdo da area técnica-industrial,
catalogos de materiais, equipamentos e insumos estratégicos a producdo de
medicamentos e produtos 6ticos;

VI- Articular-se com a Divisao de Almoxarifado, informando-a sobre as compras
efetuadas munindo-a dadocumentagao correspondente;

VIl- Prestar informacgdes e articular-se, permanentemente com o Nucleo de Licitagdo e
com a Comissédo de Licitagéao;

VIlI- Executar outras fungdes compativeis com a sua area deatuacéao.
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comprade materiais especializados;

VI- Manter atualizada alista de precos de materiais de uso frequente;

VIlI- Manter entendimento com os fornecedores acerca das especificagcbes e condigdes
do LAFEPE para a aquisicao de materiais eprodutos;

VIII- Executar outras fungdes compativeis com a sua area deatuagéao.

Sub-Secdo V

Da Coordenadoria Financeira

=TOABYD,0RIRD | JUD JN. /gaM JOPRU ISSE /1 W09 "sasd * Jopeu isse [/ d 11y 3

Art. 65. A Coordenadoria Financeira tem por finalidade planejar, coordenar e controlar as

atividades financeiras que envolvem as receitas e despesas, bem como programar os recursos

financeiros necessarios ao atendimento das necessidades do LAFEPE.

Art. 66. A Coordenadoria Financeira compreende:

a- Divisdo Financeira e Planejamento

Art. 67. A Coordenadoria Financeira compete:

I- Repassar a Diretoria Administrativa e Financeira os assuntos financeiros necessarios
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ao bom funcionamento do Laboratério, em especial no processo decisério de
aplicacdo do capital a investir, do ativo fixo a imobilizar e da composicado dos recursos
financeiros a serem utilizados;

II- Programar, executar, supervisionar e controlar as atividades de planejamento e
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execugao financeira;
Ill- Elaborar aprogramagao anualde atividadesreferentesaadministracio financeira;

IV- Subsidiar a elaboragao do plano orgamentario anual do Laboratério;

MIPy IMIXOYMXZ J0MHAA Iq

V- Controlar o fluxo de recursos, de qualquer origem, destinados ao Laboratério;
46

@L %PE REGIM ENTO INTERNO
Art. 64. A Divisdo de Compras compete:

I- Adquirir ou subsidiar a aquisicdo de materiaisde acordo com as especificacoes;
II- Elaborar e manter atualizado o cadastro de fornecedores e prestadoresde servicos;
Ill- Garantir o suprimento dos materiais e produtos necessarios ao funcionamento do
LAFEPE;
IV- Observar as especificacdbes dos materiais técnico-cientificos, materiais e produtos
em geral, a serem adquiridos pelo Laboratério;
V- Solicitar, quando necessario, auxilio das unidades técnicas e industriais para a
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GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

VI- Proceder a abertura, autorizada, de contas bancarias;

VII- Coordenar e controlar os setores que Ihe sdo subordinados;

VIIlI- Autorizar, por delegacdo da Diretoria Administrativa e Financeira, o pagamento
das despesas de acordo com o fluxo de caixa e programacao previamente
estabelecidos;

IX-  Acompanhar o planejamento orgcamentario e a execucdo financeira do
Laboratério;

X- Revisar a documentacdo alusiva a recebimentos e pagamentos, visando o
atendimento da legislagdo pertinente em vigor;

Xl- Encaminhar a Diretoria Administrativa e Financeira, o Boletim Financeiro Diario,
anexando a documentacao comprobatéria dos recebimentos e pagamentos;

Xll- Solicitar da rede bancaria as aberturas de contas necessarias a execugao dos
convénios firmados com outros 6rgaosgovernamentais;

XllI- Manter sob controle e supervisao os empréstimos realizados pelo LAFEPE e as
operacdesrelativas aaplicagbesem fundo de investimentos e convénioscelebrados;
XIV- Elaborar relatérios gerenciais e operacionais sobre as atividades desenvolvidas;
XV- Participar na elaboragcdo das normas e instrugdes na esfera de sua competéncia
visando o disciplinamento das operacdes realizadas;

XVI- Subsidiar as auditorias no atendimento de diligéncias dos 6rgaos de fiscalizacao
nos assuntos pertinentes a area;

XVII- Executar outras funcbes compativeis com sua area deatuacao.

Art. 68. A Divisdo Financeira e Planejamento compete:

I-  Acompanhar e controlar a execugdo e movimentagcédo financeira das receitas e
despesas do LAFEPE;

II- Processar, identificar e classificar as receitas transferidas ou creditadas ao
LAFEPE;

I- Conferir a documentagédo alusiva a recebimentos e pagamentos, visando o
atendimento as normas internas e legislagao pertinente e emvigor;

IV- Preparar e encaminhar a Diretoria Administrativa e Financeira, o Boletim
Financeiro Diario;

V- Providenciar junto a rede bancaria, a abertura de contas correntes necessarias

a execugdo das agdes do LAFEPE;
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sociais e trabalhistas;

XI- Acompanhar e controlar os pagamentos e recolhimentos de tributos,
contribuigcdes, amortizagdes de dividas, pagamento de juros e outras despesas
financeiras;

Xll- Efetuar o fluxo de caixa na periodicidade necessaria e solicitada pela Diretoria;

Xlll- Promover os registros, controles e cobranga de valores referentes as receitas

do LAFEPE, de forma eficiente e de acordo com as normas internas e legislagao
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pertinente e em vigor;

XIV- Acompanhar as prestagboes de contas de adiantamento concedido pelo
Laboratério a empregados, visando a execucao de pequenascompras;

XV- Executar outrasfuncdescompativeiscom asuaarea de atuacgéao;

XVI- Efetuar pagamentos em carteira;

XVII- Receber, conferir e processar prestacbes de contas relativamente a
adiantamentos de diarias para viagem e excedentes contas de telefones e
celulares;

XVIII- Efetuar o recebimento de pagamentos a clientes do LAFEPE, quando da
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quitacdo de duplicatas e recibos;
XIX- Baborar o Caixa Matriz;
XX- Receber, diariamente, o Caixa da Farmacia Dois Irmaos;

XXI- Haborar o fluxo de caixa;
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XXII- Proceder a conciliagédo bancaria;

XXII- Efetuar o cadastro de senhas para extratos das contas correntes do
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Laboratério;

48

Cd" LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS
SO WGUEL AFRAES

VI- Gerenciar os recursos financeiros visando o atendimento das necessidades do
Laboratério;

VIl- Baborar relatérios sistematicos a fim de demonstrar receitas, despesas e
saldos financeiros;

VIll- Acompanhar e controlar a execugao financeira dos Convénios firmados com o
LAFEPE;

IX- Conduzir e controlar as prestagbes de contas decorrentes dos convénios
firmados, de acordo com as normas neles estabelecidas e a legislagcdo
pertinente e em vigor;

X- Manter rigoroso controle dos pagamentos de faturas, duplicatas, encargos
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@ = LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
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GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

XXIV- Manter entendimentos com entidades bancarias e fornecedores;

XXV- Apoiar a Auditoria Externa quando da verificagcao de prestacao de
contas;

XXVI- Responder pela concessao do fundo fixo;

XXVII- Emitir Relatérios Mensais, Mapa Resumo de Movimentagao Financeira,

Demonstrativo de Pagamento, Demonstrativo dos Recebimentos/Receitas,
Demonstrativo dos Recebimentos x Faturamento e Orcamento do Exercicio;

XXVIII- Acompanhar e controlar a movimentacao diaria de débitos e créditos
realizada pelos bancos que operam com o LAFEPE, inclusive quanto a
cobranga das taxas bancarias contratuais;

XXIX- Organizar, controlar e enviar a Divisdao de Contabilidade, diariamente,
os documentos de receita e despesas que deram suporte a movimentagao
financeira;

XXX- Executar outras fungdes compativeis com a sua area de atuagao.

Sub-Segéo VI
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Da Coordenadoria de Contabilidade Geral

Art. 69. A Coordenadoria de Contabilidade Geral tem por finalidade a programacao, a
organizagdo, a orientacdo, a coordenagao, a supervisao e a execugido das atividades relativas
ao registro e controlede atos e fatoscontabeisreferentes a execucdo dareceita e da despesa do

LAFEPE, bem como das mutagdes patrimoniaisdecorrentes.

Art. 70. A Coordenadoriade Contabilidade Geral compreende:

a- Divisao Fiscal

Zaney sy 66NG/4TANISL -1ANDE |

b - Divisdo de Contabilidade e Custo

c — Divisdo de Patriménio

Art. 71. A Coordenadoria de Contabilidade Geral compete:
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I- Orientar os setores do LAFEPE sobre assuntos de natureza contabil e prestagdo de

contas;
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II- Manter atualizado o Plano de Contas;
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VI- Receber e conferir prestacdo de contas por suprimentos individuais e de
ordenadores de despesas, nos casos de processamento normal dedespesas;

VIlI- Emitir balancetes mensais e eventuais dos sistemas orgamentario, financeiro e
patrimonial;

VIlI- Elaborar,naforma e prazosfixados, o balango do exercicio e respectivos anexos;
IX- Efetuar e manter sob sua guarda, durante o prazo estabelecido pelo Cédigo de
Administragdo Financeira do Estado, arquivo sistematico da documentacédo
comprobatdria dos langamentos contébeis;

X- Haborar demonstrativosde custos, diretose indiretos, por unidade de custos;

Xl- Haborar mapas contendo dados estatisticos sobre a producédo do LAFEPE, para
fins gerenciais;

Xll- Executar outras fungdes compativeis com a sua area deatuacgao.

Art. 72. A Divisao Fiscal compete:

I- Efetuar inventarios periédicos dos bens mdveis e imodveis e respectiva reavaliagao,
para finsde contabilidade patrimonial;

II- Efetuar aincorporagao dosbenspatrimoniaisao ativo permanente do LAFEPE;

Ill- Identificar eregistrar asdespesas escrituradasno imobilizado do ativo fixo;

IV- Manter atualizado o cadastro de contas patrimoniais, de acordo com o plano de
contas do LAFEPE;

V- Promover o controle das mutagdes patrimoniais, através de registros em livros ou
por meio de processamento eletrénico de dados;

VI- Receber e conferir as informagdes enviadas pelos responsaveis por bens
patrimoniaisdo LAFEPE, para finsde registros;

VII- Colaborar na elaboragdo dosbalangosdosbens patrimoniais;

VIll- M anter-se atualizado com alegislagdo concernente a assuntosfiscais e contabeis;
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@L %PE REGIM ENTO INTERNO
IlI- Manter revestidos das formalidades legais o Diario Geral, os Diarios Auxiliares, os
Razbdes, os Balancetes e Balangos Anuais, em decorréncia de necessidades
administrativas e exigéncia legal que devam ser observados;
IV- Manter registro analitico e sintético dos direitos e obrigagcdbes dos bens moveis e
imoéveis do LAFEPE;
V- Zelar pelo cumprimento dos principios de contabilidade, geralmente aceitos e
exigidos pelo Cédigo de Administracdo Financeira do Estado de Pernambuco;
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Il1- Elaborar relatérios especificos decustos;

IV- Estimar custos médiosdos servicos deprodugao;

V- Proceder levantamento de custos gerenciais visando o planejamento da produgao e
da comercializagédo e tomada dedecisao pela Diretoria do LAFEPE;

VI- Acompanhar os gastos individualizados por area, visando reducao de custos e

subsidios para o orcamento e planejamento do LAFEPE;
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VIlI- Acompanhar e avaliar processos produtivos com objetivo de formagédo do preco

final;

VIll- Apurar e informar a Coordenadoria de Contabilidade Geral os resultados da
apuracao mensal de custos;

IX- Acompanhar a entrega do produto acabado a Divisao de Logistica e Distribuicao,
por unidade de apresentacédo e valor;

X- Controlar e acompanhar as transferéncias de medicamentos efetuados as
farmacias e movimentacgao de seus estoques para finsde apuragio de custos;

Xl- Acompanhar e analisar os estoques de insumos, atribuindo pregos ao custo
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gerencial;

Xll- Atender as exigéncias da Camara de Medicamentos da Saude através das
Resolugbes por ela editadas;
Xlill- Orientar os setores do LAFEPE sobre assuntos de natureza contabil e prestagao

de contas;
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XIV- M anter atualizado o Plano de Contas;

XV- Manter revestidos das formalidades legais o Diario Geral, os Diarios Auxiliares,
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os Razbes, os Balancetes e Balangos Anuais, em decorréncia de necessidades
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@L %PE REGIM ENTO INTERNO
IX-Proceder a escrituragcdo das Notas Fiscais de Entrada e Saida conforme a
Legislacao Fiscal em vigor;
X- Preparar os Livros Fiscais;
XlI- Executar outras fungdes compativeis com a sua area de atuagao;
Xll- Assessorar diretamente o Coordenador de Contabilidade e outros cargos ou
servidores, em assuntos pertinentes a sua area de atuagéo.

Art. 73. A Divisdo de Contabilidade e Custo compete:

I- Propor, supervisionar e implantar sistemas de apuracdo de custos;
II- Elaborar erever normaseinstrucdesparacoletadedadosrelativasa custos;
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JUCEpe

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

administrativas e exigéncia legal que devam ser observados:

XVI- Manter registro analitico e sintético dosdireitos e obrigagdes dosbens méveis e
imodveis do LAFEPE;

XVIl- Zelar pelo cumprimento dos principios de contabilidade, geralmente aceitos e
exigidos pelo Codigo de Administracao Financeira do Estado de Pernambuco;

XVIIl- Receber e conferir prestacédo de contas por suprimentos individuais e de
ordenadoresde despesas, noscasosde processamento normal de despesas;

XIX- Emitir balancetes mensais e eventuais dos sistemas orgcamentario, financeiro e
patrimonial;

XX- Elaborar, naforma e prazosfixados, o balanco do exercicio e respectivos anexos;
XXI- Efetuar e manter sob sua guarda, durante o prazo estabelecido pelo Cédigo de
Administragdo Financeira do Estado, arquivo sistematico da documentacéo
comprobatdéria dos langamentos contébeis;

XXIl- Haborar demonstrativosde custos, diretos e indiretos, por unidade de custos;
XXIll- Haborar mapas contendo dados estatisticos sobre a producao do LAFEPE, para
fins gerais;

XXIV- Executar outrasfungdes compativeis com a sua area de atuacao.

Art. 74. A Divisdo de Patriménio compete:

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

Realizar o cadastramento e tombamento dos bens patrimoniais, bem como manter
controle da distribuigao;

Promover a avaliagdo e reavaliagdo dos bens méveis e imoéveis para efeito de alienagao,
incorporagao, seguro e locagéao;

Manter atualizado o registro dos bens méveis e imoéveis;

Realizar verificagdes sob responsabilidade dos diversos setores quanto a mudanga de
responsabilidade;

Comunicar e tomar providéncias cabiveis nos casos de irregularidades constatadas;
Realizar inspecédo e propor a alienagdo dos moéveis inserviveis ou de recuperagao
antieconémica;

Realizar o inventario anual dos bens patrimoniais;

Haborar e publicar o Balango bimestral de Investimentos;

Gerenciar, controlar e orientar sobre a estrutura e o plano de cadastro de produtos e
servicos da empresa;

Prestar informagdes mensais a contabilidade quanto ao registro de aquisi¢oes, baixas e
depreciagdes dos bens moéveis e imodveis;

Auxiliar a contabilidade no controle mensal dos saldos analiticos do Ativo Imobilizado da
empresa;

Executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.
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JUCEpe

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

Sub-Secao VII
Da Coordenadoria de Seguranca e Saude do Trabalho e M eio Ambiente

Art. 75. A Coordenadoria de Seguranca e Saude do Trabalho e Meio Ambiente tem por
finalidade contribuir para o cumprimento do disposto na legislagdo de seguranca e sadde no
trabalho, em especial aquela referente aos programas de gestdo de seguranga e saude no

trabalho e do meio ambiente.

Art. 76. A Coordenadoriade Segurancga e Saude do Trabalho e Meio Ambiente compreende:
a-Divisdo de Segurancga e Saude do Trabalho

b - Divisido do Meio Ambiente

Art. 77. A Coordenadoria de Seguranca e Satide do Trabalho e Meio Ambiente compete:

I. Assessorar a Diretoria do LAFEPE nas agdes de prevengado de acidentes de natureza
técnica e/ou administrativa, eliminando ou reduzindo a probabilidade de doengas do
trabalho;

Il. Blaborar, desenvolver e coordenar o Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional (PCM SO), o qual devera ser revisto anualmente;

Ill. Promover e desenvolver atividades educativas e programas de treinamento em
saude, meio ambiente, qualidade de vida e seguranca paratodososcolaboradores;

IV. Esclarecer e conscientizar os empregados sobre acidentes do trabalho e doencas
ocupacionais, estimulando-os em favor daprevencgao;

V. Identificar os riscos para a seguranga e salde dos colaboradores e as exigéncias
fisicas e psiquicas de suas atividades em todas as fases do processo de producao;

VI. Indicar medidas de eliminacdo, controle ou redugdo dos riscos, priorizando as
medidas de protecgéao coletiva;

VIl. Avaliar, periodicamente, visando a eficacia de medidas adotadas para a
eliminacdo, controle ou redugao dosriscos no ambiente detrabalho;

VIIl. Efetuar registros e emitir relatério sobre todos os acidentes ocorridos no
Laboratério, com ou sem vitima etodososcasosde doengaocupacional, descrevendo as
caracteristicas dos agentes e condigbes dos individuos portadores de doenca
ocupacional ou acidentado, mantendo-os arquivados por um periodo de 05anos;

IX. Registrar, mensalmente, os dados atualizados de acidentes do trabalho, doencas
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Xll. Manter permanente relacionamento com a Comissdo Interna de Prevengédo de
Acidentes — CIPA;

Xlll. Implantar os programas de prevengao das Normas Regulamentadoras (NR),
aprovadas pela Portarian. 3214, de 08/06/78, do Ministério do Trabalho e Emprego;
XIV. Responsabilizar-se, tecnicamente, pela orientagdo quanto ao cumprimento do
disposto nas Normas Regulamentares aplicaveis as atividades executadas pelo
Laboratério;

XV. Elaborar planos de controle de efeitos de catastrofes e disponibilizar meios que
visem ao combate aincéndios, dando imediata atengdo a vitima deste ou de qualquer

outro tipo de acidente;
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XVI. Participar da identificagdo, avaliagdo e proposicdo de medidas de adaptagao,

readaptacdo profissional e adequacdo de postos de trabalho, para reabilitados e
portadores de deficiéncia;

XVIl. Implementar o Programa de Prevencao de Riscos Ambientais (PPRA) e o Laudo
Técnico das Condigdbes Ambientais do Trabalho (LTCAT);

XVIIl. Subsidiar a Coordenadoria de Recursos Humanos na elaboragao, atualizagdo e
aplicagdo das normas estabelecidas para Perfil Profissiografico Previdenciario, de
modo a atender as exigéncias do Ministério do Trabalho e Emprego e da Previdéncia

Social;
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XIX. Coordenar a elaboragdo do Plano de Gerenciamento de Residuos So6lidos
Industriais, de modo a atender as resolugcdes da Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria (ANVISA) e Conselho Nacional de Meio Ambiente (CONAMA);

XX. Manter atualizados os dados dos residuos industriais gerados para informagao
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aos Orgaos de fiscalizagdo ambiental, mantendo as licengas e certificados de

funcionamento;
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XXI. Desenvolver, em conjunto com a Coordenadoria de Engenharia e de

54

@L %PE REGIM ENTO INTERNO
ocupacionais e agentes de insalubridade, preenchendo, no minimo, os quesitos
descritos nos modelos de mapas constantes nos Quadros Ill, IV, V da Norma
Regulamentar - NR4, do Ministério do Trabalho e Emprego - M TE;
X. Participar dos processos de concepgéao e alteragdes dos postos de trabalho, escolha
de equipamentos, tecnologias, métodosde produgao e organizagao do trabalho;
Xl. Intervir, imediatamente, nas condi¢gcdes de trabalho que estejam associadas a
gravese eminentes riscos para a salde dostrabalhadores;
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Manutencao as atividades de tratamento de efluentes;

de residuos industriais;

Art.78. A Divisdo de Seguranca e Saude do Trabalho compete:

VI-

VII-

VIII-

Xl-

@I' LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDIAMENTES
XXIl. Implantar e coordenar os servigos de coleta de residuos em todo o Laboratério;
XXlll. Acompanhar, em conjunto com a Coordenadoria de Administragdo, as retiradas
XXIV. XlIV. Executar outras atividades correlatas.
I- Aplicar as acdes necessarias de Seguranga e Medicinado Trabalho;
II- Propor, implementar e validar os Equipamentos de Protecdao Coletiva (EPC) nas
areas onde seja necessaria a aplicagdo dosmesmos;
- Determinar a utilizacao de Equipamentos de Protecdo Individual (EPI),

conforme caracteristicas de cada ambiente, de acordo com o que determina a
NR—-06, da Portarian? 3.214/78,do MTE;

Elaborar a estatistica mensal de acidentes e respectivo relatério;

Inspecionar, diariamente, os ambientes de trabalho, a fim de detectar acoes
e/ou condigdbes desfavoraveis que coloquem em risco a integridade fisica dos
empregados eas instalagdes fisicas do Laboratoério;

Vi-Inspecionar os equipamentos de combate a incéndio — extintores e caixa de
hidrantes — observando suas condigdes fisicas, prazosde validade e sinalizagdes,

mantendo-ossempre desobstruidos;

Fazer registros de acidentes do trabalho, com ou sem afastamento do
empregado, comunicando a Coordenadoria de RecursosHumanos;

Propor e implementar acbes de orientacdo e de instrucao para a adocao de
praticas seguras no ambiente de trabalho, através de sinalizagbes escritas e/ou
pictograficas;

Manter permanente relacionamento com a CIPA, valendo-se, ao maximo, de
suas observagdes, além de apoia-la, treina-la, nas suas recomendacgoes
conforme dispde a NRO05, da Portarian® 3.214/78, doMTE;

Elaborar, desenvolver e coordenar o Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional (PCM SO), o qual devera ser revisto anualmente;

Viabilizar a realizagdo dos exames Médicos Ocupacionais, que constituem as
etapas de verificagdo das condi¢gcbes de saude para o trabalho e da preservagao
da saude (admissional; periédico; de retorno ao trabalho; de mudanca de
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clinicas e exames complementares, estatisticas de resultados considerados
anormais, assim como o planejamento para o ano seguinte, tomando como
base o modelo proposto no Quadro Ill da NR 7, que devera ser apresentado e
discutido com aCIPA;

XIV- Atuar visando essencialmente a promogéao da saude e a prevengao de doengas,
conhecendo, para tanto, os processos produtivos e o ambiente de trabalho do
Laboratério;

XV-Avaliar as condigbes de salude do trabalhador para determinadas fungdes e/ou

ambientes, indicando sua alocagao para trabalhos compativeis com suas
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condigdbes de saude, orientando-o0, se necessario, no processo de adaptagao;

XVI-Conhecer e propor medidas relativas aos aspectos biolégicos, ambientais, ao
estilo de vida dos empregados, bem como quanto ao acesso aos servigos de
assisténcia a saude, especialmente nas situagdes de emergéncia;

XVII- Solicitar, do setor competente, a emissdo de Comunicagao de Acidente
do Trabalho - CAT, sempre que houver acidente ou doenga profissional;

XVIIl- Desenvolver Programas de Promogao da Saude como: Controle do Peso;
Pressdao Arterial; Stress; Colesterol; Diabetes; Habitos Alimentares, Alcool e

Drogas, Exercicio Fisico, Uso do Tabaco, Diregdo Perigosa e Acidentes Pessoais,
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Prevencdo de Lesbes no Lar e no Lazer, Doencas Osteomusculares, Primeiros
Socorros e Campanhas de Vacinacgéo;
XIX- Subsidiar a Coordenadoria de Recursos Humanos na elaboracéo, atualizacédo e

aplicagdo das normas estabelecidas para Perfil Profissiografico Previdenciario,
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de modo a atender as exigéncias do Ministério do Trabalho e Emprego e da

Previdéncia Social;
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XX-Organizar o sistema de prevencao contra incéndio, mediante a colocagao de
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Cd" LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS
ONERNADOR MGUEL AFRAES
funcdo; demissional), realizando avaliagao clinica;

Xil- Registrar, em prontuario clinico individual, ou em sistema informatizado, os
dados obtidos nos exames meédicos, incluindo avaliagdo clinica e exames
complementares; as conclusdes e as medidas aplicadas, e manter, por periodo
minimo de 20 (vinte) anos, os respectivos registros apés o desligamento do
empregado;

Xlll- Elaborar relatério anual, o qual devera discriminar, por setores do Laboratério,
o numero e a natureza dos exames médicos realizados, incluindo avaliagbes
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JUCEpe

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

extintores nos locais adequados, controlando a renovacao peridédica de cargas;
XXI- Promover o treinamento do pessoal encarregado da utilizagdo dos extintores
de incéndio e de outros procedimentos em situagdes de emergéncia;

XXII- Executar outras fungbes compativeis com a sua area de atuacgao.

Art. 79. A Divisdao de Meio Ambiente compete:

I- Atender ao Plano de Gerenciamento de Residuos Sb6lidos Industriais, de modo a
atender asresolugdesda Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA) e Conselho
Nacional de M eio Ambientes (CONAMA);

II- Manter atualizados os dados dos residuos industriais gerados para informagao
aos oOrgaos de fiscalizagdo ambiental, mantendo as licengcas e certificados de
funcionamento;

Ill- Desenvolver, em conjunto com a Coordenadoria de Engenharia e de Manutencgao
as atividades de tratamento de efluentes;

IV- Implantar e coordenar os servigosde coletade residuosem todao Laboratério;

V- Desenvolver, junto ao Laboratério, alternativas de tratamento, reaproveitamento
e destino final dosresiduos;

VI- Acompanhar, em conjunto com a Coordenadoria de Administracao, as retiradas
de residuos industriais;

VIl- Executar outras atividades correlatas.

Sub-Seczo VI
Da Coordenadoria de Logistica

Art. 80. A Coordenadoriade Logistica tem por finalidade coordenar os processos de estocagem
e distribuicdo dos produtos acabados, mantendo atualizados os niveis de estoque estratégico

dosreferidos produtos.

Art. 81. A Coordenadoriade Logistica compreende:
a - Divisao de Logistica e Distribuicao

b - Divisao de Almoxarifado
57
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JUCEpe

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

Art. 82. A Coordenadoria de Logistica compete:

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

I- Coordenar os processos de recebimento, estocagem, controlando a distribuigao
dos produtos acabadosde fabricacdo LAFEPEou adquiridosde outroslaboratoérios;

II- Manter informagbes atualizadas sobre os niveis de estoque estratégico dos
produtos acabadosde fabricagcdo LAFEPE ou adquiridos aoutros laboratoérios;

Ill- Instruir e dar parecer em processos que envolvam elementos sobre produtos
acabados;

IV- M anter registro deinformagdes sobre transportadoras contratadas pelo LAFEPE;

V- Manter controle de movimentagdo do estoque de produtos acabados, em
condicdes que garantam a conservagdo dos mesmos e efetuar balancas periédicas e
anual;

VI- Articular-se com a Coordenadoriade Vendasno atendimento aclientela do LAFEPE;
VII- Observar as técnicas de acondicionamento para o transporte de medicamentos
e produtos afins no &mbito nacional einternacional;

VIll- Estabelecer sistema de controle de distribuicdo de medicamentos e produtos
afins quando da remessa para farmacias LAFEPE e clientes;

IX- Proceder a adogao de técnicas de acondicionamento de produtos com o objetivo
de evitar a danificacdo dos mesmos durante o periodo de estocagem;

X- Subsidiar a Diretoriasobre osmateriaise equipamentosem estoque;

XI- Executar outrasfungdescompativeiscom asua area de atuagao.

Art. 83. A Divisdo de Logistica e Distribuicdo compete:

I-Receber, estocar, controlar e distribuir os produtos acabados de fabricacdo LAFEPE
ou adquiridos de outroslaboratérios;

II- Atualizar, em sistema computadorizado, os niveis de estoque estratégico dos
produtos acabadosde fabricagcao LAFEPE ou adquiridos aoutros laboratérios;

- Manter atualizado os dados de informagdes sobre transportadoras contratadas
pelo LAFEPE;

IV-Providenciar a substituicio de medicamentos e produtos afins quando as
condicoes de embalagem oferecerem risco de danificagcdo quando da realizagdo do

transporte;
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XI- Realizar acompanhamento das entregas dos medicamentos expedidos para
Prefeituras e Secretéarias de Saude;

XlI- Emitir nota fiscal de medicamentos rejeitados, vencidos e/ou com desvio de
qualidade, avariados paradescarte;

Xll- Registrar em Planilha a entrada e saida de todos os pedidos de venda recebidos
na Divisdo;

XIV- Realizar manutencao dasvalidadesdosloteslancadosnosalmoxarifados;

XV- Executar outrasfungdes compativeiscom asua area de atuacgao.

Art. 84. A Divisdo de Almoxarifado compete:

I- Estabelecer critérios para fixacdo e manutencdo dos niveis de estoque de
materiais e equipamentos no almoxarifado do Laboratério, observando os
respectivos pontosde suprimento;

II- Promover a guarda, a distribuicdo e o controle de equipamentos e materiais
de consumo do Laboratério, bem como a suaconservagéao;

1lI- Orientar a execugdo dos métodos e processos de manutencao e conservagao
de materiais e equipamentos em estoque;

IV- Propor diretrizes para o recebimento de materiais e equipamentos
adquiridos, dentro dos critérios de inspecdo e controle de qualidade
estabelecida;

V- Propor estudos, especificagcbes, instrucdbes e procedimentos a serem
adotados com a finalidade de otimizar os servigos de guarda, controle e
distribuicdo de materiais do Laboratério;

VI- Monitorar as areas com relagéo a temperatura, umidade, pressao das salas,

controle de pragas urbanas e limpeza, comunicando qualquer problema ao
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Cd" %PE REGIM ENTO INTERNO
V-Calcular e conferir osdocumentos defrete;
VI- Conferir langcamentos de notas fiscais de medicamentos quando langados pela
Central de Notas;
VII- Conferir langamentos de medicamento dalinha LAFEPEnos almoxarifados através
das Guias de Entrega de produgéao;
VIll- Realizar langcamentos de notas fiscais de devolucao das farmacias;
IX-Realizar langamentosderequisicbesedevolugbesde medicamentos;
X- Emitir e conferir relatériosde saldos em estoque de medicamentos;
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GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

setor competente;

VII- Emitir relatérios mensais e trimestrais informando as movimentacdes de
entrada, consumo e descarte;

VIll- Efetuar a coleta e destinagdo final de todos os residuos fisico quimicos,
gerados em todas as areas fabris do LAFEPE;

IX- Controlar o fluxo de requisicdes de materiais para acondicionamento e
embalagem;

X- Executar outras atividades compativeis com sua area deatuacéo.

Secao Il
Da Diretoria Técnica Industrial

Art. 85. A Diretoria Técnica Industrial € o 6rgéo do LAFEPEresponsavel pela fabricacdo de 6culos
e pelo planejamento, fabricagdo, controle e envase de medicamentos e cosméticos, além de
viabilizar atividades de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagdo, implementar projetos
especiais, de acordo com as politicas tragadas para o Laboratério e em obediéncia a legislagao
em vigor estabelecida pelas Autoridades Sanitarias Nacionais e a Resolucao RDCn? 17, de 16 de

abrilde 2010 e suas atualizagdes, da Agénciade Vigilancia Sanitaria - ANVISA.

Art.86. ADiretoria Técnicalndustrial teracomo apoio aSuperintendéncia Técnica.

Art. 87. A Superintendéncia Técnicacompreende:
| -Coordenadoriade Pesquisa e Desenvolvimento
a — Divisdo deDesenvolvimento Analitico

b — Divisdo de Projetos e Inovacao

Il -Coordenadoriade Produgao
a- Divisdo de Cosméticos

b- Divisdo de S6lidos |
c- Divisao de Otica

d- Divisdo de Sblidos Il
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JUCEpe

@ = LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS
Art. 88. A Diretoria Técnica Industrial compete:

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

e- Divisdo Central de Embalagem
Il - Coordenadoriade Controle de Qualidade
a- Divisao Fisico-Quimico e Controlede Produto
b - Divisao de Microbiologia
c — Divisdo de Desenvolvimento de Embalagem
IV - Coordenadoriade Planejamento e Controlede Producéao

a- Divisao de Acompanhamento e Controle de Producao

I- Dirigir, supervisionar e avaliar as acbes relacionadas a atividade industrial e
fabricacdo de produtosfarmacéuticos, cosméticos e produtos éticos;

II- Autorizar e avaliar a fabricacédo de produtosobjeto de projetos especiais, de acordo
com as politicas do Laboratério e das Autoridades de Saude do Estado e/ou do
Governo Federal;

Ill- Assegurar a otimizagdo qualitativa dos produtos LAFEPE, através de rigido
controlede qualidade;

IV- Viabilizar pesquisas no campo farmacolégico primando pelo desenvolvimento de
novos produtos e estimulando a inovagéo cientifica;

V- Atender aos anseios da sociedade através de propostas para fabricagdo de novos
produtos que atendam as politicas de saude publica e as necessidades das
comunidades carentes;

VI- Estudar e propor programas de reducao de custos e oferta de produtos de baixo
custo, sem prejuizo da garantia da qualidade;

VII- Propor a aquisicado de maquinas e equipamentos para ampliagao ou
modernizagao da cadeia de produgéao;

VilIl-Homologar os procedimentos licitatérios e autorizar as contratacdes diretas da
sua area de atuagéo;

IX- Coordenar-se com a Diretoria Administrativa financeira a fim de garantir que
planos e manutengdo de maquinas e equipamentos sejam introduzidos e cumpridos
pela area competente;

X- Coordenar-se com a Diretoria de Comercial, compatibilizando a produgdo com a
61
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JUCEpe

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

demanda de vendas;
Xl- Expedir normas e instrucdes visando divulgar e avaliar procedimentos e o
atendimento as Boas Praticas de Fabricagdo (BPFs);

XlI- Executar outras fungdes compativeis com a sua area deatuagéo.

Paragrafo Unico. O Diretor Técnico-Industrial sera assistido por um Superintendente Técnico.

Art. 89— A Superintendéncia Técnica Industrial compete:

| - Dirigir, supervisionar e avaliar as agdes relacionadas a atividade industrial e
fabricacdo de produtosfarmacéuticos, cosméticos e produtosodticos;

Il - Autorizar e avaliar a fabricacao de produtos objeto de projetos especiais, de
acordo com as politicas do Laboratério e das Autoridades de Saude do Estado e/ou
do Governo Federal;

IIl - Assegurar a otimizagdo qualitativa dos produtos LAFEPE, através de rigido
controlede qualidade;

IV- Viabilizar pesquisas no campo farmacolégico primando pelo desenvolvimento de

novos produtos e estimulando a inovacéao cientifica;

V - Atender aos anseios da sociedade através de propostas para fabricagdo de novos
produtos que atendam as politicas de saude puUblica e as necessidades das
comunidades carentes;

VI - Estudar e propor programas de reducgao de custos e oferta de produtos de baixo
custo, os quais deverao ser avaliados pela Diretoria Técnica e Diretoria Comercial,
sem prejuizo da garantia daqualidade;

VIl- Propor a aquisicdo de maquinas e equipamentos para ampliagdo ou
modernizacdo da cadeia de producgao;

VIIlI- Assegurar que planos de manutencdo de maquinas sejam introduzidos e
cumpridos pela area competente;

IX- Coordenar-se com a Diretoria Técnica, compatibilizando a produgdo com a
demandade vendas;

X- Fazer cumprir normas e instrugdes visando divulgar e avaliar procedimentos e o
atendimento as Boas Praticas de Fabricagao (BPFs);

Xl - Executar outras funcdes compativeis com a sua area de atuacgao.
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JUCEpe

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

Sub-Secao |
Da Coordenadoria de Pesquisa e Desenvolvimento

Art. 90 A Coordenadoria de Pesquisa e Desenvolvimento € um 6rgdo de natureza técnica
cientifica cujo objetivo é realizar pesquisa visando aprimoramento dos produtos LAFEPE, bem
como ampliagdo do seu portfélio para atendimento a salde publica, de acordo com as

politicas da Secretaria de Salude do Estado e dos Governos, Federal, Estaduais e Municipais.

Art.91. ACoordenadoriade Pesquisae Desenvolvimento compreende:
a - Divisdo de Desenvolvimento Analitico

b - Divisao de Projetos e Inovagao

Art. 92. A Coordenadoria de Pesquisa e Desenvolvimento compete:

| — Coordenar e avaliar as agdes relacionadas as atividades de desenvolvimento e
estabilidade de cosméticos e produtosfarmacéuticos;

Il — Promover pesquisas cientificas primando pelo desenvolvimento de novos produtos
e estimulando a inovacéao cientifica;

Il — Discutir com o Superintendente Técnico e Diretor Técnico-Industrial, as
dificuldades que possam afetar o cumprimento das atividades promovidas pela
coordenadoria;

IV — Fazer seguir, rigorosamente, as normas estabelecidas de Boas Praticas de
Laboratério e as Boas Praticas de Fabricagdo e Controle;

V — Discutir com a divisdo e demais colaboradores as agdes que foram assumidas pelo
Laboratério junto aos 6rgdos de saude, para orientar a condugado e prioridades das
atividades da coordenadoria;

VI — Assessorar na elaboragdo de normas, manuais e procedimentos inerentes ao
desenvolvimento e estabilidade de medicamentos ecosméticos;

VIl — Estabelecer as especificacbes, formulagdo, procedimentos e precaugdes
necessarias ao processo produtivo, contempladas no desenvolvimento de
medicamentos e cosméticos;

VIl — Primar pela eficiéncia funcional do quadro de colaboradores diretamente

envolvidos nas atividades da coordenadoria, observando a assiduidade e pontualidade;
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atividades da coordenadoria;

XIl — Manter contato com as demais Coordenadorias para realizagdo de agdes visando
o bom desempenho para o desenvolvimento dosmedicamentos;

Xl — Acompanhar as inspegdes promovidaspelas autoridades sanitarias;

XIV — Supervisionar o pessoal envolvido no que se refere a salude, higiene pessoal, uso
de fardamento e de equipamentos de protecado individual e coletivo, apoiado pelas
areasde Saude Ocupacional e Seguranga do Trabalho;

XV — Avaliar a qualidade dos medicamentos e cosméticos em desenvolvimento e

determinar a estabilidade dos mesmos;
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XVI —Planejar e supervisionar osestudosde estabilidade;

XVIl—Planejar eadministrar indicadores de qualidade;

XVIIl — Identificar e investigar as ndo conformidades, realizando andlises criticas dos
resultados e sugerindo mudangas para atendimento as Boas Praticas de Fabricacéo e
Controle;

XIX — HEaborar e supervisionar os Relatérios de desenvolvimento analitico e
farmacotécnico, validagdo das metodologias analiticas e estudosdetempo de espera;
XX — Auxiliar na elaboragédo das especificagdes técnicas para aquisicao de matérias-

primas e material de embalagem durante o desenvolvimento de medicamentos e

Zaney sy 66NG/4TANISL -1ANDE |

cosméticos
XXI — Haborar e revisar procedimentos operacionais padrao inerentes as atividades da
coordenadoria;

XXl — Acompanhar as aquisi¢des, qualificagdes e calibragbesdos equipamentos;
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XXl - Coordenar o Programa de Estagio em Farmacia Industrial, promovido pela

empresa;
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XXIV — Supervisionar e orientar estagiarios dacoordenadoria.
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Cd" LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS
SO WGUEL AFRAES

IX — Manter-se atualizado quanto a legislacdo sanitaria vigente, compéndios oficiais,
equipamentos, tecnologias incorporadas a rotina da industria Farmacéutica, através
de capacitagdes, participagdo de féruns, palestras, discussdes técnicas, congressos,
cursos entre outros encontros, representando assim a instituicdo em eventos técnicos
e cientificos;
X — Fazer cumprir as normas externas e internas estabelecidas e verificar se estao
sendo seguidas e registradas;
Xl — Assegurar que seja realizado treinamento inicial e continuo compativel com as
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XXIX - Participacdo em comités, semprequefor nomeado viaportaria.

Art. 93. A Divisdo de Desenvolvimento Analitico compete:

I- Realizar as atividades para manter o laboratério analitico em acordo com as Boas
Praticas de Laboratoério;

II- Realizar os estudosde desenvolvimento e validagao de métodos analiticos;

Ill- Elaborar os protocolos e relatérios de estudos de desenvolvimento e validagao de
métodos analiticos;

IV- Haborar os protocolos e relatérios de estudos de métodos indicativos para estudo
de estabilidade e validacao.

VI- Realizar o correto preenchimento dos documentos da qualidade das analises
realizadas e log-books;

VIl- Elaborar e revisar os Procedimentos operacionaispadrbes (POP's);
VIII- Realizar investigagao pararesultados analiticosforada especificagao (RAFE);

IX- Acompanhar as nao-conformidades e desvios da qualidade, incluindo plano de
acao preventiva e corretiva;

X- Realizar levantamento e solicitar aquisicdo de reagentes, padrbdes, vidrarias,
medicamento de referéncia, colunas cromatograficas, insumos, medicamentos e
cosméticos, material de embalagem e equipamentos/instrumentos necessarios a
realizacdo dos desenvolvimentos para cadaproduto;

Xl- Realizar o controle de estoque de reagentes (incluindo os controlados), padroes
(primarios e secundarios) e vidrarias;

Xll- Requisitar e acompanhar toda a qualificacdo, manutengédo preventiva, corretiva e
reposicdo de pecas dosequipamentos;

Xlll- Realizar as etapas prévias ao descarte de residuos sélidos e liquidosdo setor;

Cd" LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS
SO WGUEL AFRAES

XXV — Haborar termo de referéncia para aquisicdo e prestacdo de servico,
acompanhar o processo licitatério e os respectivoscontratos.
XXVI — Auxiliar a area de producgédo nas transferéncias de tecnologia, na produgdo de
lotes pilotos e na melhoria dos processosfabris.
XXVII - Acompanhar os processos de transferéncias de tecnologias junto aos parceiros
publicos e privados.
XXVIII — Auxiliar a divisdo de validagdo nos processos de validagdo de limpeza e
processo com a realizagdo dos estudos analiticos.
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XIX — Primar pela eficiéncia funcional dos colaboradores diretamente envolvidos nas
atividadesda divisdo, se comprometendo com a assiduidade e pontualidade;

XX —identificar e guardar os recipientes de forma adequada contendo amostrasem
estudo;

XXl — Avaliar a qualidade dos medicamentos em estudo e determinar a estabilidade
dos produtos acabados;

XXIlI - Haborar termo de referéncia para aquisicao e prestagdo de servigo, acompanhar
o processo licitatério e os respectivoscontratos;

XXl - Eaborar e supervisionar os Relatérios de desenvolvimento analitico e

farmacotécnico, validacao das metodologias analiticas e estudos de tempo de espera;
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XXIV — Auxiliar na elaboragdo das especificagdes técnicas para aquisicdo de matérias-
primas e material de embalagem durante o desenvolvimento de medicamentos e
cosmeéticos;

XXV - Auxiliar a area de produgao nas transferéncias de tecnologia, na produgao de
lotes pilotos e na melhoria dos processos fabris;

XXVI - Auxiliar os processos de transferéncias de tecnologias junto aos parceiros
publicos e privados;

XXVII — Auxiliar a divisdo de validagdo nos processos de validagcdo de limpeza e
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processo com a realizagdo dos estudos analiticos e farmacotécnicos;

XXVIIl - Haborar os procedimentos inerentes a estabilidade de medicamentos e
cosméticos;
XXIX - Planejar e gerenciar a execugao dosestudosde estabilidade;

XXX- Haborar eatualizar osprotocoloserelatériosde estabilidade;
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XXXI — Gerenciar a retirada e acondicionamento de amostras para o estudo de

estabilidade;

MIPy IMIXOYMXZ J0MHAA Iq

XXXII - Executar e acompanhar as etapasinerentesao estudo detempo de espera.
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Cd" LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
MEmICAMEIToS

XIV- Utilizar os equipamentos de protecao individual (EPI) e coletivo (EPC) e enviar
mensalmente o RQ de disponibilizagdo de EPI’'s para seguranca do trabalho;
XV- Supervisionar osestagiariosemonografiasdesenvolvidasno setor;
XVI- Participar de discussbestécnicas e comités quando solicitado;
XVII- Executar outras fungdes compativeis com a sua area de atuagao;
XVIlIl — Realizar e participar de treinamento inicial e continuo adequados as
necessidades do setor;
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@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

Art. 94. A Divisdao de Projeto e Inovagédo compete:
I- - Selecionar editais, elaborar projetose submeter parafomento;
II- Acompanhar osprojetosjunto aosérgdosfinanciadores;

Ill- Promover parcerias técnico-cientificascom instituicdes publicas e privadas;

IV- Acompanhar os projetos técnico-cientificos em desenvolvimento com instituigao
de ensino e pesquisa;

V- Acompanhar os projetos e elaborar os relatérios, conforme previsto pelos 6rgaos
fomentadores/reguladores;

VI- Participar dereunides técnico-cientificasreferentes aos projetosvigentes;

VII- Convocar reunides, coletar informagdes e documentos, e inspecionar os setores
envolvidos nos projetos, com o objetivo de auxiliar no acompanhamento dos projetos
e elaboracgao dosrelatérios;

VIII- Auxiliar a Diretoria do LAFEPE na gestdao da propriedade intelectual e inovagao
tecnoldégica daempresa;

IX- Promover treinamentos relacionados as atividadesdesempenhadas;

X- Desenvolver estudos de prospecgao tecnoldgica, de forma a auxiliar as agdbes de
inovagao;

XI- Desenvolver estudos e estratégias para a transferéncia de inovagado gerada pelo
LAFEPE;

Xll- Gerenciar a troca de informagdes entre os parceiros privados e/ou publicos com

os setores envolvidos no projeto.

Sub-Secao Il
Da Coordenadoria de Producao

Art. 95. A Coordenadoria de Produgao tem por finalidade executar a supervisao das atividades

de fabricagdo de medicamentos e 6culos.

Art.96. ACoordenadoriade Produgao compreende:
a - Divisdao de Cosmeéticos
b - Divisdo de Solidos |
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6culos;

Ill- Observar se as normas internas e externas estabelecidas estdo sendo seguidas e
em caso negativo fazer o registro e encaminhar as areascompetentes;

IV- Propor solugdes para controlar perdas no processo de fabricagdo de produtos
farmacéuticos, cosméticos e 6culos, monitorando mensalmente os resultados e
indicando medidas para corregao e aprimoramento do mesmo;

V- Primar pela eficiéncia funcional do quadro de colaboradores diretamente
envolvidos no processo produtivo, observando a assiduidade, pontualidade e
conduta dos mesmos e caso precise comunicar a CORHU para aplicagdo das
penalidades necessarias.

VI- Assegurar que seja realizado treinamento inicial e continuo adequados as
necessidades do pessoal da area de produgao;

VII- Discutir, com Superintendente Técnico e Diretor Técnico-Industrial, asdificuldades
que possam afetar o cumprimento da programacgéopré-estabelecida;

VIll- Observar e registrar o rendimento dos produtos, solicitando aos responsaveis
por cada area fabril, justificativa para aquelesque apresentarem fora do padréo;

IX- Solicitar das Coordenadorias, treinamentos aos funcionarios da producéao,
quando da identificagdo de Ilimitagdbes e dificuldade de cumprimento aos
procedimentos;

X- Discutir com as divisdes as agdes que foram assumidas pelo Laboratério junto aos
parceiros privados e/ou publicos, para orientar suacondugédo e prioridades;

Xl- Avaliar juntamente com as divisbes e coordenagdes envolvidas, as instalacoes
industriais em relagdo a localizagdo, projeto, construgdo e a adequagdo das

68

@L %PE REGIM ENTO INTERNO

c- Divisdo de Otica

d - Divisdo de Solidos I

e — Divisdo Central de Embalagem

Art. 97. A Coordenadoria de Produgédo compete:

I- Assegurar que as precaucgdes para o cumprimento dos procedimentos apropriados
sejam obedecidas, de modo a evitar a contaminagao (cruzada ou nao) em todas as
etapas da produgao;
II- Manter contato com as demais Coordenadorias para realizagdo de acdes
imediatas, visando o bom desempenho da produgcdo de medicamentos, cosméticos e
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equipamentos, tecnologias incorporadas a rotina da produgdo da Induastria
Farmacéutica, através de capacitagdes, participagdo de féruns, palestras, discussdes
técnicas, congressos, cursos entre outros encontros, representando assim a
Instituicdo em eventostécnicos e cientificos;

XV- Acompanhar inspegbes promovidas pelas autoridadessanitarias;

XVI- Supervisionar o pessoal envolvido no processo de produgé@o no que se refere a
saude, higiene pessoal, uso de fardamento e de equipamentosde protecéo individual
e coletivo, apoiado pelas areas de Saude Ocupacional e Seguranga do Trabalho;

XVIIl- Fazer cumprir as normas estabelecidas interna e externamente, e fiscalizar se
estao sendo seguidas;

XVIIl- Cumprir as especificagdbes, féormula mestra e féormula padrao, descrigao,
procedimentos e precaugdes necessarias a producdo de medicamentos e cosméticos,

sob supervisiao do chefe de divisao e farmacéuticos;

XIX — Elaborar e/ou assessorar na implementagdo de normas, manuais e

procedimentosinerentes a pratica de producgéao fabril;
XX - Executar outrasfungdescompativeiscom asua areade atuagédo.
XXI - Planejar e administrar indicadores de qualidade;

XXIl - Identificar e investigar as ndo conformidades, realizando analises criticas dos
resultados e sugerindo mudancgas para atendimento as Boas Praticas de Fabricagéao e
Controle;

XXl - Acompanhar asaquisigdes, qualificagdes e calibragbes dos equipamentos

XXIV - Haborar termo de referéncia para aquisicdo e prestagcdo de servico,
acompanhar o processo licitatério e os respectivoscontratos.
XXV - Acompanhar os processos de transferéncias de tecnologias junto aos parceiros

publicos e privados.
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atividades, garantindo o fluxo adequado, com o propdsito da correta utilizagcdo das
areas;
Xll- Elaborar e/ou assessorar na elaboragcdo de normas, manuais e procedimentos
inerentes a praticade produgdo de medicamentos, cosméticos e 6culos;
Xlll- Fazer seguir, rigorosamente, na fabricacdo de medicamentos e cosméticos, as
normasestabelecidas pelas Coordenadorias de Boas Praticas deFabricacao;
XIV- Manter-se atualizado quanto a legislagao sanitaria vigente, compéndios oficiais,
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JUCEpe

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

XXVI - Auxiliar a divisdo de validacdo nosprocessos de validagdo de limpeza e processo
com arealizagdo dos estudos analiticos.

XXVII - Participagao de comités, sempre que for nomeado via portaria.

XXVIII - Verificar o cumprimento do Plano de manutencao preventiva dos

equipamentos e dasinstalagdes a serem executadas pelas areasresponsaveis;

Art. 98. As Divisbes de Cosméticos, Sélidos |l e Il competem:

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

I- Assegurar juntamente com a Coordenadoria de Produgdo que os produtos sejam
produzidose armazenadosdurante o processo produtivo de acordo com procedimentos
apropriados, com o objetivo de alcangar a qualidade exigida;

II- Avaliar e aprovar as instrugdoes relativas as operagdes de produgdo e assegurar a
estrita implementacdo das mesmas;

Ill- Assegurar que os registros de produgdo sejam avaliados e assinados por pessoas
designadas;

IV- Verificar o cumprimento do Plano de manutencgéao preventiva dos equipamentos e
das instalagbes a serem executadas pelas areasresponsaveis;

V — Informar com agilidade a necessidade de manutengdes corretivas dos sistemas de

producgao

VI- Acompanhar edar suporte asvalidagcbesdosprocessose delimpeza, qualificacbesde
equipamentos, calibragbes e manutengbes dosequipamentos;

VIl- Assegurar que seja realizado treinamento inicial e continuo adequados as
necessidades do pessoal da area de producéao;

VIlI- Discutir com a Coordenadoria de Producgdo, as dificuldades que possam afetar o
cumprimento da programacéo pré-estabelecida;

IX- Observar, registrar o rendimento dos produtos e justificar para aqueles que
apresentarem fora do padrao;

X- ldentificar a necessidade de treinamentos e juntamente com a Coordenadoria de
Produgao solicitar treinamentos aos funcionarios da produgdo, quando da
identificacdo de limitagdes e dificuldadede cumprimento aosprocedimentos emitidos
por outrasareas;

Xl- Assegurar que as precaugcbes para o cumprimento dos procedimentos
apropriados sejam obedecidas, de modo a evitar a contaminagao (cruzada ou nao)

em todas as etapas da producgéao;
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JUCEpe

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

XlIl- Supervisionar o pessoal envolvido no processo de produgdo no que se refere a
saude, higiene pessoal, uso de fardamento e de equipamentos de protecdo individual
e coletivo, apoiado pelas areas de Saude Ocupacional e Seguranga do Trabalho;

Xill- Manter contato com as demais coordenadorias e divisbes para realizagdo de
acdes imediatas, visando o bom desempenho da produgao de medicamentos;

XIV- Planejar, em conjunto com a Coordenadoria de Producgéo, a aplicacdao da melhor
forma de conducdo de producgao fabril, administrar indicadores de qualidade
obedecendo as recomendacgdes propostas pela da Coordenadoria de Planejamento e
Controle da Produgao, Superintendéncia Técnica e Diretoria Técnica;

XV- Discutir com a Coordenadoria de Producédo as agdes que foram assumidas pelo
Laboratério junto aos parceiros privados e/ou publicos, para orientar e executar sua
conducéao e prioridades;

XVI- Fazer cumprir as normas estabelecidas interna e externamente e se estdo sendo
seguidas;

XVIl- Controlar perdas no processo de fabricagdo de produtos farmacéuticos
monitorando mensalmente os resultados e propondo medidas para corregao e
aprimoramento do mesmo;

XVIlI- Primar pela eficiéncia funcional do quadro de colaboradores diretamente
envolvidos no processo produtivo, observando a assiduidade e pontualidade e
conduta dos mesmos e caso precise, comunicar a CORHU para aplicagdo das
penalidades necessarias;

XIX- Inspecionar, investigar e acompanhar todas as etapas de fabricacao,
monitorando o cumprimento das Boas Praticas de Fabricagdo para identificar e
eliminar fatores que possam afetar a qualidade dosprodutos.

XX- Supervisionar e orientar todas as etapas do processo produtivo, visando ao
cumprimento dosprocedimentos;

XXI- Avaliar as instalagdes industriais em relagdo a localizagao, projeto, construgéo e
a adequacgao das atividades, garantindo o fluxo adequado, com o propésito da
correta utilizagcdo das areas;

XXII- Avaliar a infraestrutura e propor a adequagao de instalacbes e equipamentos,
para garantir a qualidade do produto;

XXIll- Supervisionar os registros necessarios a producao e entrega de produtos

acabadosa Divisdo de Logistica;
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dadose informagdes pertinentes a sua area;
XXVIlI - ldentificar e auxiliar na investigacdo das nado conformidades, realizando

anadlises criticas dosresultados e sugerindo mudancgas para atendimento das BPF;

XXVIIl- Manter-se atualizado quanto a legislagdo sanitaria vigente, compéndios
oficiais, equipamentos, tecnologias incorporadas a rotina da produgdo da Industria
Farmacéutica, através de capacitagdes, participagdo de féruns, palestras, discussoes
técnicas, congressos e cursos, representando assim a Instituicdo em eventos técnicos
e cientificos;

XXIX- Supervisionar e orientar estagiarios em Farmacia Industrial, que participam da

selecédo de estagios da empresa;

=TOABYD,0RIRD | JUD JN. /gaM JOPRU ISSE /1 W09 "sasd * Jopeu isse [/ d 11y 3

XXX- Acompanhar inspegdes promovidas pelas autoridadessanitarias.

XXXI- Haborar e/ou assessorar na implementacdo de normas, manuais e
procedimentosinerentes a pratica de producgéo fabril.

XXXII - Elaborar termo de referéncia para aquisicdo e prestagdao de servigo,
acompanhar o processo licitatério e osrespectivoscontratos.

XXXIII - Acompanhar os processos de transferéncias de tecnologias junto aos
parceiros publicos e privados.

XXXIV - Auxiliar a divisdo de validagdo nos processos de validacao de limpeza e

Zaney sy 66NG/4TANISL -1ANDE |

processo com a realizagdo dos estudos analiticos.

XXXV - Participagdo em comités, sempre que for nomeado viaportaria.

Art. 99. A Divisdo de Otica compete:
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I- Desenvolver estudos para propor novas linhasde produtos 6ticos;

II- Executar as atividades relacionadas a fabricagdo de produtos o6ticos com
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qualidade e a baixo custo;
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XXIV- Gerenciar a requisicdo e o recebimento de materiais inerentes a todo o
processo de fabricacao;

XXV- Juntamente com a Coordenadoria de Produgado definir especificagdes técnicas
de equipamentos necessarios ao processo produtivo, tendo apoio e responsabilidade
conjunta das areas competentes e detentoras de conhecimentos especificos para o
total cumprimento as exigéncias dequalidade;

XXVI- Alimentar os sistemas de informagédo computadorizados da empresa com oOs
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JUCEpe

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

Art. 100.

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

Ill- Especificar e assessorar a Divisido de Compras na aquisicdo de materiais utilizados
na fabricagdo de produtos 6ticos;

IV- Providenciar o acondicionamento adequado de 6culos para encaminhamento aos
orgaos solicitantes;

V- Assegurar a verificagdo de lentes e o ajuste final das armagdes de 6culos;

VI- Assegurar a preparagédo de lentes oftalmicas e a fabricagdo de 6culosde acordo com
as especificagbesrecomendadas e contidas nas Ordensde Servigos;

VII- Realizar balangos periédicos nos produtos daDivisao;

VIII- Supervisionar o armazenamento e manter os estoques dos materiais utilizados na
fabricacdo de produtosoéticos;

IX- Estocar em condi¢gdesideaisdesegurancaosprodutoséticosfabricadospelaDivisao;
X- Manter registro da producéao de lentes e armagdes de 6culos;

XlI- Identificar perdas no processo de fabricagdo de produtos 6ticos e propor medidas
para corregao e aprimoramento do mesmo;

Xll- Providenciar a fabricagdo de 6culos, de acordo com as solicitagdes encaminhadas
pela coordenadoria de farmacias populares e coordenadoriavendas;

Xlll- Manter registro e obedecer as exigéncias dos 6rgaos fiscalizadores, no que se
refere a producgdo de lentesoftalmicas;

XIV- Promover acdes com a Coordenadoria de Farmacias Populares e Coordenacgao de
Vendas no que se refere a venda de produtos 6ticos em articulagdo com parceiros
privados e/ou publicos, bem como nadivulgagdo databela de pregos;

XV- Elaborar cronograma de manutencgao preventiva dos equipamentos instalados na
Divisao;

XVI- Elaborar relatérios com parametros estabelecidos sobre custo / beneficio em

relagédo aostrabalhosdo Laboratério oferecidos ascomunidadesdo Estado e Municipal;

A Divisao Central de Embalagem compete:

I- Inspecionar, investigar e acompanhar todas as etapas de fabricacdo, monitorando o
cumprimento das Boas Praticas de Fabricagdo para identificar e eliminar fatores que
possam afetar a qualidade dos produtos, com o propdsito de garantir osdocumentose
registros da gestao da qualidade;

II- Gerenciar o recebimento de materiais inerentes ao processo de fabricagdo do
medicamento e produtos acabados;
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JUCEpe

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

I1l- Orientar, gerenciar e executar processo de embalagem dos produtos farmacéuticos
dentro da Divisao;

IV- Auxiliar e definir especificagcdes técnicas de materiais, equipamentos e instalacdes;

V- Haborar, executar, revisar e treinar Procedimentos Operacionais Padrdo (POP)
inerentes a sua area de atuacgao;

VI - Acompanhar a qualificagao de fabricantes/ fornecedores e prestadores de servigos
contratados;

VIl - Assegurar aidentificagcédo e segregacdo de materiais e produtos dentro da Divisao ;

VIII - Elaborar e acompanhar o preenchimento dos Documentos da Qualidade;

IX - Supervisionar e gerenciar equipes de trabalho;

X - Acompanhar o cumprimento de manutencgéo preventiva e corretiva, a qualificagéo e a
reposicado de pecas dos equipamentos;

Xl - Supervisionar a entrega dos materiais descritos nas ordens de produgdo em
atendimento as boas praticas de fabricagéo;

Xll- Propor e acompanhar indicadores da qualidade;

Xlll- Alimentar os sistemas de informagdo da empresa com os dados e informagdes
pertinentes a sua area;

XIV - Participar do programa de Auto-inspegdo da empresa para cumprimento das boas
praticas de fabricacéo;

XV - Elaborar e executar programa de treinamento de colaboradores em atendimento as
boas praticas de fabricacao;

XVI - Elaborar documentos e acompanhar a aquisicao de materiais, equipamentos e
Servigos;

XVIlI - Manter o contato com fornecedores/fabricantes, para esclarecimentos de duvidas
assegurando a qualidade e o cumprimento das boas praticas e legislagao vigente;

XVIIl - Acompanhar e monitorar os testes de controle em processo, visando garantir a
producao dos medicamentos com qualidade e em conformidade com as especificacoes
técnicas;

XIX - Avaliar as instalagdes industriais em relagdo a localizagao, projeto, construcdo e a
adequacao das atividades, garantindo o fluxo adequado, com o propdsito da correta
utilizagdo das areas, considerando o tipo de produto, a limpeza e manutencao;

XX - Avaliar a infraestrutura e propor a adequagao de instalagbes e equipamentos, para
garantir a qualidade do produto;

XXI - Elaborar as documentagdes técnicas para aquisicdo de equipamentos;

XXIlI - ldentificar e auxiliar na investigagdo das nédo conformidades, realizando analises
criticas dos resultados e sugerindo mudangas para atendimento das Boas Praticas de
Fabricagao;

XXIll - Realizar estudos com as diversas areas no intuito de proporcionar melhorias a sua
area de atuacgao;

XXIV- Manter-se atualizado através da participagdo de féruns, palestras, discussoes
técnicas, congressos, cursos entre outros encontros, relacionados a Induastria
Farmacéutica;

XXV- Manter-se atualizado quanto a legislagdo sanitaria vigente e compéndios oficiais;
XXVI- Participar como membro técnico das visitas técnicas;

XXVII - Acompanhar e orientar o uso de EPIs e EPCs, limpeza e higienizagdo do ambiente;
XXVIII - Participar de capacitagcdoes relacionadas a equipamentos ou a tecnologias
incorporadas a rotina;

XXIX - Acompanhar inspegdes promovidas pelas autoridades sanitarias dentre outros;

XXX - Compartilhar informagdes com os setores envolvidos acerca do andamento da
producao.
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JUCEpe

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

Sub-Secao Il
Da Coordenadoria de Controle de Qualidade

Art. 101. A Coordenadoria de Controle de Qualidade é o responsavel pelas atividades
referentes a amostragem, as especificagbes e aos ensaios, bem como a organizagao, a
documentagdo e os procedimentos de liberagdo garantindo que os ensaios necessarios e

essenciais sejam executados.

Art. 102. A Coordenadoria de Controle de Qualidade compreende:

a- Divisao deFisico-Quimico
b- Divisdo de Microbiologia
c- Divisdo de Desenvolvimento de Embalagem

Art. 103. A Coordenadoria de Controle de Qualidade compete:

1- Manter os utensilios utilizados na amostragem Ilimpos e, se necessario,
esterilizados antes e ap6s cadauso;

11- Proceder a identificagcdo e envio dos recipientes contendo amostras de matérias-
primas, produto intermediarios, granel e produtosacabados;

I1I-  Avaliar a qualidade dos produtos acabados, das matérias-primas, dos produtos
intermediarios e a granel e materiais deembalagem;

IV- Haborar Relatério de Validagao das metodologias analiticas utilizadas nas Divisdes
de Fisico-Quimica e de Microbiologia;

V- Haborar especificacbes técnicas para aquisicdo de matérias-primas e material de
embalagem a serem seguidas num ciclo de produgédo que garantem a identificagdo, teor,
a qualidade e a pureza dos medicamentosfabricados;

VI- Aprovar ou rejeitar matérias-primas e material de embalagem que ndo atendam as
especificagbes do controle de qualidade;

VII- Estudar, validar e aprovar novas técnicasanaliticas;

VIll- Elaborar procedimentos operacionais padréao inerentes a cada atividade a ser
executada;

IX- Aplicar as BPFC nas agdes relacionadas as amostragens, especificagdes, ensaios,

procedimentos para organizagdo da documentagdo, em cumprimento as normas e
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utilizados no controle de qualidade;

Xlll- Acompanhar a qualificacao dos fornecedores quanto a qualidade e eficiéncia de
matérias-primas e material de embalagem;

XIV- Haborar especificagdes técnicas para aquisicdo de matérias-primas e material de
embalagem a serem seguidas num ciclo de produgdo que garantem a seguranga e
eficacia dos medicamentos e cosméticosfabricados;

XV- Acompanhar asqualificagdes e calibragdes necessariasdosequipamentosanaliticos.
XVI- Avaliar os registros analiticos doslotes;

XVII- Aprovar e monitorar as analises realizadas, sob contrato;

XVIII- Assegurar que sejam realizados treinamentos iniciais e continuos do pessoal da

=TOABYD,0RIRD | JUD JN. /gaM JOPRU ISSE /1 W09 "sasd * Jopeu isse [/ d 11y 3

area de Controle de Qualidade, de acordo com as necessidades do setor;

XIX-Participar da investigagao de reclamagdes relativas a qualidade do produto;
XX - Executar outras fungdes compativeis com a sua areade atuacgao.

XXI - Participagdo em comités, semprequefornomeado viaportaria.

Art. 104. A Divisdo Fisico-Quimico compete:

I- Analisar e supervisionar os insumos, produto em processo, produto-acabado e

terceirizados;
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II-  Emitir laudos inerentes as determinagdesfisico-quimicas;

- Amostrar, analisar e liberar agua purificada, potavel eindustrial;
IV- Avaliar, manter earmazenar ospadrbesdereferéncia, garantir arotulagem correta

dos reagentes, padrbes e outros materiais de sua utilizagdo, garantir que a
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estabilidade dos ingredientes ativos e medicamentos seja monitorada;

V- Padronizar matérias-primas, obtendo padrbes secundarios;
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VI- Realizar validagdes de metodologias analiticas;

76

@L %PE REGIM ENTO INTERNO
instrugcdes emitidas pela Diretoria Técnico-Industrial;
X- Assistir o Nacleo de Licitagdo na especificagdo de matérias-primas e de todos os
materiais a serem adquiridaspara fabricagao dos produtos LAFEPE;
Xl-  Acompanhar os controles em processo dos produtos durante a fabricagcdo dos
medicamentos e cosméticos, de acordo com as especificagdes, objetivando o controle
de qualidade;
Xll- Realizar termo de referéncia para aquisicdo de aparelhos e instrumentos a serem
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andlises criticas dos resultados e sugerindo mudangas para atendimento das
BPF;

XllI- Revalidar de material de embalagem;

XIV- Auxiliar na avaliagdo/aprovagao da aquisicdo de material de embalagem;

XV- Amostrar, analisar e aprovar o produto acabado e em processo (inspegédo de
embalagem);

XVI- Desenvolver especificacao de insumos (IFA, excipiente) e produto acabado;

XVII- Gerenciar a amostragem e guarda do retém;

XVIIl- Executar outras fungdes compativeis com a sua areade atuagao.

Art. 105. A Divisdao de Microbiologia compete:

I- Analisar matérias-primas, produto em processo e produto-acabado quanto ao aspecto
microbiolégico e, quando necessario, proceder a analise deteor;

II- Analisar eliberar os medicamentos e cosméticos(contagem microbioldgica);

Ill- Proceder, semanalmente, o controle ambiental das areas controladas;

IV- Realizar amostragem e analise microbiolégicada agua purificada e potavel

V- Realizar a preparacao de vidrarias utilizadas no teste de esterilidade e contagem
microbioldgica;

VI-Preparar os meios de culturas a serem utilizados no teste de esterilidade e contagem
microbiolégica;

VIl-Executar o testede pirogénio em matérias-primas, aguae produto em processo;

VIll- Realizar validagdes de metodologiasanaliticas;

IX- Gerenciar aaquisicdo dereagentese consumiveis (cepase meio de cultura)
X- Gerenciar amanutencéao dasqualificagcdes/certificacgbesdosequipamentos

Xl-  Executar outrasfuncdes compativeiscom asua area de atuagao.
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VII- Adquirir e controlar consumiveis para a divisdo;
VIIl- Adquirir e controlar a qualificacdo dos equipamentos para a divisao;
IX- Desenvolver, conferir, aprovar e alterar as artes finais para materiais impresso;
X- Elaborar os documentos da qualidade (DQ) com especificagbes de material de
embalagem (rotulo, bulas, etiquetas, laminados, caixas e cartuchos)
Xl- Inspecionar, amostrar, analisar, conferir e realizar reteste de materiais de
embalagem;
Xll- ldentificar e auxiliar na investigagdo das n&o conformidades, realizando
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operacionais com especificagbes de materiais de embalagem condizentes com os
dizeres legais;

V - Investigagcdo de nao conformidades, relacionadas a materiais de embalagem e
revalidacdo dos materiais e especificagdes técnicas, a fim de evitar novas RNCs;

VI - Criacéao, edicao, manutencgéao, revisido peridédica, aprovagado e conferéncia das
artes desenvolvidas, a cada envio de pedido aos fornecedores, alteragdo na
legislacdo ou mudancga proposta por parceiros;

VIl — Inspecdo dos materiais de embalagens nas areas produtivas;

Sub-Segio IV

Da Coordenadoria de Planejamento e Controle da
Producao

Art. 107. ACoordenadoriade Planejamento e Controleda Produgdo compreende:

a - Divisdo de Acompanhamento e Controle daProducéo.

Art. 108. A Coordenadoria de Planejamento e Controle da Producdo compete:

I- Planejar e programar a aquisicdo de insumos de acordo com OS recursos
financeiros, producao e comercializagao, formulando e propondo alternativas de
producgao e assessorando os setores do LAFEPE envolvidos nessasagodes;

II- Planejar, acompanhar e garantir a existéncia dos estoques de matérias-primas e
materiais de embalagens compatibilizando-o com o plano diario de producgao;

Ill- Planejar e programar a produgdo para atender a demanda da Diretoria Comercial,

em conjunto com a Diretoria Técnica e Superintendéncia Técnica de modo a evitar a
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Art. 106. A Divisdao de Desenvolvimento de Embalagem compete:

| - Criagdo, desenvolvimento, revisdo e alteracdo de artes finais para materiais
impressos com a utilizagdo de softwares graficos;
Il - Conferéncia, amostragem, analise, aprovagdo e revalidagdo de materiais de
embalagem (rétulos, bulas, etiquetas, cartuchos, laminados, caixas);
Il - Avaliagéo dos impactos das artes no processo produtivo;
IV - Criacdo de documentos da qualidade, registros da qualidade e procedimentos
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VI- Efetuar registros de acompanhamento das agdes de produgao e emitir relatérios
periédicos para fins de informagdes gerenciais, indicando os resultados alcancados,
apresentando os indicadores de desempenho, os estudos de eficiéncia a fim de
proceder ao realinhamento do planejamento, caso necessario;

VIl- Utilizar os sistemas computadorizados para fins de atualizacao e rapidez das
informacgdes gerenciais;

VIl — Manter-se atualizado quanto a legislagdo sanitaria vigente, equipamentos,
tecnologias incorporadas a rotina da produgao da indastria farmacéutica, através de

capacitagoes, participagao em foruns, palestras, cursos entre outros encontros;

IX- Identificar e propor ao Diretor Técnico-Industrial melhorias para a otimizagao da
capacidade operacional.

X- Discutir com Superintendente Técnico e Diretor Técnico-Industrial, as dificuldades
que possam afetar o cumprimento da programacgéopré-estabelecida;

XI- Manter contato com as demais Coordenadorias para realizagdo de agdes
imediatas, visando o bom desempenho da produgdo demedicamentos;

Xl — Efetuar contatos com outros laboratérios farmacéuticos visando a otimizagdo do

processo de planejamento e, se necessario, a permuta de insumos;

XllI- Executar outras fungbes compativeis com a sua areade atuagao.

Art. 109. A Divisdo de Acompanhamento e Controle da Producdo compete:

I- Planejar e controlar a produgcao mensal de acordo com a capacidade instalada do
Laboratorio;

II- Manter atualizado o calendario de produgao de acordo com cada fase;

Ill- Analisar o roteiro de fabricagdo em conjunto com a Coordenadoria de

Planejamento de Producgéao;
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falta do produto para atendimentos aosconsumidores;

IV- Realizar estudos de viabilidade da produgao interna de novos medicamentos e
cosméticos, a fim de auxiliar a Diretoria na tomada decisdo para o atendimento de
demandas comerciais recebidas pelos 6rgaos desaude.

V - Haborar termo de referéncia para aquisicdo de matérias-primas e materiais de
embalagens necessarios para atender as demandas de producao e acompanhar o
processo licitatério e osrespectivoscontratos
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processo licitatério e os respectivoscontratos.
IX - Emitir planilhaorientativa para a COPRO contendo as etapasdaprodugao de cada
lote versus dia (Programacao Operacional da Produgédo)
X- Manter-se atualizado quanto a legislagdo sanitaria vigente, equipamentos,
tecnologias incorporadas a rotina da produgdo da industria farmacéutica, através de

capacitagoes, participagdo em féruns, palestras, cursos entre outros encontros;

Xl - Efetuar registros de acompanhamento das agbes de produgao e emitir relatérios

periddicos para finsde informacgdes gerenciais, indicando os resultados alcangados

Secio Il
Da Diretoria Comercial

Art. 110. A Diretoria Comercial tem por finalidade executar a politica de marketing e
comercializacao dos produtos LAFEPE; instalar, estruturar, manter e coordenar as atividades
do Projeto Farmacias Populares LAFEPE no Estado de Pernambuco; manter entendimento
direto e estreito relacionamento com o Ministério de Saude, Secretario de Saude, as Diretorias

Regionais, os Hospitais e as Unidades Estaduais de Saude.

Art. 111. ADiretoria Comercialteracomo apoio a Superintendéncia Comercial.

Art. 112. A Superintendéncia Comercialcompreende:

| -CoordenadoriadeVendas
a - Diviséao deFaturamento
b - Divisdo de Vendas

Il -Coordenadoriade FarmaciasPopulares
a - Gestor de Apoio de Farmacia

80

Cd" LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
icANENIoS

IV —Controlar e manter atualizado o langamento dasestruturasdosprodutosno
Sistema;
V —Gerar e controlar as Ordens de Producgao;
VI — Controlar osnimeros de lotes dos produtos fabricados no LAFEPE, bem como
terceirizados;
VIl - Executar outras fungbes compativeiscom a sua area de atuacgao.
VIl - Elaborar termo de referéncia para aquisicdo de matérias-primas e materiais de
embalagens necessarios para atender as demandas de produgdo e acompanhar o
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@ = LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

b - Divisdo de Abastecimento

Art. 113. A Diretoria Comercial compete:

I- Planejar, dirigir, coordenar e controlar as politicas de marketing, atendimento ao
cidadao e comercializacdo de toda produgao de medicamentos LAFEPE;

II- Propor e executar politicas de comercializagdo de medicamentos com vistas ao
atendimento as unidades de saude publica federal, estadual e municipal, mantendo
estreito relacionamento entre estas e o LAFEPE;

Ill- Propor e executar intercambio comercial dos produtos LAFEPE para fins de
exportagao, compativel com as diretrizes estabelecidas pelo Diretor Presidente;

IV- Estudar e propor modificagbes em relagdo aos mercados de produtos
farmacéuticos atendidos pelo LAFEPE, de acordo com as diretrizes tragadas pelo
Diretor-Presidente;

V- Promover o intercambio comercial do LAFEPE com fabricantes de produtos
farmacéuticos do mercado privado, nacional einternacional;

VI- Estudar, junto a Diretoria Técnica-Industrial, a fabricagcao de novos medicamentos,
de acordo com ademanda e asnecessidadesdo mercado de produtosfarmacéuticos;
VII- Coordenar composi¢cdo de pregos para comercializagdo dos produtos LAFEPE no
atacado e no varejo, de acordo com a diretriz estabelecida pelo setor de custos e
observando as politicas do mercado;

VIII- Proceder estudos junto a Coordenadoria de Farmacias Populares, para o
lancamento de produtos ainda n&do comercializadas pelo LAFEPE, que venham
contribuir para a melhoria da saidde publica, a demanda privada e ao comercio
exterior;

IX- Dirimir sobre os pedidos de medicamentos solicitados pela Coordenadoria de
Vendas, autorizando ou ndo o faturamento;

X- Homologar os procedimentos licitatérios e autorizar as contratagdes diretas da sua
area de atuacgao

XI- Executar outras fungdes compativeis com a sua area deatuacgao.

Paragrafo Unico. O Diretor Comercial sera assistido por um Superintendente Comercial.
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JUCEpe

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

Art. 114. A Superintendéncia Comercial compete:

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

I- Planejar, dirigir, coordenar e controlar as politicas de marketing, atendimento ao
cidadao e comercializacdo de toda produgao de medicamentos LAFEPE;

II- Propor e executar politicas de comercializagdo de medicamentos com vistas ao
atendimento as unidades de saude publica federal, estadual e municipal, mantendo
estreito relacionamento entre estas e o LAFEPE;

Ill- Propor e executar intercambio comercial dos produtos LAFEPE para fins de
exportacao, compativel com as diretrizes estabelecidas pelo Diretor-Presidente;

IV- Estudar e propor modificacgbes em relagdo aos mercados de produtos
farmacéuticos atendidos pelo LAFEPE, de acordo com as diretrizes tragcadas pelo
Diretor-Presidente;

V- Promover o intercambio comercial do LAFEPE com fabricantes de produtos
farmacéuticos do mercado privado, nacional einternacional;

VI- Estudar, junto a Diretoria Técnica-Industrial, a fabricacdo de novos
medicamentos, de acordo com ademanda e as necessidadesdo mercado de produtos
farmacéuticos;

VII- Coordenar composigdo de pregos para comercializagdo dos produtos LAFEPE no
atacado e no varejo, de acordo com a diretriz estabelecida pelo setor de custos e
observando as politicas do mercado;

VIII- Proceder estudos junto a Coordenadoria de Farmacias Populares, para o
lancamento de produtos ainda n&ao comercializadas pelo LAFEPE, que venham
contribuir para a melhoria da saudde publica, a demanda privada e ao comercio
exterior;

IX- Dirimir sobre os pedidos de medicamentos solicitados pela Coordenadoria de
Vendas, autorizando ou ndo o faturamento;

X- Executar outras fungdées compativeiscom a sua area de atuagao.

Sub-Secao |
Da Coordenadoria de Vendas

Art. 115. A Coordenadoria de Vendas tem por finalidade o planejamento, a organizagao, a
diregcdo, a orientagdo, a coordenagdo das atividades de marketing e comercializagao dos
medicamentos produzidos pelo Laboratério, visando ao perfeito atendimento dos 6rgaos

publicos, privados e dascomunidades usuariosdos produtos LAFEPE.
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JUCEpe

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

Art. 116. A Coordenadoria de Vendas compreende:

a- DivisdodeFaturamento

b -Divisao de Vendas

Art. 117. A Coordenadoria de Vendas compete:

I- Efetuar projegcbes de vendas nos mercados nacional, estadual e municipal, de
demanda dos produtos LAFEPE;

II- Planejar e programar plano anual de vendas dos produtos, em conjunto com a
equipe de vendedores;

Ill- Coordenar e supervisionar as atividades da equipe de vendedores;

IV- Apresentar ao Diretor Comercial o plano anual de vendas e relatério do
desempenho de vendas no ano anterior;

V- Proceder a venda de 6culos as Secretarias Estaduais e Municipais de Saude ao
publico em geral;

VI- Proceder a divulgagdo dos produtos LAFEPE, junto aos 6rgdos de saude publica
federal, estadual e municipal;

VII- Prospectar o mercado para sugerir a area técnica o desenvolvimento de novos
produtos;

VIll- Analisar e interpretar relatérios gerenciais devenda;

IX- Acompanhar apoliticade medicamentosdo Ministério da Saude;

X- Executar outrasfungdescompativeiscom sua areade atuacgao.

Art. 118. A Divisdo de Faturamento compete:

I- Dirigir e executar as agdes relacionadas ao faturamento das vendas, remessas e
transferéncias dos produtos LAFEPE, genéricos eoutros;

II- Emitir Notas Fiscais e Duplicatas, de acordo com as normas estabelecidas pela
Secretaria da Fazenda do Estado de Pernambuco, conformelegislagdo vigente;

Ill- Calcular impostosincidentes sobre as vendas, de acordo com a legislagédo em vigor
e as praticas comerciais;

IV- Coordenar-se com a Coordenadoria de Contabilidade Geral no exercicio das
atividades de faturamento;

V- Emitir Carta de Corregdo, quando se fizer necessaria a retificacdo de informacgodes,
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IX- Prestar informacgdes inerentes ao faturamento do Laboratério, quando houver
solicitacao por parte dosoutros setores do LAFEPE;

X- Organizar, em conjunto com a Coordenadoria de Informatica, as rotinas para a
otimizagado das atividadesdo faturamento e do cumprimento da legislagao em vigor;

XlI- Executar outras fungdes compativeiscom a sua area deatuacao.

Art. 119. A Divisdao de Vendas compete:

|- Executar as atividades de vendas dos produtosLAFEPE;

II- Receber pedidos de compras de medicamentos para analise e autorizagcao de

=TOABYD,0RIRD | JUD JN. /gaM JOPRU ISSE /1 W09 "sasd * Jopeu isse [/ d 11y 3

créditos junto com a Coordenadoria de Vendas;

IIl- Emitir pedidosde vendasde medicamentos e 6culos;

IV- Monitorar, diariamente, o rateio dos produtos existentes em estoque versus
pedidosa faturar;

V- Manter a guarda de pedidos de compras, pré-notas e outros documentos
relacionadosa venda dos produtos LAFEPE;

VI- Manter contato, direto e indireto, com osconsumidores, com o objetivo de obter

registro de informagdes que permitam identificar as necessidades e expectativas da

Zaney sy 66NG/4TANISL -1ANDE |

clientela atendida pela venda dos produtosLAFEPE;

VII- Autorizar pedidos devendas;
VIll- Manter controle quanto a forma de atendimento aos clientes e o cumprimento
dos prazos de entrega dos produtosLAFEPE;

IX- Emitir proposta de pregos para efetivagdo de convénios, contratos e empenhos
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MIPy IMIXOYMXZ J0MHAA Iq

X- Acompanhar arealizagcdo de compras de acordo com os convénios firmados entre
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acréscimosou omissdes na Nota Fiscal Original, conforme o estabelecido na legislacéao
em vigor;
VI- Emitir, diariamente (mensalmente), o mapa de vendas (diariamente), o relatério
das notas fiscais canceladas e os pedidos afaturar;
VII- Proceder ao cadastramento e manutencao das informagdes dos clientes e locais
de entrega atravésdo Ministério da Saude e do sistemade informacgao;
VIII- Organizar o arquivo dos pedidos dos clientes, de pré-notas e outros
documentosrelacionados a Nota Fiscal emitida;
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o LAFEPE e as Prefeituras do Estado de Pernambuco, bem como o Programa de
Assisténcia Farmacéutica Estadual;

Xl- Manter registro de informagcdes de modo a permitir a elaboragao de estatisticas
de vendas;

XlI- Emitir, diariamente, o estoque valorizado dosprodutos;

XlIll- Monitorar a entrega dos produtos junto ao cliente, verificando o cumprimento
dos prazos estabelecidos;

XIV- Elaborar e manter atualizado o quadro de acompanhamento do Programa de
Assisténcia Farmacéutica;

XV- Executar outras fungcbes compativeis com a sua area deatuacgéo.

Sub-Secao Il
Da Coordenadoria de Farmacias Populares

Art. 120. A Coordenadoria de Farmacias Populares tem por finalidade o ato de dispensagédo e
comércio de medicamentos e O6culos produzidos pelo LAFEPE, de produtos genéricos
fabricados por outroslaboratérios, contando com a assisténcia de técnico responsavel, inscrito

no Conselho Regional de Farmacias, na formada lei.

Art.121. ACoordenadoriade FarmaciasPopularescompreende:
a - Divisao de Abastecimento

b — Gestor de Apoio de Farmacia

Art. 122. A Coordenadoria de Farmacias Populares compete:

I- Manter constante acompanhamento do desempenho das Farmacias Populares, a fim
de obter indicesde performance parao melhor direcionamento das agées do LAFEPE;
II- Determinar os procedimentos de funcionamento das farmacias, através de normas,
instrugcbese procedimentos expedidospela Coordenadoriade Farmacias Populares;

Ill- Estabelecer procedimentos para o recolhimento do movimento de caixa e
respectiva prestacdo de contas;

IV- Proceder a divulgagdo das farméacias LAFEPE junto as comunidades por elas

atendidas;
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@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

V- Acompanhar todo processo de instalagdo das novas Farmacias Populares, desde sua
concepgao até a abertura para atendimento ao publico;

VI- Manter dossié completo sobre a construgao, ocupagdo, localizagdo, inauguragao,
perfis e fotografiase outrascaracteristicasdo imdével onde estiver localizada a farmacia;
VII- Emitir relatérios mensais das informagdes e/ou reclamagdes obtidas através das
Farmacias Populares;

VIll- Realizar, periodicamente, pesquisa de pregos no mercado de varejo dos
medicamentos genéricos, a fim de manter as farmacias LAFEPE com o menor valor dos
referidos produtos;

IX- Coordenar as vendas diretamente ao consumidor, efetuadas pelas Farmacias
Populares;

X- Promover o intercambio das farmacias entre si, de modo a uniformizar padrbes de
atendimento e o funcionamento do estabelecimento;

Xl- Estabelecer ponto de reposicdo de estoquenas farmacias;

Xll- Orientar a exposicdo dos produtos em balcdes, prateleiras, estantes, de modo a
salientar a marca LAFEPE;

Xlll- Supervisionar a entrega dos produtos as farmacias LAFEPE recusando o
recebimento de embalagens defeituosas, especialmente no que se refere aos rétulos
dos produtos do Laboratério;

XIV- Determinar o horario de abertura e fechamento das farmacias, de acordo com o
comércio local e as necessidades e anseios dacomunidade;

XV- Providenciar, junto a Coordenadoria de Administracdo, a manutencéo,
conservagdo e reparos necessarios aos prédios onde estdo instaladas as farmacias,
bem como reparo dos equipamentos;

XVI- Propor ainstalagao de Farmacias Populares nos bairros da cidade do Recife e na
area metropolitana, fundamentando a proposta com a pesquisa de demanda para
comercializacao dos produtos LAFEPE;

XVII- Avaliar o desempenho, frequéncia, pontualidade e controlar a qualidade das
acdbes desenvolvidas pela equipe de vendedores;

XVIIl- Promover o treinamento de vendedores e balconistas, conjuntamente com a
Coordenadoria Recursos Humanos;

XIX- Divulgar a disponibilidade de produtos genéricos produzidos pelo LAFEPE ou

por outros laboratérios, mas comercializadas pelo LAFEPE;
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XXIII- Executar outras fungdes correlatascom a sua area de atuagéo.

Art. 123. A Divisdo de Abastecimento compete:

I- Efetuar registros sobre a movimentagdo de entrada a saida dos produtos nas
Farmacias Populares;

II- Manter entendimento direto e estreita colaboragdo com a Divisdo de Logistica e
Expedicdo, no que se refere ao abastecimento das Farmacias Populares;

Ill- Estabelecer normas e critérios para rejeicdo, devolugdo, permuta, troca dos
medicamentos das Farmacias Populares;

IV- Apresentar dados e informacdes para o estabelecimento de ponto de reposigcao
de estoque nasfarmacias;

V- Informar a Divisdo de Logistica e Distribuicdo sobre a pontualidade, falhas, atrasos
e condicbesde embalagem, quando da entrega dosprodutos as Farmacias Populares;
VI- Orientar os funcionarios das Farmacias Populares quanto a recusa ou nédo no
recebimento de medicamentos com embalagensdefeituosas;

VII- Haborar, periodicamente e de acordo com as recomendagdes da Coordenadoria
de Administragao, balangos nos estoques dasfarmacias;

VIlI- Executar outras fungdes compativeis com a sua area deatuacao.

Secao IV

Da Diretoria de Engenharia

Art. 124. A Diretoria de Engenharia tém por finalidade a administragdo e o desenvolvimento das
atividades relacionadas com o planejamento, a organizagdo, a decisdo, a coordenagao, a

87
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XX- Manter as Farmacias Populares regularizadas junto aos 6rgaos de Vigilancia
Sanitaria e outros 6rgadosde fiscalizagédo;
XXI- Elaborar e submeter as peticbes para autorizacdes, licencas e certificados
referentes ao funcionamento das Farmacias Populares e suas revalidagoes,
modificagbes de acordo com a legislagdo especifica em vigor, junto aos 6rgaos de
fiscalizagao;
XXIl- Elaborar e acompanhar o cronograma de validade das autorizacoes, licengas e
certificados de interesse para o funcionamento regular das Farmacias Populares;
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area de Engenharia, Projeto, Obra e Manutengao;

Il- Prestar assisténcia aos diversos 6rgaos do LAFEPE no planejamento, na execucéo,
coordenagao e no controle de suas atividades de Engenharia, Projetos, Obras e
Manutencgao;

IlI- Promover o estabelecimento de prioridades para as atividades da area Engenharia
Projetos, Obras e Manutencgéo;

IV- Determinar a elaboragdo de estudos e aprovar planos e programas de inovagao
tecnolégica que visem ao aperfeicoamento e ajustamento funcionais dos
empregados do LAFEPE;

V-Emitir instrugcbes técnicas de Engenharia relativas as Superintendéncias e as
Coordenadorias do LAFEPE;

VI- Autorizar a aquisicdo de materiais e/ou equipamentose acontratacao de servicos;

VII- Homologar os procedimentos licitatérios e autorizar as contratagdes diretas da sua
area de atuacgéo;

VIIl- Analisar e aprovar os documentos necessarios ao processo de pagamento relativo
aos gastos com material e prestagdo de servigos deterceiros;

IX- Propor a Diretoria Executiva a baixa de bens patrimoniais que ndo apresentem
interesse para o Laboratério;

X- Determinar o processo de movimentacao e selecao de pessoal de sua respectiva
diretoria;

XI- Supervisionar, coordenar e controlar as atividades dos setores vinculados, na
execugao das atividades pertinentes a cada um para que, conjuntamente, exergcam as
suas atribuicdesde formaharmonica e efetiva, cumprindo as suas finalidades;

Xll- Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas ou delegadas.
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execugdo e a implementacao das politicas e diretrizes nas areas de Engenharia, Projetos, Obra e
Manutencdo de modo a assegurar o cumprimento dos objetivos do LAFEPE, podendo, ainda,
quando designado, representar o Diretor Presidente em solenidades e outroseventos.
Art. 125. A Diretoria de Engenharia compete:
I- Planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar suas atividades de gestao,
estabelecendo junto as demais Diretorias procedimentos normativos inerentes a
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Paragrafo Unico. A Diretoria de Engenharia sera assistida por um Superintendente de

Engenharia.

Art. 126. A Superintendéncia de Engenharia compete:

I Planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar suas atividades de gestao,
estabelecendo junto as demais Diretorias procedimentos normativos inerentes a area
de Engenharia, Projeto, Obras e Manutencgao;

II. Prestar assisténcia aos diversos 6rgdos do LAFEPE no planejamento, na execucgéo,
coordenacgao e no controle das atividadesde Engenharia;

1. Promover o estabelecimento de prioridades para as atividades da area de Engenharia,
Projeto, Obras e Manutencéao;
V. Determinar a elaboracdo de estudos e aprovar planos e programas que visem ao
aperfeicoamento e ajustamento funcionaisdos empregados da sua Diretoria;
V. Emitir instrugdes gerais relativas as Coordenadorias e Divisdes sob responsabilidades da
Superintendéncia de Engenharia;
VI. Autorizar a aquisicdo de materiais e/ ou equipamentos e a contratagao de servigos;
VII. Analisar e aprovar os documentos necessarios ao processo de pagamento relativo aos
gastos com material e prestagédo de servicos deterceiros;
VIII. Propor a Diretoria Executiva a baixa de bens patrimoniais que nao apresentem
interesse para o Laboratério;
IX. Determinar o processo de movimentacao e selecdo depessoal da respectiva diretoria;

X Formular e acompanhar a execugdo da politica financeira e orgamentaria da respectiva
diretoria, determinando as corregcdes que se fagam necessarias;

Xl. Estabelecer um sistema integrado de informagdes de natureza tecnolégica para fins
gerenciais;

XIl. Supervisionar, coordenar e controlar as atividades dos setores vinculados, na execugéo
das atividades pertinentes a cada um para que, conjuntamente, exercam as suas
atribuicoes de forma harmdnica e efetiva, cumprindo as suas finalidades;

Xl Executar outras atividades correlatas que Ilhe forem atribuidasou delegadas.

Art. 127. A Superitendéncia de Engenharia tera como apoio a estrutura que compreende:
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| Coordenadoriade Manutencgao:
a. Divisdo de Mecanica e Elétrica

b. Divisdo de Utilidades

1 Coordenadoria de Engenharia, Projetos e Obras

a. Divisao de Engenharia, Projetos e Obras

Sub-Secio |

Da Coordenadoria de M anutencao

Art. 128. A Coordenadoria de Manutengao é o 6rgao responsavel por coordenar e executar as
acoes de gerenciamento e execucao de reforma e melhorias das unidades operacionais,

especificacbes de equipamentos e melhorias nos sistemas de utilidades.
Art. 129. ACoordenadoriade Manutengdo compreende:

a - Divisdao M ecéanica e Elétrica

b - Divisdo de Utilidades
Art. 130. A Coordenadoriade Manutengio compete:

| Prestar assisténcia a Diretoria e Superintendéncia de Engenharia quando da execugao de
projetoseobrasde engenharia eservigcospara ampliagdo, modernizagdo e manutengao do

parque industrial do LAFEPE;

1l Emitir parecer opinando quanto aos projetos e execugdo de obras, sempre que

solicitado pela Diretoria de Engenharia;

11 Acompanhar e controlar os cronogramas de obras em execugao supervisionando e

fiscalizando em todas as etapas daconstrugao;

\Y Colaborar na especificagdo de obras civis, instalagdes elétricas, hidrosanitarias e de

climatizagao;

\% Supervisionar, acompanhar e controlar a elaboragdao e execucdbes de modernizagdes

arquitetonicos, instalacdes elétricas e mecéanicas, hidrossanitarias e de climatizacéao;

90

16/08/2021
Certifico o Registro em 16/08/2021
Arquivamento 20218702094 de 16/08/2021 Protocolo 218702094 de 13/08/2021 NIRE 26300037041
Nome da empresa LABORATORIO FARMACEUTICO DO ESTADO DE PERNAMBUCO GOVERNADOR MIGUEL
ARRAES S/A - LAFEPE
Este documento pode ser verificado em http://redesim.jucepe.pe.gov.br/autenticacaodocumentos/autenticacao.aspx
Chancela 125033078873562

7
¢
3
@)
(]
3
o
=
e
4
2
~
9
g
A
8
<
b3
%
i
&
g
m
2
o
o
m
3
g

=TOABYD,0RIRD | JUD JN. /gaM JOPRU ISSE /1 W09 "sasd * Jopeu isse [/ d 11y 3

Zaney sy 66NG/4TANISL -1ANDE |

MIPy IMIXOYMXZ J0MHAA Iq



@ = LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

JUCEpe

VI.

VII.

VIIIL.

Xl.

Acompanhar o andamento dos projetos visando a sua aprovagdo junto aos 6érgéaos

publicos federal, estadual e municipal;

Participar de estudos, acompanhar o desenvolvimento/implantagdo e promover os
devidos controles sobre procedimentos administrativos referentes a implantacdo dos

projetos/construgdes;

Obter informagdes junto aos demais setores do Laboratério a fim de subsidiar o

desenvolvimento dos projetos;

Efetuar estudos, especificar obras e servigos destinados a ampliagdo do parque

industrial do LAFEPE;

Elaborar relatérios relativamente a execugdo de obras e servigcos de manutencao de

carater excepcional;

Coordenar, controlar e acompanhar os processos e a execugdo de contratagdo de
servicos e obras de reforma, modificacao, alteracao e conservacao nas edificagbes do

LAFEPE;

Art. 131. Compete a Divisdo Mecanica e Hétrica:

Executar as atividades técnicas de manutencido mecanica, elétrica, hidraulica,
pneumatica e de vapor preventiva e/ou corretiva, de acordo com planejamento
definido, para maquinas, equipamentos e instrumentos existentes no parque
industrial do LAFEPE;

Executar o acompanhamento de instalagdes mecanica, elétrica, hidraulica,
pneumatica e de vapor para novas maquinas, equipamentos e instrumentos em
todo parque industrial do LAFEPE;

Executar o acompanhamento de servicos terceirizados relativos a instalagdbes e/ou
manutencdo mecanica, elétrica, hidraulica, pneumatica e de vapor de maquinas,
equipamentos e instrumentos existentes em todo o processo industrial do
Laboratério;

Executar as atividades de manutengdo mecéanica, elétrica, pneumatica e de vapor
corretivas, de modo a sanar as reclamagdes ou alarmes de funcionamento de
maquinas, equipamentos e instrumentos existentes em todo o processo industrial
do Laboratério;

Executar sistemas mecéanico, elétricos, hidraulico, pneumatico e de vapor e/ou
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instrumentos existentes em todo o processo industrial do Laboratério;

VIII. Executar outras fungdbes compativeis com a sua area deatuacgéo.

Art. 132. Compete a Divisao de Utilidades:

l. Coordenar asagdes de planejamento, gerenciamento e execugido de todas as atividades
de novas instalacbes e manutencao (preventiva, preditiva e corretiva) das unidades
operacionais existentes.

1. Gerenciar as atividades de operacao dosdiversos sistemas de geragédo e/ou distribuicao
das utilidades para as unidades operacionais, tais como: Central de Agua Gelada,
Sistemas de Climatizagdo, Central de Geracdo de Vapor, Central de Compressores,
Central de Tratamento de Agua, Sistema de Distribuicdo de Agua Potavel e para
Processo (PW), Distribuicido de Gases e Estacdo de Tratamento de Efluentes;

1. Administrar os contratos de manutencao efetuados com empresas e

fabricantes/fornecedores de equipamentos.

Sub-Secso Il

Da Coordenadoria de Engenharia, Projetos e Obras:

Art. 133. A Coordenadoria de Engenharia, Projetos e Obras €& o 6rgdo responsavel por
coordenar e executar as agdes de gerenciamento e execugao de projetos de reforma e
melhorias das unidades operacionais, implantagdo de novas unidades e especificagbes de
equipamentos e sistema de utilidades.
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confecgdo de pecas / dispositivos de maquinas, equipamentos e instrumentos de
apoio ao processo de produgao;

VI. Manter contato com fornecedores, fabricantes e prestadores de servigos de
manutengdo mecanica, elétrica, hidraulica, pneumatica e de vapor de maquinas,
equipamentos e instrumentos existentes em todo o processo industrial do
Laboratério;

VII. Efetuar especificagcbes de materiais e pecgas utilizadas nas manutencdes mecanicas,
elétrica, hidraulicas, pneumaticas e de vapor de maquinas, equipamentos e
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@ = LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

Art. 134. ACoordenadoriade Engenharia, Projeto e Obracompreende:

a - Divisao Engenharia, Projeto e Obra

Art. 135. A Coordenadoria de Engenharia, Projeto e Obra compete:

I Prestar assisténcia a Diretoria de Engenharia quando da execugado de projetos e obrasde
engenharia e servicos para ampliagdo, modernizagdo e manutencao do parque industrial
do LAFEPE;

1. Emitir parecer opinando quanto aos projetos e execugcdao de obras, sempre que
solicitado pela Diretoriade Engenharia;

Ill.  Acompanhar e controlar os cronogramas de obras em execucdo supervisionando e
fiscalizando em todas as etapas daconstrucgéo;

V. Colaborar na especificagdo de obras civis, instalagbes elétricas, hidrossanitarias,
utilidades e de climatizagao;

V. Supervisionar, acompanhar e controlar a elaboragcdo de projetos arquitetdnicos,

instalagdes elétricas e mecéanicas, hidrossanitarias, utilidades e de climatizagao;
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VI. Acompanhar o andamento dos projetos visando a sua aprovagdo junto aos 6rgaos
publicos federal, estadual e municipal; !
VII. Participar de estudos, acompanhar o desenvolvimento/implantagdo e promover os
devidos controles sobre procedimentos administrativos referentes a implantagao dos
projetos/construgodes;
VIII. Obter informagdes junto aos demais setores do Laboratério a fim de subsidiar o

desenvolvimento dosprojetos;
IX Efetuar estudos e projetos e especificar obras e servicos destinados a ampliagdo do

parque industrial do LAFEPE;
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X. Elaborar relatériosde implantagcdo e execucédo deobrase servicosde carater excepcional;

Xl. Coordenar, controlar e acompanhar os processos e a execugcao de contratagdo de
servigcos e obras de reforma, modificagdo, alteragcdo e conservagcao nas edificagdbes do

LAFEPE;
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Art. 136. Compete a Divisdo de Engenharia, Projeto e Obra:

Executar as atividades de estudos e projetos técnicos de mecanica, hidraulica, e
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utilidades de acordo com planejamento definido, para maquinas, equipamentos e
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IV- Executar projetos de sistemas mecanico, elétrico, hidraulico e utilidades, e/ou confecgéo
de pecas/ dispositivosde maquinas, equipamentos e instrumentos de apoio ao processo
de producgao;

V- Manter contato com fornecedores, fabricantes e prestadores de servicos de
manutencdo mecanica, hidraulica, pneumatica e de vapor de maquinas, equipamentos e
instrumentos existentes em todo o processo industrial do Laboratério;

VI- Efetuar especificacbes de materiais e pegas utilizadas nas manutengdes mecanicas,
hidraulicas, pneumaticas e de vapor de maquinas, equipamentos e instrumentos
existentes em todo o processo industrial do Laboratério;

VII- Executar outras fungdes compativeis com a sua area deatuacgao.

Titulo IV
Das Disposicoes
Finais Capitulo
Unico
Art. 137. Além do estabelecido em seu Estatuto Social e neste Regimento, as atividades a
serem desenvolvidas pelo LAFEPE deverdo observar as Resolugbes do Conselho de
Administragdo, bem como as Diretrizes, Portarias, Normas e Instrucboes da Presidéncia do

Laboratério;

Art. 138. O pessoal do LAFEPE sera contratado pelo regime da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, mediante Artigo 37, inciso Il, da Constituicdo Federal, mediante concurso publico e

atendera a exigéncia de vagas no quadro do Laboratério.
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instrumentos existentes no parque industrial do LAFEPE;

II-  Executar o acompanhamento das execugdes dos projetos de instalagbes mecéanica e
elétrica, hidraulica e de utilidades para novas maquinas, equipamentos e instrumentos
em todo parque industrial do LAFEPE;

I1l- Executar o acompanhamento de servigos terceirizados relativos as execucdes dos
projetos mecéanica, elétrica, hidraulica, hidrossanitaria e utilidades de maquinas,
equipamentos e instrumentos existentes em todo o processo industrial do Laboratoério;
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JUCEpe

@L MEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

Art. 139. O Diretor Presidente do LAFEPE podera solicitar a cessdo de servidores através de
gestdes junto aos 6rgaos aos quais estejam vinculados, desde que observada a legislagdo em

vigor.

Paragrafo Unico. Os servidores mencionados no “caput” deste Artigo, enquanto servirem a

Laboratério, ficarao sujeitosasnormasdeste Regimento e ao Estatuto do LAFEPE.

Art. 140. Os cargos indicados neste artigo sédo de livre alocagdo na estrutura organizacional do
laboratério podendo ser lotados em qualquer diretoria através de portaria da presidéncia,

quais sejam:

I- Gestor de Desenvolvimento, que tem por competéncia, planejar, organizar, controlar e
assessorar a organizagdo nas areas de recursos humanos, patriménio, materiais,
informacgdes, financeira, tecnolégica, entre outras; implementar programas e projetos;
elaborar planejamento organizacional; promover estudos de racionalizagdo e controlar

o desempenho organizacional;

II- Gerente Administrativo, que tem por competéncia, exercer a geréncia dos servicos
administrativos, das operagdes financeiras e dos riscos da empresa. Gerenciar
recursos humanos, administrar recursos materiais e servicos terceirizados. Planejar e
controlar os recursos, com o objetivo de minimizar o impacto financeiro da

materializacdo dosriscos;

Il- Gestor de Apoio Técnico, que tem por competéncia, executar servigcos de apoio nas
areas produtivas; atender fornecedores e clientes, fornecendo e recebendo
informacdes sobre produtos e servicos; tratar de documentos variados, cumprindo

todo o procedimento necessario referente aos mesmos;

IV- Gestor de Apoio Administrativo, que tem por competéncia, executar servicos de apoio
nas areas de recursos humanos, administragdo, financas e logistica; atender
fornecedores e clientes, fornecendo e recebendo informagdes sobre produtos e
servicos; tratar de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario

referente aosmesmos;

95

16/08/2021
Certifico o Registro em 16/08/2021
Arquivamento 20218702094 de 16/08/2021 Protocolo 218702094 de 13/08/2021 NIRE 26300037041
Nome da empresa LABORATORIO FARMACEUTICO DO ESTADO DE PERNAMBUCO GOVERNADOR MIGUEL
ARRAES S/A - LAFEPE
Este documento pode ser verificado em http://redesim.jucepe.pe.gov.br/autenticacaodocumentos/autenticacao.aspx
Chancela 125033078873562

7
¢
3
@)
(]
3
o
=
e
4
2
~
9
g
A
8
<
b3
%
i
&
g
m
2
o
o
m
3
g

=TOABYD,0RIRD | JUD JN. /gaM JOPRU ISSE /1 W09 "sasd * Jopeu isse [/ d 11y 3

Zaney sy 66NG/4TANISL -1ANDE |

MIPy IMIXOYMXZ J0MHAA Iq



JUcepe

GOVERNADOR MIGUEL ARRAES

Art. 141. A estrutura organizacional do LAFEPE sera ajustada as necessidades de expansao das
atividades do Laboratério, mediante proposta do Diretor Presidente ao Conselho de
Administragdo, observando-se as disposi¢cdes legais pertinentes ao Laboratério, no que
concerne ao Conselho de Politica de Pessoal — CPP ou, na extingdo desta, a outra que venha a

substitui-la.

Art. 142. O presente Regimento s6 podera ser modificado mediante proposta da Diretoria

Colegiada ao Conselho de Administragao.

Art. 143. Os casos omissos serdo decididos pelo Diretor Presidente sendo respeitados o

Estatuto do Laboratério e a legislagdo em vigor.

Art. 144, Este Regimento entrara em vigor a partir da data de sua aprovacado pelo Conselho de

@L LAFEPE REGIM ENTO INTERNO
MEDICAMENTOS

Administragao.
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