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REGULAMENTO DE DEFINICAQ DE
CRITERIOS DE SIGILO ESTRATEGICO,
COMERCIAL E INDUSTRIAL

Art. 1° Este Regulamento tem por objetivo estabelecer critérios para a definicao das
informacdes que devem ser protegidas pelos sigilos estratégicos, comercial e industrial,
bem como orientar administradores, gestores e empregados da AD Diper quanto a sua
disponibilizacao.

Paragrafo unico. As informacoes que sejam revestidas de sigilo estratégico, comercial ou

industrial serdao assim identificadas e seu acesso sera restrito e individualizado.
Art. 2° Para efeitos deste Regulamento considera-se:

| — Arquivo da AD Diper: conjuntos de documentos, inclusive eletrénicos, produzidos,
recebidos e acumulados pela Agéncia, no exercicio de suas funcbes e atividades, que

compdem sua informacao oficial;

Il - Ato ou Fato Relevante: caracteriza-se por qualquer decisdo do acionista controlador,
deliberacao do Conselho de Administracdo ou da Diretoria, ou qualquer outro ato ou fato
de carater politico-administrativo, técnico, negocial ou econémico-financeiro ocorrido ou
relacionado aos negadcios da AD Diper que possa influir de modo ponderavel na cotacao de

bens ou servicos,ou quaisquer outros negdcios juridicos entabulados;

lll - Categoria do sigilo: classe atribuida ao sigilo, a exemplo de estratégico, comercial,

industrial, fiscal ou bancario;

IV - Documento preparatério: documento formal utilizado como fundamento da tomada

de decisao ou de ato administrativo;

V - Informacao: ativo essencial para os negdcios da AD Diper e que consequentemente

necessita ser adequadamente protegido;
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VI - Informacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou

identificavel;

VIl -Informacdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricio de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca operacional ou econémico-

financeira da AD Diper, conforme estabelecido na Politica de Divulgacao de Informacoes;

VIII - Rascunho: documento produzido durante a fase de avaliacio ou debate sobre
determinado assunto, mas que nao foi utilizado como fundamento da tomada de decisdao
ou de ato administrativo e que, portanto, ndo se caracteriza como informacao oficial da AD

Diper;

IX — Sigilo Comercial: protecao de informacées sobre operacdes, servicos, cadastro de
clientes, bem como as constantes nos livros, papéis e sistemas de escrituracdo, cuja
divulgacdo do teor possa prejudicar a competitividade, os interesses dos acionistas

minoritarios ou expor a AD Diper a concorréncia desleal;

X - Sigilo Estratégico: protecdo de informacdes relacionadas a planos, projetos ou acées,
nao revelados ao mercado, cuja divulgacdo do teor possa prejudicar a governanca
corporativa, a competitividade, os interesses dos acionistas minoritarios ou expor a AD

Diper a concorréncia desleal;

Xl — Sigilo Industrial: protecdo das informacées relacionadas a tecnologias, sistemas,
pesquisas ou soluc¢des técnicas, cuja divulgacao do teor possa prejudicar a competitividade,
os interesses dos acionistas minoritarios, direitos de entidade privada vinculada
contratualmente a AD Diper ou expor a Agéncia a concorréncia desleal.

Art. 3° Deve ser observada a publicidade como preceito geral e o sigilo como excecao.

Paragrafo Unico. Para o estabelecimento do sigilo da informacdo, devera ser observado o

interesse publico da informacdo e utilizado o critério menos restritivo possivel.
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Art. 4° O direito a informacgdes publicas ndo exclui as hipdteses legais de sigilo e de

segredo de justica.

Art. 5° Cabe a AD Diper assegurar a protecdo da informacao sigilosa e da informacéo
pessoal, observada a sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricao
de acesso.

Art. 6° Quando nao for autorizado acesso integral a informacao, por esta ser parcialmente

sigilosa, é assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio de certidao, extrato ou cépia

com ocultacao da parte sob sigilo.

Art. 7° Para a atribuicao de sigilo conferido por legislacdo especifica devem ser observadas
informacées que possam:

I - pér em risco a vida, a seguranca ou a saude da populacao;

Il - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnolégico, assim como sistemas, bens, instalacdoes ou areas de interesse estratégico da

AD Diper;

lll - prejudicar ou pér em risco a governanca corporativa, a conduc¢ao ou a continuidade dos

negocios da AD Diper;

IV — prejudicar a competitividade da AD Diper;

V - prejudicar ou causar risco a projetos, sistemas ou solu¢des tecnoldgicas de propriedade

de empresas que tenham vinculo contratual com a AD Diper;

VI - expor a AD Diper a concorréncia desleal.
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Art. 8° 0 acesso a documento preparatério ou informacdo nele contida, utilizado como
fundamento de tomada de decisdo ou de ato administrativo, sera assegurado a partir da

edicdo do ato ou decisao.

§ 1° No caso de existéncia, no documento preparatorio, de informacoes
protegidas por alguma categoria de sigilo, somente poderao ser divulgadas as

partes nao sigilosas.

§ 2° Os rascunhos ndo serdo divulgados por nao constituirem informacoes

oficiais da AD Diper.

Art. 9° As informacoes caracterizadas como Ato ou Fato Relevante obedecerdo o disposto

na Politica de Divulgacao de Informacoes.

Art. 10°. O compartilhamento de documentos sigilosos somente podera ocorrer mediante
solicitacao formal e preenchimento do Termo de Confidencialidade, individualizado, anexo

deste Regulamento.

Art. 11°. 0 acesso a informacao sigilosa cria a obrigacdo para aquele que a obteve de

resguardar o sigilo.
Art. 12°. A AD Diper identificard a categoria de sigilo nos documentos e informacdes

solicitados por 6rgao de controle, que tornar-se-a corresponsavel pela manutencao do

sigilo das informacdes com ele compartilhadas.
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ANEXO DO REGULAMENTO DE
PROTECAO A INFORMACOES TERMO DE
CONFIDENGJALIDADE D

INFORMACOES

Eu,
devidamente identificado (a) na CONDICAO SETIMA, doravante denominado RESPONSAVEL,

tenho ciéncia de que o acesso a informacoes sigilosas da AD Diper é restrito e
individualizado e reconheco que estou tendo acesso a informacées da AD Diper
caracterizadas como sigilo estratégico, comercial ou industrial, conforme relacionado na
CONDICAO OITAVA.

O RESPONSAVEL se compromete a ndo divulgar, sem autorizacio da AD Diper, as

informacées recebidas, conforme as seguintes CONDICOES:

PRIMEIRA - As informacoes devem ser tratadas confidencialmente sob qualquer condicdo e
nao podem ser divulgadas a pessoas ndo autorizadas, incluidos os empregados da AD

Diper, sem a devida autorizacao do responsavel pela informacao.

SEGUNDA - Caso a revelacao das informacgoes da AD Diper seja determinada por ordem
judicial, o RESPONSAVEL se compromete a comunicar imediatamente a AD Diper, a fim de
possibilitar a tomada de medidas que essa julgar cabiveis, e devera revelar apenas as

informacées exigidas judicialmente.

TERCEIRA - Em caso de eventual violacio do sigilo por terceiros, o0 RESPONSAVEL devera

informar imediatamente a AD Diper acerca do fato.

QUARTA - 0 drgao de Controle é corresponsavel pela manutencao do sigilo da informacao

com ele compartilhada.

QUINTA - O néo cumprimento das CONDICOES expressas neste Termo podera implicar na
responsabilizacdo, nas esferas administrativa, civil e criminal, de todos os envolvidos na

violacao do sigilo, sem prejuizo da reparacao dos danos causados a AD Diper.
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SEXTA — As obrigacdes a que alude este instrumento perdurardo enquanto a informacao
continuar protegida, cabendo ao RESPONSAVEL consultar & AD Diper sobre possivel

alteracao do enquadramento da informacao como sigilosa.

SETIMA - Os dados do RESPONSAVEL devem estar plenamente identificados:

Nome:

RG: CPF:
Entidade ou Orgéo:
CNPJ:

OITAVA - As informacoes protegidas que forem cedidas devem estar sempre identificadas,

inclusive quanto a categoria do sigilo:

Doc: Sigilo:
Doc: Sigilo:
Doc: Sigilo:
Recife/PE,
Responsavel
Eu,
empregado (a) da AD Diper, matricula , declaro que entreguei os

documentos identificados na CONDICAO OITAVA ao RESPONSAVEL, e informo que a

detentora da informacdo é Unidade

e-mail

para eventual consulta formal sobre o enquadramento da informacao fornecida.

Empregado / Unidade
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